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Puji syukur yang sedalam-dalamnya

kami panjatkan kehadirat Allah SWT,

karena hanya atas rahmat, hidayah, dan

inayah-Nya Laporan Tahunan

Pengadilan Agama Nganjuk tahun

2018 telah tersusun.

Laporan Tahunan ini merupakan laporan pelaksanaan program

kerja Pengadilan Agama Nganjuk tahun 2018 sebagai bahan

evaluasi, baik bagi Pengadilan Agama Nganjuk sendiri,

maupun oleh Pengadilan Tinggi Agama Surabaya, dan

Mahkamah Agung Republik Indonesia.

Laporan Tahunan ini juga dimaksudkan sebagai bentuk pertanggung jawaban pimpinan

Pengadilan Agama Nganjuk kepada pimpinan peradilan di atasnya dengan harapan akan

mendapatkan penilaian dan bimbingan sepenuhnya guna penyempurnaan penyelenggaraan

peradilan di Pengadilan Agama Nganjuk pada masa yang akan datang.

Laporan Tahunan Pengadilan Agama Nganjuk tahun 2018 ini disajikan dengan harapan

semoga semua pihak yang berkepentingan berkenan memberikan kritik dan rekomendasinya

bagi optimalisasi pencapaian Visi Pengadilan Agama Nganjuk :

”TERWUJUDNYA PENGADILAN AGAMA NGANJUK YANG AGUNG”
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A. KEBIJAKAN UMUM PERADILAN

Mahkamah Agung Republik Indonesia sebagai salah satu puncak

kekuasaan kehakiman serta peradilan tertinggi mempunyai posisi dan peran

strategis di bidang kekuasaan kehakiman yang membawahi 4 lingkungan

Peradilan, yaitu Peradilan Umum, Peradilan Agama, Peradilan Tata Usaha

Negara dan Peradilan Militer.

Sesuai Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 20

Tahun 2010 tentang Road Map Reformasi Birokrasi Tahun 2010 – 2014,

neraca implisit Mahkamah Agung RI telah memiliki Blue Print ( Cetak Biru )

2010-2013, Rencana Strategis Mahkamah Agung RI dan Road Map

Penerapan Cetak Biru. Dalam hal ini pelaksaan Reformasi Birokrasi,

Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk dibawah naungan Mahkamah Agung

Republik Indonesia telah berupaya menyikapi, memperbaiki serta

melengkapi seluruh komponen dalam hal tercapainya tujuan Reformasi

Birokrasi melalui 8 Area perubahan yang terdiri dari :

1. Manajemen Perubahan.

2. Penataan Perundang-undangan

3. Penataan Penguatan Organisasi

4. Penataan Tata Laksana

5. Penataan Sumber Daya Manusia ( SDM )

6. Pengawasan Internal

7. Akuntabilitan Kinerja

8. Peningkatan Kualitas Pelayanan Publik

Dalam hal pelaksanaan Reformasi Birokrasi, Pengadilan Agama

Kelas I-B Nganjuk juga mendasarkan program-program perubahannya sesuai

prioritas pembaharuan di lingkungan Peradilan Agama berdasarkan Surat

Keputusan Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama Nomor :

0014/DJA/SK/KU/V/2011 tanggal 11 Mei 2011 yang meliputi :
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1. Penyelesaian Perkara

2. Manajemen SDM

3. Pengawasan / Pengaduan

4. Pengelolaan Web Site

5. Pelayanan Meja Informasi

6. Pelayanan Publik

7. Implementasi SIADPA Plus dan SIADPTA.

8. Justice For All yang terdiri dari    perkara Prodeo, Sidang Keliling,

dan POSBAKUM.

Berdasarkan Program-program tersebut di atas, Pengadilan Agama

Kelas I-B Nganjuk berupaya merealisasikannya antara lain melalui kegiatan

transparansi putusan terhadap para pencari keadilan yang telah dilakukan

untuk memberikan kesempatan kepada pihak-pihak berperkara mengakses

putusan yang telah memiliki kekuatan hokum tetap pada Website

Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk melalui situs / Home Page :

http://www.panganjuk.go.id atau E-Mail : panganjuk.@gmail.com. Program

ini selain mempermudah para pihak berperkara mendapatkan informasi

tentang putusan maupun hal-hal lain yang berkenaan dengan Pengadilan

Agama Kelas I-B Nganjuk juga memperkecil kesempatan pihak berperkara

untuk bertemu dengan hakim maupun panitera, dan Website Pengadilan

Agama Kelas I-B Nganjuk tersebut dapat diakses setiap saat. Untuk Tahun

2018 Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk telah meng-Upload putusan yang

telah berkekuatan hukum tetap sejumlah 2526 perkara. Adanya Web Site

tersebut juga merupakan upaya transparansi informasi kegiatan teknis

maupun administrasi pada Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk, sehingga

telah ditayangkan pula informasi berkenaan dengan realisasi dana APBN

Tahun berjalan, data barang Inventaris yang dimiliki Pengadilan Agama

Kelas I-B Nganjuk sampai dengan Tahun 2018, Data Pegawai, serta

beragam data perkara yang menjadi Output dari kinerja pelayanan Pengadilan

Agama Kelas I-B Nganjuk selama tahun 2018.

Dalam rangka Trasparansi untuk peningkatan pelayanan Publik
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kepada para pencari Keadilan, Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk

telah merealisasikan melalui Belanja Modal  hingga 2018 beberapa alat

pengolah data dan media informasi berupa sistem jaringan Internet, sejumlah

Komputer, Laptop, dan Printer sebagai fasilitas kerja dan pelayanan kepada

para pencari keadilan. Adanya Touch Scrieen ( Layar Sentuh ) dan TV

Media yang terhubung dengan jaringan Internet serta aplikasi SIPP maka

fasilitas layar sentuh dapat menyediakan informasi tentang layanan Peradilan,

seperti jadwal persidangan, prosedur berperkara, jadwal mediasi dan lain-

lain. Selain itu ditampilkan juga informasi jadwal persidangan hari ini dan

perkara putus 3 ( tiga ) hari kebelakang pada fasilitas TV Media terletak di

depan ruang tunggu Sidang.

Sebagai tindak lanjut dari upaya realisasi program Dirjen. Badan

Peradilan Agama dalam hal upaya pembaharuan, Pengadilan Agama

Kelas I-B Nganjuk juga menyediakan pelayanan Meja Informasi dan

pengaduan ( Information Desk) untuk membantu masyarakat khususnya para

pencari Keadilan memperoleh informasi serta merupakan upaya

pengawasan atau pengaduan terhadap kinerja Pegawai.

Sesuai Program Dirjen. Badan Peradilan Agama, Pengadilan Agama

Kelas I- B Nganjuk sejak Tahun 2012 telah merealaisasikan program

Justice For All berupa pelayanan perkara prodeo dan POSBAKUM.

Realisasi Prodeo dan POSBAKUM ini melalui dana APBN yang tertuang

dalam DIPA 04 Tahun Anggaran 2018 dengan Pagu masing-masing sebesar

Rp. 6.000.000,- dan Rp 24.000.000,- .

Atas Kinerja yang telah diupayakan dalam hal realisasi pembaharuan

untuk mewujudkan informasi birokrasi, Pengadilan Agama Kelas I-B

Nganjuk telah menerima tunjangan kinerja ( Remunerasi  ) sebagai

bentuk penghargaan dan pemacu semangat kerja demi tercapainya

pembaharuan sesuai program yang telah dicanangkan Mahkamah Agung RI.

Adapun dalam pelaksanaan tugas-tugas pokok dan fungsinya

Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk berpedoman kepada :

1. Undang-undang Nomor : 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang

diubah dan ditambah dengan Undang-undang Nomor : 3 Tahun 2006
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dan Undang- undang Nomor : 50 tahun 2009;

2. Undang-undang Nomor 1 tahun 1974 tentang Perkawinan

jo.Peratauran Pemerintah Nomor 9 tahun 1975;

3. Undang-undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasan;

4. Undang-undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung yang

telah diubah dan ditambah terakhir dengan Undang – undang

Nomor 3 Tahun 2009;

5. Undang-undang Nomor : 41 tahun 2004 tentang Perwakafan;

6. Het Herziene Indonesisch Reglement ( HIR ) ;

7. Recht vordering ( Rv);

8. Instruksi Presiden Nomor : 1 tahun 1991 tentang Kompilasi Hukum

Islam;

9. Instruksi Presiden Nomor : 14 tahun 2004 tentang Pelaksaan

Pengalihan Urusan Organisasi, Administrasi dan Finansial di

Lingkungan Peradilan Umum, Peradilan Tata Usaha Negara dan

Peradilan Agama ke Mahkamah Agung;

10. Surat-surat Edaran dan Peratauaran Mahkamah Agung;

11. Pedoman Pelaksaan Tugas dan Administrasi Pengadilan Buku I

dan Pedoman Teknis Administrasi dan Teknis Peradilan Agama Buku

II;

12. Peraturan perundang-undangan lain dan ketentuan-ketentuan lainnya

yang berkaitan dengan tugas-tugas Pengadilan Agama;

13. Program Kerja Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk tahun 2018.

Dalam melaksanakan tugas dan kegiatannya. Pengadilan Agama

Nganjuk berpedoman kepada peraturan perundang-undangan yang

berlaku. Dari program dan kegiatan tersebut, Pengadilan Agama Nganjuk

berada pada Yurisdiksi Pengadilan Tinggi Agama S u r a b a y a , dan

memiliki wilayah hukum yang terdiri dari 20 (dua puluh) Kecamatan, 15

(lima belas) Kelurahan dan 266 (dua ratus enam puluh enam) Desa

dengan luas mencapai ± 122.433 Km² atau 122.433 Ha.

Wilayah Pengadilan Agama Nganjuk tepatnya berbatasan dengan :
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Sebelah Utara : berbatasan dengan Kabupaten Bojonegoro

Sebelah Timur : berbatasan dengan Kabupaten Jombang

Sebelah Selatan : berbatasan dengan Kabupaten Kediri

Sebelah Barat : berbatasan dengan Kabupaten Madiun

Kabupaten Nganjuk terletak antara 11105' sampai dengan 112013'

BT dan 7020' sampai dengan 7059' LS. Luas Kabupaten Nganjuk adalah

sekitar ± 122.433 Km2 atau 122.433 Ha yang terdiri dari atas:

Tanah sawah 43.052.5 Ha

Tanah kering 32.373.6 Ha

Tanah hutan 47.007.0 Ha

Adapun wilayahnya beserta kecamatan yang ada di wilayah Nganjuk

antara lain sebagai berikut :

Kecamatan Desa / kelurahan Radius

Nganjuk 1. Ganungkidul I

2. Mangundikaran I

3. Payaman I

4. Kramat I

5. Ploso I

6. Kauman I

7. Kartoharjo I

8. Bogo I

9. Begadung I

10. Jatirejo I

11. Cangkringan I

12. Ringinanom I

13. Kedungdowo I

14. Balongpacul I

15. Werungotok I

Bagor 1. Kedondong I

2. Guyangan I

3. Kerepkidul I
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4. Petak I

5. Selorejo I

6. Karangtengah I

7. Paron I

8. Kendalrejo I

9. Bagorkulon II

10. Gemenggeng I

11. Sugihwaras I

12. Ngumpul I

13. Banaran Wetan II

14. Banaran Kulon II

15. Balongrejo I

16. Gandu I

17. Buduran I

18. Pesudukuh I

19. Girirejo I

20. Kutorejo I

21. Sekarputih I

Ngetos 1. Ngetos III

2. Klodan III

3. Blongko III

4. Suru III

5. Oro-oro Ombo III

6. Kuncir II

7. Kepel III

8. Kweden III

9. Mojoduwur III

Sawahan 1. Sawahan III

2. Duren III

3. Bareng III

4. Sidorejo III

5. Margopatut III
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6. Kebonagung III

7. Siwalan III

8. Bendolo III

9. Ngliman III

Wilangan 1. Wilangan II

2. Ngadipiro III

3. Sudimoroharjo III

4. Mancon II

5. Ngudikan II

6. Sukoharjo II

Gondang 1. Gondang Kulon II

2. Balonggebang II

3. Senggowar II

4. Campur II

5. Sumberjo II

6. Karangsemi III

7. Mojoseto III

8. Pandean III

9. Nglinggo III

10. Ngujung III

11. Senjayan III

12. Ketawang III

13. Sanggrahan III

14. Sumberagung III

15. Kedungglugu III

16. Jaan III

Rejoso 1. Rejoso II

2. Ngadiboyo II

3. Musir Kidul II

4. Musir Lor II

5. Banjarejo II

6. Tawang II
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7. Jatirejo II

8. Puhkerep II

9. Mlorah II

10. Talun II

11. Jintel II

12. Klagen II

13. Ngangkatan II

14. Kedunpandang II

15. Wengkal II

16. Sukorejo I

17. Sidokare II

18. Mungkung II

19. Gempol II

20. Setren II

21. Sambikerep III

22. Mojorembun II

23. Tritik III

24. Talang II

25. Bendo Asri III

Tanjunganom 1. Tanjunganom II

2. Warujayeng II

3. Kampungbaru II

4. Banjaranyar II

5. Sidoharjo II

6. Demangan II

7. Sumberkepuh II

8. Wates II

9. Ngadirejo II

10. Sambirejo II

11. Sonobekel II

12. Getas II

13. Malangsari II
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14. Kedungombo II

15. Kedungrejo II

16. Jogomerto II

Prambon 1. Tegaron III

2. Baleturi III

3. Sugihwaras III

4. Rowoharjo III

5. Tanjungtani III

6. Singkalanyar III

7. Gondanglegi III

8. Watudandang III

9. Mojoagung III

10. Sanggrahan III

11. Bandung III

12. Nglawak III

13. Sonoageng III

14. Kurungrejo III

Ngronggot 1. Ngronggot III

2. Juwet III

3. Cengkok III

4. Mojokendil III

5. Dadapan III

6. Banjarsari III

7. Kaloran III

8. Trayang III

9. Kelurahan III

10. Betet III

11. Tanjungkalang III

12. Kelutan III

13. Kalianyar III

Pace 1. Pacewetan II

2. Embatembat II



[ Laporan Tahunan 2018 ]Pengadilan Agama Nganjuk / 10

3. Pacekulon II

4. Jetis II

5. Gemenggeng II

6. Bodor II

7. Kecubung II

8. Banaran II

9. Plosoharjo II

10. Gondang II

11. Cerme II

12. kepanjen II

13. Sanan II

14. Babatan II

15. Joho II

16. Jatigrages II

17. Jampes II

18. Mlandangan II

Loceret 1. Loceret I

2. Karangsono II

3. Jatirejo I

4. Godean I

5. Tekengglahan I

6. Patihan II

7. Tempel Wetan II

8. Putukrejo I

9. Kwagean I

10. Sombron II

11. Sekaran II

12. Ngepeh II

13. Genjeng II

14. Kenep II

15. Nglaban I

16. Tanjungrejo I
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17. Mungkung I

18. Candirejo I

19. Sukorejo I

20. Gejagan I

21. Macanan III

22. Bajulan III

Berbek 1. Kacangan II

2. Berbek II

3. Bendungan II

4. Mlilir II

5. Sumberwindu II

6. Patranrejo II

7. Ngrawan II

8. Sengkut II

9. Semare II

10. Sendangbumen II

11. Tiripan II

12. Sumberurip II

13. Salamrojo III

14. Maguan II

15. Cepoko II

16. Balongrejo II

17. Grojogan II

18. Bulu II

19. Sonopatik I

Sukomoro 1. Sukomoro I

2. Putren I

3. Bagorwetan II

4. Ngrami II

5. Ngrengket I

6. Pehserut I

7. Kapas I
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8. Blitaran II

9. Bungur I

10. Nglundo I

11. Kedungsuko II

12. Sumengko I

Baron 1. Baron II

2. Kemaduh III

3. Katerban III

4. Mabung III

5. Jambi III

6. Garu III

7. Waung II

8. Sambiroto III

9. Jekek III

10. Kemlokolegi III

11. Gebangkerep III

Kertosono 1. Pelem III

2. Kudu III

3. Banaran III

4. Lambangkuning III

5. Kutorejo III

6. Kepuh III

7. Tembarak III

8. Tanjung III

9. Bangsri III

10. Kalianyar III

11. Drenges III

12. Nglawak III

13. Juwono III

14. Pandantoyo III

Patianrowo 1. Patianrowo III

2. Lestari III
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3. Ngrombot III

4. Tirtobinangun III

5. Rowomarto III

6. Pecuk III

7. Babadan III

8. Pisang III

9. Ngepung III

10. Bukur III

11. Pakuncen III

Jatikalen 1. Jatikalen III

2. Perning III

3. Lumpangkuwik III

4. Dawuhan III

5. Munung III

6. Pule III

7. Begendeng III

8. Pulowetan III

9. Gondangwetan III

10. Ngasem III

Ngluyu 1. Tempuran III

2. Ngluyu III

3. Sugihwaras III

4. Lengkong Lor III

5. Gampeng III

6. Bajang III

Lengkong 1. Lengkong III

2. Jastipunggur III

3. Kedungmlaten III

4. Jegreg III

5. Ngringin III

6. Ketandan III

7. Sumberkepuh III
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8. Balongasem III

9. Prayungan III

10. Sumbersono III

11. Sawahan III

12. Banjardowo III

13. Pinggir III

14. Ngepung III

Sedangkan dari segi adminis t ras i umum, Pengadilan Agama

Nganjuk melakukan hal-hal sebagai berikut:

1. Melakukan administrasi kepegawaian dengan SIMPEG :

Mengevaluasi data kepegawaian.

Membuat surat keputusan tentang KGB.

Menata berkas kepegawaian.

Menertibkan ijin cuti pegawai.

Mengolah data dan mengirimkan laporan bulanan dan tahunan

dibidang kepegawaian.

2. Menyusun RKA-KL-DIPA (Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian

Negara/Lembaga), sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

3. Mengelola keuangan sesuai dengan ketentuan anggaran DIPA yang ada.

4. Menyusun RKBMN (Rencana Kebutuhan Barang Milik Negara) untuk

pengajuan belanja modal.

5. Penatausahaan BMN (Barang Milik Negara) yang di wujudkan dengan

belanja modal, penghapusan dan penetapan status.

B. V I S I dan M I S I

Berdasarkan tugas dan fungsi Pengadilan Agama sebagaimana

telah ditetapkan berdasarkan Undang-undang Nomor : 7 tahun 1989

yang diubah   dan ditambah dengan Undang-Undang Nomor : 3 tahun

2006  dan Undang-undang nomor : 50 Tahun 2009, maka visi

Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk yaitu : “ Terwujudnya Pengadilan

Agama Nganjuk Yang Agung ”
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Dari Visi tersebut dijabarkan ke dalam Misi yang merupakan

acuan utama setiap kebijakan yang akan diambil yaitu :

1. Menjaga kemandirian Pengadilan Agama Nganjuk;

2. Memberikan pelayanan hukum yang berkeadilan kepada pencari

keadilan;

3. Meningkatkan kualitas kepemimpinan di Pengadilan Agama Nganjuk;

4. Meningkatkan kredibilitas dan transparansi di Pengadilan Agama

Nganjuk;

Di dalam melaksanakan Misi tersebut tidak terlepas dari cetak biru

Mahkamah Agung yang memuat rencana pembangunan lembaga peradilan

untuk waktu selama 25 tahun. Bahwa program pembangunan lembaga

peradilan disusun dalam Rencana Strategis (Renstra) lima tahunan mulai

2010 sampai dengan 2034. Renstra lima tahunan tersebut akan berada 7

area :

1. Area organisasi dan kepemimpinan.

2. Area kebijakan.

3. Area proses berperkara.

4. Area SDM, keuangan, dan infrastruktur.

5. Area kepuasan pencari keadilan.

6. Area keterjangkuan.

7. Area kepercayaan publik.

C. RENCANA STRATEGIS ( RENSTRA )

Rencana Strategis disusun sebagai pedoman bagi Pengadilan

Agama Kelas I-B Nganjuk dalam melaksanakan tugas pokok dan

fungsinya selama satu sampai lima tahun secara sistematis, terarah dan

terpadu. Dalam penyusunan rencana Strategis, Pengadilan Agama Kelas I-B

Nganjuk selalu memperhitungkan analisis situasi kekuatan, kelemahan,

peluang  dan ancaman dan isu-isu strategis yang menyertainya.

Dalam rencana strategis ( Renstra ) disusun suatu visi, Misi,

Tujuan, sasaran , kebijakan, dan program yang disesuaikan dengan tugas
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pokok dan fungsi Pengadilan Agama Kelas I-B Nganjuk dengan

mempertimbangkan kondisi perkembangan hukum dan masyarakat  di

Kabupaten Nganjuk khususnya dan Jawa Timur pada umumnya.

Adapun penyusunan rencana Strategis ( Renstra ) juga tidak

terlepas dari cetak biru yang telah diterbitkan oleh Mahkamah Agung RI.

dan program-program yang dicanangkan oleh Direktorat Jenderal Peradilan

Agama.

Berdasarkan visi dan misi dalam renstra Pengadilan Agama Kelas

I-B Nganjuk, telah ditetapkan tujuan dan sasaran yaitu :

a. Tujuan

Tujuan yang hendak dicapai oleh Pengadilan Agama Kelas I-B

Nganjuk adalah untuk :

a. Mewujudkan pelayanan hukum kepada masyarakat ;

b. Meningkatkan akselerasi pelayanan hukum kepada masyarakat;

c. Meningkatnya Tingkat pendidikan aparatur Peradilan ;

d. Meningkatnya moralitas dan integritas aparatur Peradilan Agama ;

e. Meningkatnya kwalitas aparatur pendukung;

f. Mewujudkan sistem pengawasan yang efektif dan terencana;

g. Meningkatnya tingkat kesadaran dan ketaatan hukum masyarakat ;

h. Meningkatkan kwalitas administrasi dan manajemen

peradilan, Kepegawaian , Keuangan dan umum;

i. Meningkatkan sarana dan prasarana hukum.

b. Sasaran

Lebih lanjut tujuan tersebut dijabarkan melalui penetapan

sasaran yang ingin dicapai , yaitu :

a. Tersedianya pelayanan hukum masyarakat ;

b. Terwujudnya penyelenggaraan transparansi Peradilan;

c. Terwujudnya penyelesaian perkara yang cepat;

d. Terselenggaranya Peradilan yang sederhana dan biaya ringan;

e. Tersedianya tingkat pendidikan aparatur yang memadai;

f. Tersedianya aparatur Peradilan yang bersih, cekatan dan profesional;

g. Terwujudnya Peradilan yang bebas KKN dan berwibawa;
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h. Terwujudnya sistem pengawasan yang akurat;

i. Terwujudnya proses Peradilan yang baik dan berwibawa;

j. Terwujudnya keadilan dan kepastian hukum yang diharapkan;

k. Tersedianya jumlah , kualitas dan kesejahteraan pegawai;

l. Terwujudnya administrasi dan manajemen kepegawaian;

m. Tersedianya plafon anggaran DIPA dan relaisasi DIPA;

n. Terwujudnya Administrasi dan manajemen keuangan;

o. Terwujudnya tertib administrasi dan manajemen umum dan

Rumah Tangga;

p. Terpeliharanya sarana dan prasarana yang lebih baik dan memadai;

q. Terpenuhinya sarana dan prasaran yang memadai.

Untuk meningkatkan akselerasi pencapaian kinerja merujuk pada

visi dan misi, sasaran dan tujuan yang telah ditetapkan sebelumnya, telah

ditetapkan kebijakan dan program yaitu :

a. Meningkatkan kualitas mutu pelayanan prima;

b. Meningkatkan kualitas pengawasan pelayanan;

c. Membuat rancangan biaya perkara ;

d. Mengeluarkan izin mengikuti pendidikan ;

e. Melarang mengambil pungutan di luar dari ketentuan;

f. Meningkatkan kualitas mutu pengawasan , pengendalian dan

pembinaan;

g. Mengadakan pengawasan ;

h. Melaksanakan penyuluhan hukum intern;

i. Peningkatan jumlah , kualitas dan kesejahteraan pegawai;

j. Penertiban administrasi dan managemen SDM;

k. Peningkatan plafon anggaran DIPA;

l. Penertiban administrasi dan managemen Keuangan;

m. Peningkatan tertib administrasi umum;

n. Melaksanakan pemeliharaan barang inventaris Negara;

o. Mengadakan barang inventaris Negara.
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Pelaksanaan kebijakan Renstra diatas, akan diimplementasikan

melalui program yaitu :

1. Peningkatan sarana pelayanan prima ;

2. Peningkatan sarana akuntabilitas pelayanan hukum ;

3. Peningkatan sarana percepatan pelayanan prima ;

4. Pembaharuan radius dan biaya perkara;

5. Peningkatan out put peradilan ;

6. Peningkatan mutu pelayanan hukum;

7. Peningkatan standar pelayanan prima;

8. Peningkatan mutu keterampilan hakim;

9. Peningkatan mutu panitera, jurusita dan kesekretariatan;

10. Peningkatan eksaminasi;

11. Peningkatan pengawasan ;

12. Peningkatan kesadaran dan ketaatan hukum bagi aparat peradilan;

13. Peningkatan kesadaran dan ketaatan hukum bagi masyarakat;

14. Peningkatan jumlah, kualitas dan kesejahteraan pegawai;

15. Penertiban administrasi dan managemen SDM;

16. Peningkatan plafon anggaran DIPA;

17. Penertiban administrasi dan managemen Keuangan;

18. Peningkatan tertib administrasi umum;

19. Peningkatan pemanfaatan sarana prasarana peradilan;

20. Peningkatan sarana dan prasarana peradilan;

Data analisis tersebut dapat dilihat pada tabel atau data perkara

Pengadilan Agama Nganjuk sebagai berikut :

No Tahun
Sisa

Perkara
yang lalu

Perkara

Masuk

Jumlah

Perkara

Perkara

Di Putus

Sisa
Perkara

sekarang

1. 2014 606 2593 3199 2678 521
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2. 2015 521 2522 3043 2605 438

3. 2016 438 2443 2881 2319 482

4. 2017 482 2394 2876 2549 327

5. 2018 327 2716 3043 2526 517

Dari data diatas menunjukkan bahwa profesionalisme aparatur Peradilan

Agama semakin meningkat yang dapat dilihat dengan meningkatnya penyelesaian

perkara atau putusan perkaranya tiap tahun. Hal ini ditunjukkan dalam grafik

perkara selama 5 tahun, sebagai berikut :
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Potensi Dan Permasalahannya

Capaian reformasi birokrasi Pengadilan Agama Nganjuk dalam

kurun waktu tahun 2014 - 2018 telah menunjukkan hasil yang

menggembirakan. Keberhasilan tersebut antara lain : Pertama, Tahun

2018 Pengadilan Agama Nganjuk dalam hal Kelengkapan data Simpeg

Online lengkap 100%, hal tersebut membuktikan peningkatan

pelaksanaan adminisrasi Kepegawaian.

Kedua, pada Tahun 2018 Upload data SIPP Pengadilan Agama

Nganjuk sebesar 2526 putusan hal ini menunjukkan adanya peningkatan

publikasi putusan dan transparansi peradilan. Dari keberhasilan tersebut

dapat di identifikasikan dapat menjadi modal dalam melanjutkan

Pembaruan Peradilan, khususnya lima tahun kedepan.

Berikut ini akan diuraikan analisa SWOT berupa Kekuatan

(Strength), Kelemahan (Weakness), Peluang (Opportunity) dan

Tantangan (Threat) dari Pengadilan Agama Nganjuk.

1) Kekuatan (Strength)

Kekuatan Pengadilan Agama Nganjuk mencakup beberapa

hal yang memang diatur dalam peraturan/ Perundang-undangan

sampai dengan hal-hal yang dikembangkan, yang mencakup dalam

beberapa aspek :

a) Aspek Proses Peradilan

Adanya Undang-undang yang mengatur kewenangan

Pengadilan Agama Nganjuk selaku Pengadilan Tingkat Pertama.

b) Aspek Sumber Daya Aparatur Peradilan

Pegawai di lingkungan Pengadilan Agama Nganjuk

memiliki motivasi yang tinggi dan kreatif dalam melaksanakan

tugas-tugasnya

c) Aspek Pengawasan dan Pembinaan

Adanya Sistem Pengawasan yang melibatkan Hakim
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Pengawas Bidang dalam pengawasan reguler dan insidentil.

d) Aspek Tertib Administrasi dan Manajemen Peradilan

Adanya Pola Bindalmin beserta aplikasi SIADPA dan

SIPP yang mempermudah proses administrasi perkara.

2) Kelemahan (Weakness)

Kelemahan-kelemahan yang ada di Pengadilan Agama

Nganjuk dirinci dalam beberapa aspek :

a) Aspek Proses Peradilan

Belum memiliki mekanisme evaluasi yang dapat

mengukur kepuasan masyarakat pencari keadilan di wilayah

hukum Pengadilan Agama Nganjuk.

b) Aspek Sumber Daya Aparatur Peradilan

Pengadilan Agama Nganjuk belum mempunyai

kewenangan untuk merekrut pegawai sendiri sesuai kebutuhan

Pengadilan. Jumlah pegawai yang jauh dari ideal sehingga

banyak rangkap jabatan yang menyebabkan kinerja pegawai

kurang optimal dalam pelayanan kepada masyarakat.

c) Aspek Pengawasan dan Pembinaan

Belum adanya sistem pengaduan masyarakat yang

berbasis teknologi informasi.

d) Aspek Tertib Administrasi dan Manajemen Peradilan

Jumlah pegawai teknis yang menguasai SIADPA dan

SIPP masih sedikit sehingga proses administrasi perkara kurang

berjalan optimal.

e) Aspek Sarana dan Prasarana

Pegadilan Agama Nganjuk membutuhkan belanja modal

guna pembangunan paving halaman kantor, ruangan arsip,

ruangan perpustakaan kantor.
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Pengadilan Agama Nganjuk juga membutuhkan alat

transportasi berupa mobil dinas karena mobil dinas yang

dimiliki cuma 2 unit yang dipake oleh Ketua dan Panitera,

sedangkan untuk operasional lainnya tidak ada.

Personal Komputer dan Mebelair Pengadilan Agama

Nganjuk jumlahnya sangat sedikit tidak sesuai dengan

jumlah kebutuhan yang ada sehingga dapat menghambat

pelayanan publik yang prima.

3) Peluang (Opportunity)

Berikut adalah peluang-peluang yang dimiliki Pengadilan

Agama Nganjuk untuk melakukan perbaikan ditinjau dari beberapa

aspek :

a) Aspek Proses Peradilan

Adanya aplikasi yang mempermudah proses berperkara

dan administrasi umum serta website Pengadilan Agama

Nganjuk yang mempermudah masyarakat dalam mengakses

informasi dan proses berperkara.

b) Aspek Sumber Daya Aparatur Peradilan

Adanya Sosialisasi, Bimbingan Teknis, Pelatihan yang

dilaksanakan Pengadilan Tinggi Agama Surabaya maupun

Mahkamah Agung untuk meningkatkan kualitas Sumber Daya

Manusia. Adanya tunjangan kinerja sebagai motivasi pegawai

dalam peningkatan kinerja.

c) Aspek Pengawasan dan Pembinaan

Adanya kegiatan pengawasan yang dilaksanakan oleh

Badan Pengawasan, Hakim Pengawas Daerah maupun Hakim

Pengawas Bidang yang dilaksanakan secara reguler maupun

insidentil yang sudah ada dalam Aplikasi SIWAS (Sistem

Pengawasan) ke Pengadilan Agama Nganjuk.

d) Aspek Tertib Administrasi dan Manajemen Peradilan
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Dukungan dan koordinasi yang baik antar pengadilan

agama diwilayah hukum Pengadilan Tinggi Agama Surabaya.

e) Aspek Sarana dan Prasarana

Sudah tersedianya fasilitas Teknologi Informasi di

Pengadilan Agama Nganjuk berupa sambungan internet dan

website Pengadilan Agama Nganjuk.

4) Tantangan (Threat)

Berikut adalah tantangan-tantangan di Pengadilan Agama

Nganjuk yang akan dihadapi dan harus dipikirkan cara terbaik untuk

tetap dapat melakukan perbaikan sebagaimana yang diharapkan.

a) Aspek Proses Peradilan

Belum tersedianya suatu alat pengukuran kepuasan

pengguna jasa pengadilan ditengah tuntutan pelayanan prima

kepada masyarakat pencari keadilan.

b) Aspek Sumber Daya Aparatur Peradilan

Personil Pengadilan Agama Nganjuk belum seluruhnya

memahami visi dan misi Pengadilan Agama Nganjuk.

c) Aspek Pengawasan dan Pembinaan

Belum adanya sistem reward dan punishment untuk

mengontrol kinerja aparat peradilan.

d) Aspek Tertib Administrasi dan Manajemen Peradilan

Jumlah pegawai teknis yang menguasai SIADPA masih

sedikit sehingga proses administrasi perkara kurang berjalan

optimal.

e) Aspek Sarana dan Prasarana

Anggaran yang diberikan pusat untuk pengadaan sarana

dan prasarana tidak sesuai dengan kebutuhan.
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Sesuai dengan Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 tentang Perubahan atas Undang-

undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama, disebutkan bahwa “Tugas serta 

tanggung jawab, susunan organisasi dan tata kerja Kepaniteraan dan Sekretariat Pengadilan 

diatur lebih lanjut oleh Mahkamah Agung ”. Namun sejak berlakunya Undang-undang 

Nomor 3 Tahun 2006, belum ada ketentuan dari Mahkamah Agung tentang Tugas serta 

tanggung jawab, susunan organisasi dan tata kerja Kepaniteraan dan Sekretariat Pengadilan 

yang baru sesuai dengan Undang-undang tersebut diatas, sehingga sesuai dengan pasal 

106A Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 yang berbunyi sebagai berikut : “ Pada saat 

Undang-undang ini mulai berlaku peraturan Perundang-Undangan pelaksanaan Undang-

undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama masih tetap berlaku sepanjang tidak 

bertentangan dan belum diganti berdasarkan Undang-undang ini ”.  

Pada intinya Tugas  pokok  Pengadilan  Agama  Kelas  I-B Nganjuk adalah 

menyelenggarakan kekuasaan kehakiman dalam penegakan hukum dan keadilan, sesuai 

dalam pasal 49 Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 yaitu memeriksa, memutus dan 

menyelesaikan perkara di tingkat pertama antara orang- orang yang beragama Islam di 

bidang :Perkawinan, Waris, Wasiat, Hibah, Wakaf, Zakat, Infaq, Shadaqah, Ekonomi 

Syari’ah. 

Selain tugas-tugas tersebut di atas, Pengadilan Agama juga diserahi tugas 

memberikan keterangan, nasehat dan pertimbangan tentang hukum Islam bagi instansi 

pemerintah yang memerlukan serta tugas-tugas lain yang ditetapkan oleh Undang-undang. 

Fungsi : 

1. Memberikan kepastian dan status hukum bagi bermacam-macam sengketa keluarga 

muslim, sehingga keluarga muslim yang bersangkutan terhindar dari kemungkinan-
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kemungkinan yang tidak diinginkan; 

2. Pelaksanaan  hukum  Islam  bagi  kaum  muslimin  di  wilayah  hukum  kota 

Nganjuk. 

3. Pelaksanaan  bagian integral  dari  sistem  hukum dan peradilan nasional, Pengadilan 

Agama Kelas I-B Nganjuk dapat memberikan kontribusi hukum Islam dalam upaya 

pembangunan hukum Nasional. 

 

A. STRUKTUR ORGANISASI ( TUPOKSI ) 

 

Stuktur organisasi Pengadilan Agama Kelas 1-B Nganjuk terdiri dari Ketua,  5 (lima) 

orang Hakim, Panitera, Panitera Muda Gugatan, Panitera Muda Permohonan, Panitera 

Muda Hukum, 2 (dua) orang Panitera Pengganti, 6 (enam) orang Jurusita Pengganti, Kepala 

Sub Bagian Kepegawaian, Organisasi dan  Tata  Laksana  dan  Kepala  Sub  Bagian  

Perencanaan,  Teknologi Informasi dan Pelaporan. 

Susunan Organisasi Pengadilan tetap mengacu pada ketentuan peraturan yang lama, 

sehingga susunan struktur organisasi Pengadilan Agama Nganjuk tetap mengacu pada 

PERMA Mahkamah Agung RI No. 7 Tahun 2015 tentang pemisahan Organisasi 

Kepaniteraan dan Kesekretariatan. 
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➢ ALUR TUPOKSI 

 Pengadilan Agama Nganjuk, yang merupakan Pengadilan Tingkat Pertama 

bertugas dan berwenang memeriksa, memutus, dan menyelesaikan perkara-perkara di 

tingkat pertama antara orang-orang yang beragama Islam. Pengadilan Agama 

merupakan organisasi kolegial yang terdiri dari unsur pimpinan, unsur pelaksana, dan 

unsur pembantu pimpinan yang di dalamnya mencakup unit kepaniteraan dan unit 

kesekretariatan.  

1. Unsur Pimpinan 

Pimpinan Pengadilan Agama Nganjuk tahun 2018 terdiri dari Ketua, 

Panitera dan Sekretaris. Ketiga unsur pimpinan tersebut telah memimpin 

pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Pengadilan Agama Nganjuk dengan hasil 

sebagaimana tertuang dalam laporan tahunan ini. 

2. Unsur Pelaksanaan 

Unsur ini adalah unsur yang bertanggungjawab untuk melaksanakan tugas 

pokok pengadilan agama dalam fungsi mengadili yakni menerima, memeriksa, 

memutus, dan menyelesaikan perkara yang diajukan kepada pengadilan agama. 

Hal ini dilaksanakan oleh majelis hakim dan dibantu oleh panitera/panitera 

pengganti pengadilan agama. 

3. Unsur Pembantu Pimpinan 

Unsur pembantu pimpinan sesuai PERMA (Peraturan Mahkamah Agung) 

RI No. 7 tahun 2015 tentang Organisasi dan tatakerja Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan Peradilan adalah unsur yang bertanggungjawab untuk 

melaksanakan tugas secara operasional dalam kegiatan yang bersifat sebagai unsur 

penunjang dan pendukung pelayanan administratif atas pelaksanaan tugas pokok 

pengadilan agama, dibawah kewenangan panitera dan sekretaris pengadilan 

agama.  

Selanjutnya, dari setiap unsur mulai dari Ketua Pengadilan Agama, Wakil Ketua, Panitera, 
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Sekretaris, Hakim, Pejabat Struktural dan Fungsional : 

1. Ketua Pengadilan Agama Nganjuk 

 

 

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. 

 

Uraian Jabatan : 

a. Uraian Ringkas Pekerjaan 

Merencanakan dan melaksanakan tugas pokok dan fungsi peradilan 

agama serta mengawasi, mengevaluasi dan melaporkan pelaksanaan tugas 

sesuai dengan kebijaksanaan teknis Dirjen Badan Peradilan Agama 

Mahkamah Agung R.I., dan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

Sebagai Pimpinan Pengadilan Agama 

1) Bertugas dan bertanggung jawab atas terselenggaranya Peradilan 

dengan baik (sesuai dengan asas peradilan, yaitu sederhana, cepat 

dan biaya ringan) dan menjaga terpeliharanya citra dan wibawa 

Pengadilan Agama. 

2) Menciptakan koordinasi antar pejabat struktural, pejabat fungsional, 

mewujudkan keserasian kerja diantara para pejabat tersebut, 

menegakkan disiplin kerja, membangkitkan motivasi kerja dan 

sebagai sumber inspirasi, juga mendorong dan memberikan 

kesempatan bagi warga Pengadilan untuk meningkatkan 

pengetahuan. 

3) Melaksanakan prinsip-prinsip managemen secara benar seksama 
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dan sewajarnya dengan membuat program kerja (jangka pendek dan 

jangka panjang), pelaksanaan dan pengorganisasiannya 

4) Melaksanakan pembagian tugas antara Ketua Pengadilan Agama 

dengan Wakil Ketua Pengadilan Agama serta bekerjasama dengan 

baik yakni mebagi tugas dan tanggungjawab secara jelas dalam 

rangka mewujudkan keserasian dan kerja sama. 

5) Melaksanakan pertemuan berkala, sekurangnya sekali dalam 

sebulan dengan pejabat fungsional dan pejabat struktural, serta 

sekurang-kurangnya sekali dalam tiga bulan dengan seluruh 

karyawan. 

6) Membuat dan menyusun legal data tentang putusan-putusan perkara 

penting. 

7) Melakukan pengawasan interen bagi para hakim maupun seluruh 

karyawan, pejabat peradilan, keuangan dan material secara 

rutinterhadap pelaksanaan tugas dan memberi petunjuk serta 

bimbingan yang diperlukan, dan pengawasan eksteren bagi 

Pengacara/Advokad dan pelaksanaan putusan yang telah 

berkekuatan hukum tetap. 

8) Menunjuk hakim pengawas bidang, yang meliputi : Bidang Perkara 

Gugatan, Bidang perkara Permohonan, Bidang Administrasi 

Perkara (Pola Bindalmin) dan Bidang Umum. 

9) Melaksanakan evaluasi atas hasil pengawasan dan memberikan 

penilaian untuk kepentingan jabatan. 

10) Melaporkan evaluasi atas hasil pengawasan dan penilaian kepada 

Pengadilan Tinggi Agama setiap akhir tahun bulan Desember. 

11) Mengawasi pelaksanaan court calender dengan ketentuan bahwa 

setiap perkara pada asasnya harus diputus dalam waktu selambat-

lambatnya enam bulan dan mengumumkannya pada pertemuan 

berkala kepada para Hakim. 
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12) Mempersiapkan kader (kaderisasi) dalam rangka menghadapi alih 

generasi. 

13) Melakukan koordinasi antar sesama instansi dilingkungan penegak 

hukum dan bekerjasama dengan instansi-instansi lain, serta dapat 

memberi keterangan, pertimbangan dan nasehat tentang hukum 

Islam kepada instansi pemerintah di daerah hukumnya apabila 

diminta. 

14) Memperhatikan keluhan-keluhan yang timbul dari masyarakat dan 

menanggapinya bila dipandang perlu. 

15) Menindaklanjuti temuan-temuan hasil pengawasan yang dilakukan 

oleh Pengadilan Tinggi Agama, Mahkamah Agung RI, KPK, 

Komisi Yudisial, BPKP. 

16) Melakukan pembinaan terhadap organisasi Korpri, Dharmayukti, 

Koperasi, Olah Raga/PTWP, IKAHI,  IPASPI  dan YPPHIM. 

17) Meneruskan SEMA, PERMA dan surat-surat dari Mahkamah 

Agung atau Pengadilan Tinggi Agama yang berkaitan dengan 

hukum dan perkara, kepada para hakim, Panitera, Wakil Panitera, 

Panitera Muda, Panitera Pengganti dan Jurusita/Jurusita Pengganti. 

 Sebagai Ketua Pengadilan Agama : 

1) Menetapkan/menentukan hari-hari tertentu untuk melakukan 

persidangan perkara. 

2) Menetapkan : Panjar Biaya perkara, Biaya Jurusita / Jurusita 

pengganti, Biaya Eksekusi, dan mengawasi pelaksanaan lelang. 

3) Membagi perkara gugatan dan permohonan kepada Hakim untuk 

disidangkan. 

4) Menunjuk hakim untuk mencatat gugatan /permohonan lisan bagi 

para pencari keadilan yang buta huruf. 

5) Memerintahkan kepada Panitera/Jurusita untuk melakukan 

pemanggilan agar terhadap Termohon Eksekusi dapat dilakukan 



 

[ Laporan Tahunan  2018 ]Pengadilan Agama Nganjuk /   30 
 

 

Teguran (Aanmaning) untuk memenuhi putusan yang telah 

berkekuatan hukum tetap, putusan serta merta, putusan provisi dan 

pelaksanaan eksekusi lainnya. 

6) Berwenang menangguhkan eksekusi untuk jangka waktu tertentu 

dalam hal ada gugatan perlawanan, sedang dalam hal ada 

permohonan peninjauan kembali, hanya atas perintah Ketua 

Mahkamah Agung. 

7) Memerintahkan, memimpin serta mengawasi eksekusi sesuai 

ketentuan yang berlaku. 

8) Melaksanakan putusan serta merta dalam hal perkara yang 

dimohonkan banding, wajib meminta ijin kepada Pengadilan Tinggi 

Agama, dalam hal perkara yang dimohonkan kasasi wajib meminta 

ijin kepada Mahkamah Agung RI. 

9) Menyediakan buku khusus untuk Harian Majelis yang hendak 

menyatakan berbeda pendapat dengan kedua hakim Majelis lainnya 

dalam memutuskan perkara, serta merahasiakan isi buku tersebut. 

10) Mengevaluasi laporan mengenai penanganan perkara yang 

dilakukan hakim dan panitera pengganti, selanjutnya mengirimkan 

laporan dan hasil evaluasinya itu secara periodik kepada Pengadilan 

Tinggi Agama dan Mahkamah Agung RI. 

11) Memberikan ijin berdasarkan ketentuan undang-undang untuk 

membawa keluar dari ruang kepaniteraan yaitu daftar, catatan, 

risalah, berita acara, dan berkas perkara. 

12) Melaksanakan tugas khusus yang diberikan oleh atasan. 

 

2. Wakil Ketua PengadilanAgama Nganjuk :  

Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 
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Membantu Ketua Pengadilan Agama dalam merencanakan dan 

melaksanakan tugas pokok dan fungsi peradilan agama serta mengawasi, 

mengevaluasi dan melaporkan pelaksanaan tugas sesuai dengan kebijaksanaan 

teknis Dirjen Badan Peradilan Agama Mahkamah Agung Republik Indonesia 

dan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

Sebagai Pimpinan Pengadilan Agama 

1) Bertugas dan bertanggung jawab atas terselenggaranya Peradilan dengan 

baik (sesuai dengan asas peradilan, yaitu sederhana, cepat dan biaya 

ringan) dan menjaga terpeliharanya citra dan wibawa Pengadilan Agama. 

2) Menciptakan koordinasi antar pejabat struktural, pejabat fungsional, 

mewujudkan keserasian kerja diantara para pejabat tersebut, menegakkan 

disiplin kerja, membangkitkan motivasi kerja dan sebagai sumber 

inspirasi, juga mendorong dan memberikan kesempatan bagi warga 

Pengadilan untuk meningkatkan pengetahuan. 

3) Melaksanakan prinsip-prinsip managemen secara benar seksama dan 

sewajarnya dengan membuat program kerja (jangka pendek dan jangka 

panjang), pelaksanaan dan pengorganisasiannya. 

4) Melaksanakan pertemuan berkala, sekurangnya sekali dalam sebulan 

dengan pejabat fungsional dan pejabat struktural, serta sekurang-

kurangnya sekali dalam tiga bulan dengan seluruh karyawan. 

5) Melakukan pengawasan interen bagi para hakim maupun seluruh 

karyawan, pejabat peradilan, keuangan dan material secara rutin terhadap 

pelaksanaan tugas dan memberi petunjuk serta bimbingan yang 

diperlukan, dan pengawasan eksteren bagi Pengacara/Advokad dan 

pelaksanaan putusan yang telah berkekuatan hukum tetap. 

6) Melaksanakan evaluasi atas hasil pengawasan dan memberikan penilaian 

untuk kepentingan jabatan. 
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7) Memperhatikan keluhan-keluhan yang timbul dari masyarakat dan 

menanggapinya bila dipandang perlu. 

8) Menindaklanjuti temuan-temuan hasil pengawasan yang dilakukan oleh 

Pengadilan Tinggi Agama, Mahkamah Agung RI, KPK, Komisi Yudisial, 

BPKP. 

Sebagai Wakil Ketua Pengadilan Agama 

1) Melaksanakan tugas-tugas Ketua Pengadilan Agama yang didelegasikan 

wewenangnya kepada Wakil Ketua. 

2) Melakukan tugas-tugas insidentil lainnya yang secara insidentil 

didelegasikan oleh Ketua Pengadilan Agama. 

Sebagai Ketua Majelis Hakim   

1) Memeriksa, mengadili dan memutus serta menyelesaikan perkara-perkara 

yang menjadi tanggung jawabnya. 

2) Menetapkan hari sidang dan sita jaminan. 

3) Bertanggungjawab atas pembuatan berita acara persidangan dan 

menandatangani selambat-lambatnya sebelum sidang berikutnya. 

4) Mengemukakan pendapat dalam musyawarah majelis hakim. 

5) Menyiapkan naskah putusan/penetapan. 

6) Membuat instrumen-instrumen yang berkaitan dengan keuangan dan 

register perkara. 

7) Menandatangani putusan/penetapan yang sudah dibacakan dalam 

persidangan. 

8) Bertanggungjawab atas penyelesaian berkas perkara (minutasi perkara). 

9) Membuat data perkara yang telah diminutasi  tiap akhir bulan, 

selanjutnya disampaikan kepada  Petugas Meja III. 

10) Membuat daftar kegiatan persidangan hakim. 

11) Melaksanakan tugas khusus yang diberikan oleh atasan. 
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3. Majelis Hakim 

 

Drs. H. M. ISKANDAR EKO PUTRO, M.H. 

 

 

                                 Drs. SHOHIBUL BAHRI, M.H.E.S. 
 

 

                                 Drs. H. MUSTHOFA ZAHRON 

 

 

                                  Drs. H. MOCH MUCHSIN, M.Sy. 

 

 

                                  HAITAMI, S.H., M.H. 

 

UraianJabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

Memeriksa, mengadili dan memutus perkara-perkara yang ada dalam 

disidangkan. 
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b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

Sebagai Hakim 

1) Membantu Ketua Pengadilan Agama dalam membuat program kerja 

jangka pendek dan jangka panjang, pelaksanaan dan 

pengorganisasiannya. 

2) Melaksanakan tugas khususyang didelegasikan oleh Pimpinan  

Pengadilan. 

Sebagai Ketua Majelis Hakim : 

1) Memeriksa, mengadili dan memutus serta menyelesaikan perkara-perkara 

yang menjadi tanggung jawabnya. 

2) Menetapkan hari sidang dan sita jaminan. 

3) Bertanggungjawab atas pembuatan berita acara persidangan dan 

menandatangani selambat-lambatnya sebelum sidang berikutnya. 

4) Mengemukakan pendapat dalam musyawarah majelis hakim. 

5) Menyiapkan naskah putusan/penetapan. 

6) Membuat instrumen-instrumen yang berkaitan dengan keuangan dan 

register perkara. 

7) Menandatangani putusan/penetapan yang sudah dibacakan dalam 

persidangan. 

8) Bertanggungjawab atas penyelesaian berkas perkara (minutasi perkara). 

9) Membuat data perkara yang telah diminutasi tiap akhir bulan, selanjutnya 

disampaikan kepada Petugas Meja III ; 

10) Membuat daftar kegiatan persidangan hakim. 

 

Sebagai Hakim Anggota Majelis :   

1) Mengikuti persidangan dalam Majelis yang telah ditentukan; 

2) Membantu Ketua Majelis dalam memeriksa perkara; 
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3) Membantu Ketua Majelis Hakim dalam membuat konsep naskah 

putusan/penetapan; 

4) Membantu Ketua Majelis Hakim dalam mengoreksi dan meneliti 

putusan/penetapan; 

5) Membantu Ketua Majelis Hakim dalam mengoreksi dan meneliti 

pembuatan dan kebenaran berita acara persidangan 

6) Membantu Ketua Majelis Hakim dalam minutasi perkara dan ikut 

bertanggungjawab atas ketetapan batas waktu minutering perkara yang 

sudah diputuskan. 

 

Hakim Pengawas Bidang Administrasi Perkara 

1) Membantu Ketua Pengadilan Agama Nganjuk melakukan pengawasan 

terhadap hal-hal yang berkaitan dengan penerapan dan pelaksanaan pola 

pembinaan dan pengendalian administrasi Kepaniteraan, yang meliputi  : 

a) Tertib prosedur penerimaan perkara 

b) Tertib regristrasi perkara 

c) Tertib keuangan perkara 

d) Tertib pemeriksaan buku keuangan perkara/eksekusi 

e) Tertib kearsipan perkara 

f) Tertib pembuatan laporan perkara 

2) Melaporkan hasil pengawasan kepada Ketua Pengadilan Agama Nganjuk 

melalui Wakil Ketua sebagai Koordinator Pengawas Bidang secara 

periodik atau insidentil sekurang-kurangnya tiga bulan sekali. 

Hakim Pengawas Bidang Administrasi Persidangan 

Membantu Ketua Pengadilan Agama Nganjuk melakukan pengawasan 

terhadap hal-hal yang berkaitan dengan Persidangan di dalam hal  : 

1) Tertib Penetapan Majelis Hakim/Hakim meliputi: penyerahan berkas 
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kepada ketua, Penunjukan Majelis dilaksanakan secara adil, susunan 

majelis hakim ditetapkan secara tetap untuk jangka waktu tertentu, 

ketua dan wakil ketua selalu menjadi ketua majelis, sedang untuk 

majelis yang lain, ketua majelisnya adalah hakim senior yang ada. 

2) Tertib Penetapan Hari Sidang meliputi : dalam waktu 1 minggu setelah 

menerima berkas hakim menentukan hari sidang, mempunyai jadwal 

sidang yang tetap, tenggang waktu pemanggilan paling sedikit 3 hari. 

3) Tertib Panggilan Para Pihak meliputi : tentang panggilan para pihak 

untuk hadir di persidangan disampaikan oleh Jurusita yang diwujudkan 

dalam instrumen dan ditanda tangani Ketua Majelis, panggilan 

disampaikan kepada pihak ditempat tinggalnya dan ditanda tangani oleh 

para pihak. Apabila tidak bertemu disampaikan kepada kepala Desa dan 

jika meninggal dunia diserahkan kepada ahli warisnya. 

4) Tertib Sidang Pengadilan meliputi : sidang dimulai jam 09.00 pagi, dan 

dilaksanakan diruangan persidangan, pengunduran sidang dilaksanakan 

7 hari dan diperitahukan kepada Panitera Pengganti dengan menggukan 

instrument, perkara diselesaikan paling lambat dalam waktu 6 bulan. 

5) Tertib Berita Acara Sidang (BAS) meliputi : ketua majelis bertanggung 

jawab atas kebenaran berita acara dan menandatanganinya beserta 

panitera pengganti, berkembangan perkara yang disidangakan 

dilaporkan oleh panitera pengganti dengan instrument kepada pentugas 

regester yang ditandatangani oleh ketua majelis, berita acara 

persidangan dibuat dengan rapi dan bersih. 

6) Tertib Minutasi Perkara meliputi: ketua majelis bertanggung jawab atas 

ketepatan waktu minutasi, minutasi paling lambat sebulan setelah 

pembacaan putusan. 

7) Melaporkan hasil pengawasan kepada Ketua Pengadilan Agama 

Nganjuk melalui Wakil Ketua sebagai Koordinator Pengawas Bidang 

secara periodik atau insidentil sekurang-kurangnya tiga bulan sekali. 
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Hakim Pengawas Bidang Administrasi Umum 

1) Membantu Ketua Pengadilan Agama Nganjuk melakukan pengawasan 

terhadap hal-hal yang berkaitan dengan kesekretariatan di dalam hal  : 

a) Tertib Administrasi Kepegawaian meliputi : buku induk pegawai/ 

tata usaha kepegawaian, file pegawai, kartu pegawai penilian dan 

hukuman, mutasi dan usul pegawai serta statistik pegawai. 

b) Tertib Administrasi Keuangan meliputi : Penyusunan anggaran 

(RKA-KL), perencanaan anggaran, SPP, SPM, pembelanjaan 

anggaran dan pendapatan negara bukan pajak serta pembukuan kas 

umum. 

c) Tertib Administrasi Umum meliputi : Kerumah tanggaan, gedung 

kantor, inventaris perlengkapan, ketatausahaan, organisasi, tata 

laksana, kehumasan/ hubungan, perpustakaan dan pengelolaan surat 

menyurat. 

2) Melaporkan hasil pengawasan kepada Ketua Pengadilan Agama 

Nganjuk melalui Wakil Ketua sebagai Koordinator Pengawas Bidang 

secara periodik atau insidentil sekurang-kurangnya tiga bulan sekali. 

Hakim Pengawas Bidang Manajemen Peradilan dan Kinerja Pelayanan 

Publik 

1) Membantu Ketua Pengadilan Agama Nganjuk melakukan pengawasan 

terhadap hal-hal yang berkaitan dengan Tingkat laku dan perbuatan 

Hakim/Panitera serta Pegawai, yang meliputi  : 

a) Tingkah laku Hakim, Panitera dan Pegawai dalam melaksanakan 

tugas kedinasan. 

b) Kedisipilan Hakim, Panitera dan Pegawai dalam melaksanakan 

tugas kedinasan. 

c) Tertib rumah tangga. 

d) Membantu dan pemeliharaan Inventaris yang menunjang pelayanan 
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publik. 

2) Kecepatan dan ketepatan  Penanganan Ketua Pengadilan Agama 

Nganjuk melakukan pengawasan terhadap hal-hal yang berkaitan 

dengan Pelayan Publik di dalam hal  : 

a) Tertib pengadaan. 

b) Tertib perkara. 

c) Pelayanan dan tingkat pengaduan masyarakat. 

3) Melaporkan hasil pengawasan kepada Ketua Pengadilan Agama 

Nganjuk melalui Wakil Ketua sebagai Koordinator Pengawas 

Bidangsecara periodik atau insidentil sekurang-kurangnya tiga bulan 

sekali. 

 

Dalam PERMA (Peraturan Mahakamah Agung) Republik Indonesia No. 7 

Tahun 2015 tentang tentang Struktur Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan Pengadilan menyebutkan bahwa, dalam melaksanakan tugasnya 

Panitera Pengadilan Agama dibantu oleh Penitera Muda Gugatan, Panitera Muda 

Permohonan, Panitera Muda Hukum, beberapa orang Panitera Pengganti dan beberapa 

orang Jurusita Pengganti.Secara keseluruhan tugas Panitera dan Sekretaris yang terurai 

sebagai berikut :  

1. Panitera : 

 

 

ZAINUL HUDAYA, S.H. 
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Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan pemberian dukungan di bidang teknis dan 

administrasi perkara serta menyelesaikan surat-surat yang berkaiatan dengan 

perkara. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

Sebagai Panitera, bertugas  : 

1) Melaksanakan pengelolaan administrasi perkara permohonan. 

2) Melaksanakan pengelolaan administrasi perkara gugatan. 

3) Melaksanakan pengelolaan administrasi perkara, penyajian data perkara, 

dan transparansi perkara. 

4) Melaksanakan administrasi keuangan dalam program teknis dan 

keuangan perkara yang ditetapkan berdasarkan peraturan dan 

perundang-undangan, minutasi, evaluasi dan administrasi Kepaniteraan. 

5) Melaksanakan mediasi. 

6) Pembinaan teknis Kepaniteraan dan Kejurusitaan. 

7) Melaksanakan fungsi lain yang diberikan oleh Ketua Pengadilan Agama 

Nganjuk. 

8) Membantu pimpinan Pengadilan Agama dalam membuat program kerja 

jangka pendek dan jangka panjang, pelaksanaannya serta 

pengorganisasiannya. 

9) Memimpin pelaksanaan tugas kepaniteraan. 

10) Menetapkan sasaran kegiatan Kepaniteraan setiap tahun kegiatan. 

11) Menyusun dan menjadwalkan rencana kegiatan di Kepniateraan. 

12) Membagi tugas kepada bawahan dan menetapkan penanggungjawab 

kegiatan Kepaniteraan. 

13) Menggerakkan dan mengarahkan pelaksanaan kegiatan dilingkungan 
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Kepaniteraan. 

14) Mengadakan rapat dinas. 

15) Menyiapkan konsep rumusan kebijaksanaan pimpinan dibidang 

Kepaniteraan. 

16) Mengawasi kelancaran pelaksanaan tugas dari Petugas Meja I, Meja II 

dan Meja III. 

17) Menanggapi dan memecahkan masalah yang muncul dibidang 

Kepaniteraan. 

18) Mengadakan konsultasi dengan atasan setiap saat diperlukan. 

19) Menyusun konsep pembinaan hukum agama dan membantu pelaksanaan 

hisab rukyat. 

20) Mengevaluasi prestasi kerja bawahan dilingkungan Kepaniteraan. 

21) Melaporkan pelaksanaan tugas kepada Panitera. 

22) Melaksanakan tugas Panitera apabila Penitera berhalangan. 

23) Melaksanakan tugas khusus yang didelegasikan oleh Pimpinan  

Pengadilan/atasan. 

 

Sebagai Anggota Baperjakat (TPM) Pengadilan Agama  Nganjuk 

bertugas : 

1) Membantu Ketua dalam melaksanakan tugasnya. 

2) Menyiapkan bahan dan sidang. 

3) Mengundang pejabat lain yng diperlukan untuk didengar 

penjelasannya dalam sidang setelah mendapat petunjuk Ketua. 

4) Menyiapkan saran dan pendapat lain yang berhubungan dengan pola 

karier, mutasi dan promosi Hakim guna penentuan kebijakan. 

5) Menyampaikan dan melaporkan tentang hasil pelaksanaan tugas 

(sidang) kepada Ketua selaku Penasehat Tim. 

6) Membantu hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya 
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persidangan. 

7) Membantu hakim dalam hal : membuat PHS, membuat penetapan sita 

jaminan, membuat berita acara persidangan yang harus diselesaikan 

sebelum sidang berikutnya, membuat penetapan-penetapan lainnya, 

mengetik putusan/penetapan sidang. 

8) Melaporkan kepada Panitera Muda Gugatan /Permohonan (Petugas 

Meja II) untuk dicatat dalam register perkara tentang adanya 

penundaan sidang serta alasan-alasannya, perkara yang sudah putus 

beserta amar putusannya kepada kasir untuk diselesaikan tentang 

biaya-biaya dalam proses perkara tersebut. 

9) Menyerahkan berkas perkara kepada Petugas Meja III apabila telah 

selesai diminutasi. 

 

 Panitera Muda Gugatan 

 

 

 

 

Uraian Jabatan : 

a) Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan administrasi perkara di bidang gugatan. 

b) Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai  Panitera Muda Gugatan, bertugas: 

1) Melaksanakan pemeriksaan, penelaahan kelengkapan 

berkas perkara gugatan. 

2) Melaksanakan registrasi perkara gugatan. 
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3) Melaksanakan distribusi perkara yang telah diregister 

untuk diteruskan kepada Ketua Majelis Hakim berdasarkan 

Penetapan Penunjukan Majelis Hakim dari Ketua 

Pengadilan Agama Nganjuk melalui Panitera. 

4) Melaksanakan penerimaan kembali berkas perkara yang 

sudah diputus dan diminutasi. 

5) Melaksanakan pemberitahuan isi putusan tingkat pertama 

kepada para pihak yang tidak hadir. 

6) Melaksanakan pelayanan terhadap permintaan salinan 

putusan perkara gugatan. 

7) Melaksanakan penerimaan dan pengiriman berkas perkara 

yang dimohonkan banding, kasasi dan peninjauan kembali. 

8) Melaksanakan pemberitahuan pernyataan banding, kasasi 

dan peninjauan kembali kepada pihak termohon banding, 

termohon kasasi dan termohon peninjauan kembali. 

9) Melaksanakan pengawasan terhadap pemberitahuan isi 

putusan upaya hukum kepada para pihak dan 

menyampaikan relaas penyerahan isi putusan kepada 

Pengadilan Tinggi Agama dan Mahkamah Agung RI. 

10) Melaksanakan penerimaan konsinyasi. 

11) Melaksanakan penerimaan permohonan eksekusi. 

12) Melaksanakan penyimpanan berkas perkara yang belum 

mempunyai kekuatan hukum tetap. 

13) Melaksanakan penyerahan berkas perkara yang sudah 

mempunyai kekuatan hukum tetap kepada Panitera Muda 

Hukum. 

14) Melaksanakan urusan tata usaha Kepaniteraan. 

15) Melaksanakan fungsi lain yang diberikan oleh Panitera. 
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 Sebagai Panitera Pengganti, bertugas : 

1) Membantu hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya 

persidangan. 

2) Membantu hakim dalam hal : membuat PHS, membuat 

penetapan sita jaminan, membuat berita acara persidangan 

yang harus diselesaikan sebelum sidang berikutnya, 

membuat penetapan-penetapan lainnya, mengetik 

putusan/penetapan sidang. 

3) Melaporkankepada Panitera Muda Gugatan/Permohonan 

(Petugas Meja II) untuk dicatat dalam register perkara 

tentang adanya penundaan sidang serta alasan-alasannya, 

perkara yang sudah putus beserta amar putusannya kepada 

kasir untuk diselesaikan tentang biaya-biaya dalam proses 

perkara tersebut. 

4) Menyerahkan berkas perkara kepada Petugas Meja III 

apabila telah selesai diminutasi. 

 Sebagai Penanggung Jawab Kelompok Meja II,  bertugas  : 

1) Bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan kelompok 

Petugas Meja II. 

2) Menerima tindasan pertama SKUM dari calon 

Penggugat/Pelawan/Pemohon. 

3) Mendaftar/mencatat surat gugatan atau permohonan dalam 

register yang bersangkutan serta memberi nomor register 

pada surat gugatan atau permohonan tersebut. 

4) Menyerahkan kembali satu rangkap surat 

gugatan/permohonan yang telah diberi nomor register 

kepada Penggugat/Pemohon. 

5) Memasukkan asli surat gugatan/permohonan kedalam map 

dengan melampirkan tindasan pertama SKUM dan surat-
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surat yang berhubungan dengan gugatan/permohonan, 

disampaikan kepada Wakil Panitera, untuk selanjutnya 

berkas gugatan/permohonan tersebut disampaikan kepada 

Ketua Pengadilan Agama melalui Panitera dengan 

dilengkapi blanko PMH, PHS dan Penunjukan PP. 

6) Menyiapkan konsep pembagian tugas tiap Ketua Majelis, 

Panitera Pengganti. 

7) Membuat laporan pembagian berkas perkara tiap Majelis  

pada tiap akhir bulan. 

8) Mencatat dalam register sesuai dengan jalannya perkara. 

9) Meneliti berkas perkara baru yang masuk. 

 

 Panitera Muda Permohonan 

 

 

 

 

 

Uraian Jabatan : 

a) Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan administrasi perkara di bidang Permohonan. 

b) Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai Panitera Muda Permohonan, bertugas : 

1) Melaksanakan pemeriksaan, penelaahan kelengkapan 

berkas perkara permohonan. 

2) Melaksanakan registrasi perkara permohonan. 

3) Melaksanakan distribusi perkara yang telah diregister 

untuk diteruskan kepada Ketua Majelis Hakim berdasarkan 
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Penetapan Penunjukan Majelis Hakim dari Ketua 

Pengadilan Agama Nganjuk melalui Panitera. 

4) Melaksanakan penerimaan kembali berkas perkara yang 

sudah diputus dan diminutasi. 

5) Melaksanakan pemberitahuan isi putusan tingkat pertama 

kepada para pihak yang tidak hadir. 

6) Pelaksanaan penyampaian pemberitahuan putusan tingkat 

banding, kasasi dan peninjauan kembali. 

7) Pelaksanaan pelayanan terhadap permintaan salinan 

putusan perkara permohonan. 

8) Melaksanakan penerimaan dan pengiriman berkas perkara 

yang dimohonkan banding, kasasi dan peninjauan kembali. 

9) Pelaksanaan pengawasan terhadap pemberitahuan isi 

putusan upaya hukum kepada para pihak dan 

meyampaikan relaas penyerahan isi putusan kepada 

Mahkamah Agung. 

10) Pelaksanaan penyimpanan berkas perkara yang belum 

mempunyai kekuatan hukum tetap. 

11) Melaksanakan penyerahan berkas perkara yang sudah 

mempunyai kekuatan hukum tetap kepada Panitera Muda 

Hukum. 

12) Melaksanakan urusan tata usaha Kepaniteraan. 

13) Melaksanakan fungsi lain yang diberikan oleh Panitera. 

 Sebagai Penanggung Jawab Kelompok Meja I, bertugas : 

1) Bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan kelompok 

Petugas Meja I. 

2) Menerima gugatan, permohonan, perlawanan (verzet), 

pernyataan banding, kasasi, permohonan peninjauan 

kembali, eksekusi, penjelasan dan penaksiran biaya perkara 
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dan biaya eksekusi. 

3) Membuat surat kuasa untuk membayar (SKUM) dalam 

rangkap 3 dan menyerahkan SKUM tersebut kepada calon 

Penggugat/Pemohon. 

4) Mengevaluasi perkara baru setiap akhir bulan. 

 Sebagai  Panitera  Pengganti,  bertugas : 

1) Membantu hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya 

persidangan. 

2) Membantu hakim dalam hal : membuat PHS, membuat 

penetapan sita jaminan, membuat berita acara persidangan 

yang harus diselesaikan sebelum sidang berikutnya, 

membuat penetapan-penetapan lainnya, mengetik 

putusan/penetapan sidang. 

3) Melaporkan kepada Panitera Muda Gugatan /Permohonan 

(Petugas Meja II) untuk dicatat dalam register perkara 

tentang adanya penundaan sidang serta alasan-alasannya, 

perkara yang sudah putus beserta amar putusannya kepada 

kasir untuk diselesaikan tentang biaya-biaya dalam proses 

perkara tersebut. 

4) Menyerahkan berkas perkara kepada Petugas Meja III 

apabila telah selesai diminutasi. 

 

 Panitera Muda Hukum 
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Uraian Jabatan : 

a) Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan pengumpulan, pengolahan dan penyajian data 

perkara serta pelaporan. 

b) Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai  Panitera Muda Hukum, bertugas : 

1) Melaksanakan pengumpulan, pengelolaan dan penyajian 

data perkara. 

2) Melaksanakan penyajian statistik perkara. 

3) Melaksanakan Hisab Rukyat yang dikoordinasikan dengan 

Kantor Wilayah Kementerian Agama. 

4) Melaksanakan penyusunan dan pengiriman pelaporan 

perkara. 

5) Melaksanakan penataan, penyimpanan dan pemeliharaan 

arsip perkara. 

6) Melaksanakan kerjasama dengan Arsip Daerah untuk 

penitipan berkas perkara. 

7) Melaksanakan penyiapan, pengelolaan dan penyajian 

bahan-bahan yang berkaitan dengan transparasi perkara. 

8) Melaksanakan penghimpunan pengaduan dari masyarakat. 

9) Melaksanakan fungsi lain yang diberikan oleh Panitera. 

 Sebagai  Panitera  Pengganti, bertugas : 

1) Membantu hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya 

persidangan. 

2) Membantu hakim dalam hal : membuat PHS, membuat 

penetapan sita jaminan, membuat berita acara persidangan 

yang harus diselesaikan sebelum sidang berikutnya, 

membuat penetapan-penetapan lainnya, mengetik 
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putusan/penetapan sidang. 

3) Melaporkan kepada Panitera Muda Gugatan /Permohonan 

(Petugas Meja II) untuk dicatat dalam register perkara 

tentang adanya penundaan sidang serta alasan-alasannya, 

perkara yang sudah putus beserta amar putusannya kepada 

kasir untuk diselesaikan tentang biaya-biaya dalam proses 

perkara tersebut. 

4) Menyerahkan berkas perkara kepada Petugas Meja III 

apabila telah selesai diminutasi. 

 

 Sebagai Penanggung Jawab Kelompok Meja III, bertugas : 

1) Sebagai  Koordinator Kelompok Meja III. 

2) Bertanggungjawab terhadap pembuatan laporan bulanan, 

triwulan, 6 bulanan dan tahunan. 

3) Menyiapkan dan menyerahkan salinan putusan Pengadilan 

apabila ada permintaan dari para pihak. 

4) Mengatur urutan dan giliran Jurusita/Jurusita Pengganti 

yang melaksanakan pekerjaan kejurusitaan yang telah 

ditetapkan oleh Panitera. 

5) Membuat daftar perkara gugatan cerai yang sudah BHT 

dan dibuatkan AC dan membuat daftar cerai talak yang 

sudah ikrar  talak. 

6) Bertanggung jawab terhadap penerbitan AC perkara gugat 

cerai yang telah ber BHT dan perkara cerai talak yang telah 

ikrar. 

7) Mengevaluasi terhadap pelaksanaan penyelesaian perkara 

tiap majelis. 
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 Panitera Pengganti 

     

 

Uraian Jabatan : 

a) Uraian ringkas pekerjaan 

1) Membantu Hakim dalam kelancaran jalannya persidangan. 

2) Membantu menerima gugatan, permohonan, perlawanan 

(verzet), pernyataan banding, kasasi, peninjauan kembali, 

eksekusi dan lain-lain yang berhubungan dengan keperkaraan. 

3) Menerima dan membukukan uang panjar biaya perkara. 

b) Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai  Panitera  Pengganti, bertugas :   

1) Membantu hakim dengan mengikuti dan mencatat jalannya 

persidangan. 

2) Membantu hakim dalam hal : membuat PHS, membuat 

penetapan sita jaminan, membuat berita acara persidangan 

yang harus diselesaikan sebelum sidang berikutnya, 

membuat penetapan-penetapan lainnya, mengetik 

putusan/penetapan sidang. 

3) Melaporkan kepada Panitera Muda Gugatan /Permohonan 

(Petugas Meja II) untuk dicatat dalam register perkara 

tentang adanya penundaan sidang serta alasan-alasannya, 

perkara yang sudah putus beserta amar putusannya kepada 
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kasir untuk diselesaikan tentang biaya-biaya dalam proses 

perkara tersebut. 

4) Menyerahkan berkas perkara kepada Petugas Meja III 

apabila telah selesai diminutasi. 

5) Melaksanakan tugas khusus yang diberikan atasan. 

 

 Jurusita Pengganti  

      

 

      

  

Uraian Jabatan : 

a) Uraian ringkas pekerjaan 

1) Melaksanakan perintah hakim dalam hal pemanggilan, 

pemberitahuan, penegoran dan lain-lain yang berhubungan 

dengan keperkaraan. 

2) Membantu melaksanakan administrasi, melakukan pengurusan 

keuangan (kecuali mengenai pengelolaan biaya perkara) dan 

melaporkan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai dengan 
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kebijaksanaan yang ditetapkan oleh Ketua Pengadilan Agama 

dan Peraturan Perundang-Undangan yang berlaku. 

b) Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 SebagaiJurusita Pengganti, bertugas  :   

1) Melaksanakan semua perintah yang diberikan oleh Ketua 

Pengadilan Agama, Ketua Sidang dan Panitera. 

2) Menyampaikan pengumuman-pengumuman, tegoran-

tegoran dan memberitahukan putusan Pengadilan Agama, 

Banding, Kasasi menurut cara-cara berdasarkan ketentuan 

undang-undang. 

3) Melakukan penyitaan atas perintah Ketua Pengadilan 

Agama sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

4) Membuat berita acara penyitaan, yang salinan resminya 

diserahkan kepada pihak-pihak yang berkepentingan antara 

lain BPN setempat bila terjadi penyitaan sebidang tanah. 

5) Melakukan tugas-tugas lain atas perintah atasan. 

c. Sekretaris 

 

 

 

 

Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan pemberian dukungan di bidang administrasi, organisasi, 

kepegawaian, keuangan, pelaporan, tenologi informasi, sumber daya manusia 

serta sarana dan prasarana di lingkungan Pengadilan Agama Nganjuk. 
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b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai Sekretaris, bertugas : 

1) Penyiapan bahan pelaksanaan urusan perencanaan progam dan 

anggaran. 

2) Pelaksanaan urusan kepegawaian seluruh hakim dan pegawai. 

3) Pelaksanaan urusan keuangan dan umum. 

4) Pelaksanaan urusan perencanaan dan pelaporan. 

5) Penyiapan bahan pelaksanaan penataan organisasi dan tata laksana. 

6) Pelaksanaan pengelolaan teknologi informasi dan statistik. 

7) Pelaksanaan urusan surat menyurat, arsip, perlengkapan, rumah 

tangga, keamanan, keprotokolan, dan perpustakaan. 

8) Penyiapan bahan pelaksanaan pemantauan, evaluasi dan 

dokumentasi serta pelaporan di lingkungan Kesekretariatan 

Pengadilan Agama Nganjuk. 

9) Melaksanakan tugas khusus yang didelegasikan oleh Pimpinan  

Pengadilan/atasan. 

c. Adapun Sekretaris dalam melaksanakan tugasnya di Kesekretariatan 

dibantu oleh : 

 Kasubbag Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana 

 

 

 

 

 

 

Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan penyiapan bahan pelaksanaan urusan 
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kepegawaian, penata organisasi dan tata laksana. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 SebagaiKepala Urusan Kepegawaian, Organisasi dan Tata 

Laksana  bertugas : 

1) Bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan tugas pada 

bagian Kepegawaian. 

2) Menetapkan sasaran kegiatan setiap tahun. 

3) Menyusun dan menjadwalkan rencana kegiatan. 

4) Membagi tugas kepada para bawahan dan menentukan 

penanggungjawab kegiatan. 

5) Menggerakkan dan mengarahkan pelaksanaan kegiatan 

dilingkungan kesekretariatan. 

6) Menggerakkan dan mengarahkan pelaksanaan kegiatan 

bawahan. 

7) Memantau pelaksanaan tugas para bawahan dilingkungan 

kepegawaian. 

8) Mengadakan koordinasi dengan satuan kerja terkait. 

9) Menanggapi dan memecahkan masalah yang muncul 

dibidang kepegawaian. 

10) Mengadakan konsultasi dengan atasan setiap saat 

diperlukan. 

11) Mengevaluasi prestasi kerja bawahan dilingkungan 

kepegawaian. 

12) Melaporkan pelaksanaan tugas kepada Sekretaris 

Pengadilan Agama. 

13) Menyiapkan konsep rumusan kebijaksanaan pimpinan 

dibidang kesekretariatan. 

14) Melaksanakan tugas khusus yang diberikan oleh atasan. 
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 Sebagai Petugas Absensi bertugas  :   

1) Melaksanakan semua perintah yang diberikan oleh Ketua 

Pengadilan Agama. 

2) Membuat Absensi manual datang dan pulang. 

3) Mengontorol pegawai yang terlambat datang dan pulang 

cepat sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

4) Membuat rekapan absensi setiap bulan dan mengirim ke 

PTA. 

5) Membuat rekapan pemotongan Tunjangan khusus kinerja 

Hakim dan Pegawai Negeri. 

 Kasubbag Umum dan Keuangan 

Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

Melaksanakan penyiapan pelaksanaan urusan surat menyurat, 

arsip, perlengkapan, rumah tangga, keamanan, keprotokolan, 

perpustakaan serta pengelolaan keuangan. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai  Kepala Urusan Umum dan Keuangan,  bertugas :  

1) Bertanggung jawab atas kelancaran pelaksanaan tugas pada  

Urusan Umum dan Keuangan. 

2) Menetapkan sasaran kegiatan setiap tahun. 

3) Menyusun dan menjadwalkan rencana kegiatan. 

4) Membantu terhadap perencanaan dan penggunaan serta 

pembelanjaan anggaran negara. 

5) Membagi tugas kepada para bawahan dan menentukan 

penanggungjawab kegiatan. 

6) Menyusun laporan keuangan Semester 1, Semester 2 dan 

Tahunan DIPA 01 dan DIPA 04. 



 

[ Laporan Tahunan  2018 ]Pengadilan Agama Nganjuk /   55 
 

 

7) Menyusun laporan PNBP (Penerimaan Negara Bukan 

Pajak) untuk DIPA 01 dan DIPA 04. 

8) Menandatangani SPM TUP, kontra dan UP (Uang 

Persediaan). 

9) Menggerakkan dan mengarahkan pelaksanaan kegiatan 

bawahan. 

10) Memantau pelaksanaan tugas para bawahan dilingkungan  

Umum. 

11) Menyiapkan bahan konsep rumusan kebijaksanaan 

pimpinan dibidang surat-menyurat, perlengkapan, rumah 

tangga dan perpustakaan. 

12) Mengadakan rapat dinas dengan bawahan. 

13) Mengonsep laporan tahunan (LT), Laporan Mutasi Barang 

Tahunan (LMBT) dan kartu inventaris barang (KIB). 

14) Mengusulkan penghapusan barang milik/kekayaan Negara. 

15) Mengevaluasi prestasi kerja bawahan di lingkungan 

Umum. 

16) Melaporkan pelaksanaan tugas kepada atasan. 

17) Melaksanakan tugas khusus yang diberikan oleh atasan. 

 

 KasubbagPerencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan 
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Uraian Jabatan : 

a. Uraian ringkas pekerjaan 

1) Membantu sekretaris dalam melakukan pengumpulan, 

identifikasi, analisa, pengolahan dan penyajian data informasi 

untuk penyiapan bahan penyusunan perencanaan dan 

melakukan penyiapan bahan penyusunan perencanaan  dan 

melakukan penyiapan bahan monitoring, evaluasi dan 

pelaporan. 

2) Membantu sekretaris dalam melaksanakan pengembangan 

system dan teknologi informasi. 

b. Perincian pelaksanaan pekerjaan 

 Sebagai Kasub Perencanaan, Teknologi Informasi dan 

Pelaporan berfungsi sebagai : 

1) Penelaah data / informasi sebagai bahan penyusunan 

rencana kerja. 

2) Penelaah data / informasi sebagai bahan perumusan 

kebijakan umum dan teknis operasional perencanaan 

Satuan Kerja. 

3) Pengumpulan / penelaahan data / informasi untuk 

penyiapan bahan penyusunan perencanaan Satuan Kerja. 

4) Pengumpulan / penelaahan data / informasi untuk 

penyiapan bahan perumusan kebijakan umum dan teknis 

bidang komunikasi dan informatika. 

5) Penyiapan data sebagai bahan monitoring dan evaluasi 

pelaksanaan rencana kerja Satuan kerja. 

6) Penyiapan data / informasi sebagai penyusunan pelaporan 

pelaksanaan rencana kerja Stuan Kerja. 

7) Penyiapan rumusan kebijakan teknologi informasi. 
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8) Pengendalian, evaluasi dan pelaporan telaksanaan tugas 

sub bagian perencanaan, teknologi informasi dan 

perencanaan. 

 Sebagai Perencanaan bertugas sebagai : 

1) Menyusun konsep Rencana Kerja (Renja). 

2) Menyusun konsep Rencana Strategis (RENSTRA). 

3) Menyusun konsep Rencana Kinerja Tahunan (RKT). 

4) Menyusun konsep penetapan Kinerja Tahunan (PKT). 

5) Menyusun konsep restrukturisasi progam dan kegiatan. 

6) Menyusun konsep Indikator Kinerja Utama (IKU). 

7) Menyusun konsep Rencana Kerja dan Anggaran (RKA). 

8) Menyusun konsep Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran 

(DIPA) dan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK). 

9) Menyusun konsep usulan revisi RKA, DIPa, POK dan atau 

permintaan Anggran Belanja Tambahan. 

10) Memantau pelaksanaan DIPA. 

11) Menyusun konsep tanggapan Laporan HAsil Pemerikasaan 

(LHP) dari aparat pengawasan fungsional dan pengawasan 

masyarakat. 

12) Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan 

Sekretaris dan Pimpinan sesuai dengan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 Sebagai Teknologi Informasi bertugas sebagai : 

1) Mengupload segala bentuk laporan dan berita ke dalam 

website. 

2) Melaksanakan pengelolaan infrastruktur hardware meliputi 

server, komputer dan perangkat pendukungnya. 

3) Melaksanakan pengelolaan infrastruktur jaringan 

komputer. 
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4) Melaksankan pengelolaan sistem dan teknologi informasi. 

5) Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan 

Sekretaris dan Pimpinan sesuai dengan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 Sebagai Pelaporan bertugas sebagai : 

1) Membuat laporan kinerja Triwulan berdasarkan PP 39 

Tahun 2006. 

2) Membuat laporan kinerja semesteran. 

3) Menyiapkan bahan penyusunan / format evaluasi dan 

pelaporan kegiatan. 

4) Menghimpun menyusun dan menganalisi laporan 

pelaksanaan tugas masing-masing sub bagian 

kesekretariatan dan kepaniteraan. 

5) Menyiapkan dan melaksanakan evaluasi dan monitoring 

pelaksanaan progam, kegiatan dan anggaran. 

6) Menghimpun, menyusun dan mengkoordinasikan 

penyusunan Laporan Tahunan dan LKJIP. 

7) Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan 

Sekretaris dan Pimpinan sesuai dengan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

 

1. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

Dalam rangka terwujudnya pelayanan prima kepada pencari keadilan, maka 

Pengadilan Agama Nganjuk dalam melaksanakan tugasnya berpedoman pada SOP 

yang telah didiskusikan dengan bagian terkait dengan analisa beban kerja yang 

tertuang dalam Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Nganjuk sebagai 

Implementasi dari Undang-Undang Nomor : 25/2009 tentang Pelayanan Publik yang 

muatannya antara lain meliputi : 
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 Kejelasan proses kerja untuk setiap proses kerja, dimaksud disini bahwa setiap 

pegawai/pejabat akan memahami dengan jelas pekerjaan yang dilakukan dan bisa 

diselesaikan dengan waktu terukur. 

 Kejelasan tugas, tanggung jawab, target dan pengukuran terhadap hasil kerja dari 

setiap posisi, hal ini dimaksudkan bahwa pegawai / pejabat dituntut untuk 

menyelesaikan pekerjaan dan harus mencapai target yang ditentukan dengan 

penuh tanggung jawab. 

 Kejelasan wewenang yang diberikan atau yang dimiliki oleh setiap posisi untuk 

mengambil sebuah keputusan, hal ini memudahkan pegawai dalam mengambil 

sikap karena ada suatu kepastian tentang tugas tugasnya. 

 Kejelasan resiko dan dampak yang akan muncul bila tugas dan tanggung jawab 

tidak dilksanakan sebagimana mestinya, hal ini akan kelihatan apabila dalam 

melaksanakan tugasnya tidak dilaksanakan sesuai dengan target tersebut. 

 Tersedianya sistem pengelolaan organisasi, dengan adanya sistem maka bisa 

dikendalikan bila terjadi masalah dan dapat diketahui dengan cepat.  

 Profesionalitas personel peradilan dalam melaksanakan tugas dan tanggung jawab 

utama harus memiliki ketrampilan menggunakan sistem- sistem yang dibangun. 

Kondisi - kondisi tersebut diatas secara bertahap akan membawa organisasi 

menjadi organisasi yang tepat fungsi dan tepat ukuran right sizing yang menjadi salah 

satu tujuan reformasi birokrasi. Dalam melaksanakan tugas pokok dan fungsi 

Pengadilan Agama Nganjuk memiliki standar / acuan guna memberikan pelayanan 

yang optimal kepada masyarakat pencari keadilan sehingga Visi dan Misi Pengadilan 

Agama Nganjuk TUPOKSI dapat terwujud.  

Pengadilan Agama Nganjuk menguraikan SOP Jabatan dan tugas masing-masing 

pegawai, yaitu mulai dari Ketua Pengadilan Agama sampai dengan para staf di 

Pengadilan Agama tersebut. Uraian tersebut adalah sebagai berikut: 
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No Unit Kerja Jumlah Terdiri dari Keterangan 

1. Teknis 

1 Ketua 3 1. Pembuatan Penetapan 

majelis Hakim pada 

perkara permohonan, 

cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

di luar negeri, gugatan   

lainnya   salah   satu 

pihal di luar wilayah 

hukum, perkara verzet, 

derden verzet. 

2. Pembuatan  penetapan 

Aanmaning 

3. Pembuatan Penetapan 

konsignasi 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

  2018 

2 Wakil Ketua 2 1. Pembuatan  Penetapan  

majelis Hakim pada 

perkara permohonan, 

cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah hukum, 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 
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cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

di luar negeri, gugatan   

lainnya   salah   satu 

pihal di luar wilayah 

hukum, perkara verzet, 

derden verzet. 

2. Pembuatan  penetapan 

3. Aanmaning 

3 Hakim 11 1. Pembuatan    

Penetapan    Hari 

Sidang    pada    

perkara    pada perkara    

permohonan,    cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai  talak  

salah  satu  pihak 

diluar  wilayah  

hukum,  cerai gugat 

pihak tergugat ghaib, 

cerai guagat salah satu 

pihak di luar  negeri,  

gugatan  lainnya salah 

satu pihal di luar 

wilayah hukum, 

perkara verzet, derden 

verzet, banding, kasasi 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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pada tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

permohonan eksekusi, 

konsignasi. 

2. Sidang Pembacaan 

permohonan/    

gugatan  pada perkara 

permohonan, cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak diluar 

wilayah hukum, cerai 

gugat pihak tergugat 

ghaib, cerai guagat 

salah satu pihak di luar 

negeri, gugatan lainnya 

salah satu pihal di luar 

wilayah  hukum,  

perkara verzet, derden 

verzet, banding, kasasi 

pada tingkat pertama, 

peninjauan  kembali  

pada tingkat pertama, 

permohonan eksekusi, 

konsignasi. 

3. Sidang      Perdamaian       

pada perkara cerai 
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talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu    pihak    

diluar    wilayah 

hukum, cerai gugat 

pihak tergugat ghaib, 

cerai gugat salah satu 

pihak di luar negeri,  

gugatan   lainnya   

salah   satu pihal  di  

luar  wilayah  hukum,  

perkara verzet, derden 

verzet. 

4.Sidang            

pemeriksaan 

permohonan  sita  

(bila  ada) 

pada pada perkara 

cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah 

hukum, cerai gugat 

pihak  tergugat  

ghaib,  cerai gugat 

salah satu pihak di 

luar negeri, gugatan 

lainnya salah satu 
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pihak di luar wilayah 

hukum,  perkara  

verzet, derden verzet. 

5. Sidang jawaban   

permohonan / 

gugatan pada perkara 

cerai diluar  wilayah  

hukum,  cerai gugat 

pihak tergugat ghaib, 

cerai guagat salah 

satu pihak di     luar     

negeri,     gugatan 

lainnya  salah  satu  

pihal  di luar wilayah 

hukum, perkara 

verzet, derden verzet. 

6. Sidang Replik pada 

perkara cerai  talak  

para  pihak  satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak 

diluar wilayah 

hukum, cerai   gugat   

pihak   tergugat 

ghaib, cerai guagat 

salah satu pihak di 

luar negeri, gugatan 

lainnya  salah  satu  
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pihal  di luar wilayah 

hukum, perkara 

verzet, derden verzet. 

7. Sidang Duplik pada 

perkara cerai  talak  

para  pihak  satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak 

diluar wilayah 

hukum, cerai   gugat   

pihak   tergugat 

ghaib, cerai guagat 

salah satu pihak di 

luar negeri, gugatan 

lainnya  salah  satu  

pihal  di luar wilayah 

hukum, perkara 

verzet, derden 

verzet. 

8. Sidang Pembuktian 

Pemohon/ Penggugat 

pada perkara cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai  talak  

salah  satu  pihak 

diluar wilayah 

hukum, cerai gugat 

pihak tergugat ghaib, 
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cerai guagat salah 

satu pihak 

di  luar  negeri,  

gugatan lainnya  

salah  satu  pihal  di 

luar wilayah hukum, 

perkara verzet, derden 

verzet. 

9. Sidang Pembuktian 

Termohon/Tergugat 

pada perkara cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak diluar 

wilayah hukum, cerai 

gugat pihak tergugat 

ghaib, cerai guagat 

salah satu pihak di  

luar  negeri,  gugatan 

lainnya  salah  satu  

pihal  di luar wilayah 

hukum, perkara 

verzet, derden verzet. 

10.  Sidang        

Pemeriksaan 

Setempat (bila ada) 

pada satu   pihak   

diluar   wilayah 
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hukum, cerai gugat 

pihak tergugat  ghaib,  

cerai  guagat 

salah   satu   pihak   

di   luar negeri, 

gugatan lainnya salah 

satu pihal di luar 

wilayah hukum,  

perkara  verzet, 

derden verzet. 

11.Sidang   Musyawarah   

Majelis dan Pembacaan    

Penetapan/Putusan         

pada         perkara 

permohonan, cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak diluar 

wilayah hukum, cerai 

gugat pihak tergugat 

ghaib, cerai guagat 

salah satu pihak di luar 

negeri, gugatan   

lainnya   salah   satu 

pihal di luar wilayah 

hukum, perkara verzet, 

derden verzet. 
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4 Panitera 4 1.Pembuatan   

penunjukkan 

Panitera  Pengganti  

pada perkara    

permohonan,    cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai  talak  

salah  satu  pihak 

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

diluar negeri, gugatan 

lainnya salah satu 

pihal di luar wilayah 

hukum, perkara verzet, 

derden verzet,  

banding,  kasasi  pada 

tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

permohonan               

eksekusi,konsignasi. 

2.Pembuatan  

penunjukkan  Juru 

Sita/ Juru Sita 

Pengganti pada 

perkara  permohonan,  

Sudah 

dievaluasi 

Juli  

2018 
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cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

di luar negeri, gugatan 

lainnya salah satu pihal 

di luar wilayah hukum, 

perkara verzet, derden 

verzet, banding, kasasi 

pada tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

permohonan eksekusi, 

konsignasi. 

3.  Pelaksanaan Sita 

Eksekusi dan 

Eksekusi Lelang. 

4. Penerimaan Konsignasi 

5. Panitera Pengganti 1 1. Pembuatan  BAS  pada  

setiap persidangan 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 

6. Jurusita / JSP 2 1.Penyampaian     

panggilan langsung  

kepada  para  pihak/ 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 
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melalui kepala desa/ 

melalui massmedia/ 

melalui Kemenlu pada  

perkara  permohonan, 

cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

di luar negeri, gugatan 

lainnya salah satu pihal 

di luar wilayah  

hukum,  perkara 

verzet, derden verzet. 

 

2. Pemberitahuan    isi    

putusan langsung  

kepada  pihak/ melalui 

kepala desa/ melaui 

pengumuman/ melalui 

pengumam 

pemerintahan kota/ 

melalui Kemenlu (bila 

ada pihak yang tidak 

hadir) pada perkara 

cerai talak para pihak 

2018 
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satu wilayah, cerai 

talak salah satu pihak 

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu pihak 

di luar negeri, gugatan   

lainnya   salah   satu 

pihak di luar wilayah 

hukum, perkara verzet, 

derden verzet. 

10 Staf  (Petugas  

Meja I) 

1        1. Penerimaaan perkara 

permohonan, cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah satu pihak diluar 

wilayah hukum, cerai 

gugat pihak tergugat 

ghaib, cerai gugat 

salah satu pihak di luar 

negeri, gugatan lainnya 

salah satu pihal di luar 

wilayah hukum, 

perkara verzet, derden 

verzet, banding, kasasi 

pada tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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permohonan 

eksekusi, konsignasi 

11 Staf  (Petugas  

Meja II) 

1 1. Register berkas berkas 

perkara permohonan, 

cerai talak para pihak 

satu wilayah, cerai 

talak salah  satu  

pihak  diluar wilayah 

hukum, cerai gugat 

pihak tergugat ghaib, 

cerai guagat salah 

satu pihak di luar 

negeri, gugatan 

lainnya salah satu 

pihal di luar wilayah 

hukum,  perkara  

verzet, derden verzet, 

banding, kasasi pada 

tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

permohonan eksekusi, 

konsignasi 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 

12 Staf  (Petugas  

Meja III) 

3 1.  Pengambilan salinan 

penetapan/   salinan   

putusan/akta cerai 

pada perkara 

permohonan, cerai 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 
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talak para pihak satu 

wilayah, cerai talak 

salah  satu  pihak  

diluar wilayah hukum, 

cerai gugat pihak 

tergugat ghaib, cerai 

guagat salah satu 

pihak di luar negeri, 

gugatan lainnya salah 

satu pihal di luar 

wilayah hukum, 

perkara verzet, derden 

verzet, banding, 

kasasi pada tingkat 

pertama, peninjauan 

kembali pada tingkat 

pertama, permohonan 

eksekusi, konsignasi. 

2. Penerimaan memori 

banding, kontra 

memori banding, 

penyusunan berkas 

bundel A dan B 

Banding, pengiriman 

berkas banding. 

3. Penerimaan   memori   

kasasi, kontra memori 

kasasi, penuysunan 
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berkas eprkara bundel 

B, pengiriman berkas 

kasasi. 

13 Staf (Kasir) 2 1. Pengembalian Sisa 

Panjar pada perkara    

permohonan,    cerai 

talak para pihak satu 

wilayah, cerai  talak  

salah  satu  pihak 

diluar  wilayah  

hukum,  cerai gugat  

pihak  tergugat  ghaib, 

cerai guagat salah 

satu pihak di luar 

negeri, gugatan lainnya 

salah  satu pihak di 

luar wilayah      

hukum,      perkara 

verzet,        derden        

verzet, banding, kasasi 

pada tingkat pertama, 

peninjauan kembali 

pada tingkat pertama, 

permohonan eksekusi, 

konsignasi. 

2. Pengiriman biaya 

banding dan kasasi. 

 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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II Non Teknis    

1 Sekretaris 50 1. Penyusunan Rencana 

Strategis (RENSTRA/ 

Reviu Renstra) 

2. Penyusunan Indikator 

Kinerja Utama (IKU / 

Reviu IKU) 

3. Penyusunan Rencana 

KinerjaTahunan(RKT) 

4. Penyusunan Penetapan  

Kinerja Tahunan 

(PKT) 

5. Penyusunann Rencana 

Kerja Anggaran 

(RKA) 

6. Penyusunan Rencana 

Penggunaan Uang 

(RPU) 

7. Pembuatan        Term        

Of Reference (TOR) 

8. Pembuatan  Rencana 

Anggaran Belanja 

(RAB) 

9. Pembahasan PAGU 

Anggaran Sementara 

10. Pembahasan PAGU 

Anggaran Indikatif 

11. Penyusunann RKA-KL 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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12. Perencanaan    Daftar    

Isian Pelaksanaan 

Anggaran (DIPA) 

13. Permohonan 

Penambahan Anggaran 

14. Penyusunan Revisi 

RKA-KL 

15. Revisi       Anggaran       

pada Kantor Wilayah 

DJPB 

16. Revisi Anggaran 

Persetujuan 

17. Mahkamah Agung 

18. Revisi    Anggaran    

melalui Revisi POK 

19. Pengajuan 

permohoanan 

penghapusan   BMN   

berupa bangunan        

yang      akan dibangun 

kembali 

20. Penunjukan 

penggunaan rumah 

dinas 

21. Penetapan status 

penggunaan BMN 

22. Pengajuan belanja 

modal ke KPPN 
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23. Pengajuan   uang  

persediaan ke KPPN 

24. Pengajuan belanja 

pegawai 

25. Pembayaran uang 

makan 

26. Pembayaran 

kekurangan gaji 

27. Pengurusan    surat    

tertutup (rahasia) 

28. Pengajuan  tunjangan 

remunerasi 

29. Pembayaran    dan    

validasi pajak 

30. Penyetoran     dan     

laporan penerimaan    

negara    bukan pajak 

31. Pembuatan  surat  

keterangan 

pembayaran (SKPP) 

32. Rekonsiliasi laporan 

keuangan bulanan ke 

KPPN 

33. Pelaporan   Sistem   

Akutansi 

34. Kuasa   Pengguna   

Anggaran  (SAKPA) 

35. Penyusunan  Laporan  
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CALK Semesteran dan 

Tahunan 

36. Pembuatan   dan   

pembaruan SK      

yang      berhubungan 

dengan tugas pegawai 

37. Penerbitan   Surat   

KP4   dan SPMJ 

38. Usulan permohonan 

cuti 

39. Usulan kenaikan 

pangkat 

40. Usulan pensiun 

41. Pengajuan ijin belajar 

42. Pengajuan  pembuatan 

Taspen 

43. Pembuatan surat tugas 

44. Pembuatan  daftar  

penilaian prestasi kerja 

pegawai 

45. Usulan CPNS menjadi 

PNS 

46. Usulan mendapatkan 

penghargaan 

Karyasatya dan 

Satyalancana Karya 

Satya 

47. Usulan kenaikan gaji 
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berkala 

48. Usulan kenaikan 

pangkat ke BKN 

dan Ditjen 

Badilag 

49. Rapat Baperjakat 

50. Penerimaan tenaga 

honorer 

2 Kassubag. 

Perencanaan, TI 

dan 

Pelaporan 

35 1. Penyusunan Rencana 

Strategis  (RENSTRA/  

Reviu Renstra) 

2. Penyusunan 

Indikator Kinerja 

Utama (IKU / 

Reviu IKU) 

3. Penyusunan Rencana 

Kinerja Tahunan 

(RKT) 

4. Penyusunan Penetapan 

Kinerja Tahunan 

(PKT) 

5. Penyusunann Rencana  

Kerja Anggaran 

(RKA) 

6. Penyusunan Rencana 

Penggunaan Uang 

(RPU) 

7. Pembuatan         Term         

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 



 

[ Laporan Tahunan  2018 ]Pengadilan Agama Nganjuk /   80 
 

 

Of Reference (TOR) 

8. Pembuatan  Rencana 

Anggaran Belanja 

(RAB) 

9. Pengumpulan    data    

dukung usulan 

anggaran 

10. Pembahasan PAGU 

Anggaran Sementara 

11. Pembahasan PAGU 

Anggaran Indikatif 

12. Penyusunann RKA-KL 

13. Perencanaan     Daftar     

Isian Pelaksanaan             

Anggaran  (DIPA) 

14. Permohonan        

Penambahan Anggaran 

15. Penyusunan Revisi 

RKA-KL 

16. Revisi Anggaran pada 

Kantor Wilayah DJPB 

17. Revisi  Anggaran  

Persetujuan 

Mahkamah Agung 

18. Revisi     Anggaran     

melalui Revisi POK 

19. Mengontrol  data  dan  

konten website 
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20. Pengeloaan  Website  

(Upload Laporan) 

21. Pengelolaan Website 

(Upload Berita) 

22. Dokumentasi Surat 

Elektronik 

23. Mengontrol dan 

memperbaiki 

kerusakan      hardware      

dan software 

24. Perawatan dan 

Troubleshooting 

Jaringan 

25. Mengontrol dan 

memback-up data-data 

aplikasi 

26. Monitoring 

implementasi 

SIPP dan aplikasi 

pendukung lainnya 

27. Perawatan SIPP 

28. Peliputan Berita 

29. Monitoring 

infrastruktur hardware, 

jaringan dan system 

teknologi informasi 

30. Penyusunan laporan 

tahunan 
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31. Penyusunan  laporan  

Kinerja 

32. Instansi Pemerintah 

(LKjIP) 

33. Penyusunan laporan 

e-monev bappenas 

34. Penyusunan laporan 

e-monev anggaran 

35. Penyusunan  laporan  

bulanan tiap bagian 

3 Kasubbag.     

Umum 

dan Keuangan 

48 1. Pengajuan 

permohonAn 

penghapusan    BMN    

berupa bangunan yang 

akan dibangun 

kembali 

2. SOP Pengajuan 

permohoann 

penghapusan    BMN    

berupa peralatan 

kantor/meulebair 

3. Pengajuan 

permohonan 

penghapusan BMN 

berupa kendaraan 

dinas bermotor 

4. Pelelangan BMN 

tindak lanjut dari 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 
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penghapusan BMN 

5. Penatausahaan  Barang  

Milik Negara 

6. Penyusunan   Laporan   

BMN semesteran dan 

tahunan 

7. Identifikasi    dan    

pendataan BMN   

berupa   tanah   untuk 

aplikasi Simantap 

8. Penggunaan  BMN  

berupa laptop dan 

kendaraan dinas 

9. Penunjukan          

penggunaan rumah 

dinas 

10. Penetapan  status  

penggunaan BMN 

11. Inventarisasi buku 

perpustakaan 

12. Peminjaman buku 

perpustakaan 

13. Pengembalian    buku 

perpustakaan 

14. Pengadaan barang dan 

jasa 

15. Kebersihan gedung 

kantor 
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16. Pengaturan parkir 

kendaraan 

17. Pengamanan kantor 

18. Pengaturan jadual dan 

petugas piket 

keamanan 

19. Mengemudi  kendaraan  

dinas pimpinan  

20. Pemeriksaan  rutin  

kendaraan dinas 

pimpinan 

21. Pemeriksaan berkala 

kendaraan dinas 

pimpinan 

22. Perawatan        mesin        

dan kebersihan 

kendaraan dinas 

pimpinan 

23. Pengelolaan barang 

persediaan 

24. Penggantian     BMN     

hilang dengan tuntutan 

ganti rugi 

25. Penerimaan surat 

masuk 

26. Pengarahan surat 

masuk 

27. Pencatatan surat masuk 
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28. Pendistribusian surat 

masuk 

29. Penataan surat masuk 

30. Pengurusan     surat     

tertutup (rahasia) 

31. Pembayaran  pajak  

kendaraan dinas roda 2 

dan roda 4 

32. Peramu kantor 

33. Penomoran surat keluar 

34. Resepsionis 

35. Pengajuan  belanja  

modal  ke KPPN 

36. Pengajuan uang 

persediaan ke KPPN 

37. Pengajuan belanja 

pegawai 

38. Pembayaran uang 

makan 

39. Pembayaran 

kekurangan gaji 

40. Pengajuan tunjangan 

remunerasi 

41. Pembayaran     dan     

validasi pajak 

42. Penyetoran      dan      

laporan penerimaan  

negara  bukan pajak 
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43. Pembuatan  surat  

keterangan 

penghentian 

pembayaran (SKPP) 

44. Rekonsiliasi laporan 

keuangan bulanan ke 

KPPN 

45. Laporan  alokasi  

belanja  data dan jasa 

46. Pelaporan   Sistem   

Akutansi Kuasa 

Pengguna Anggaran 

(SAKPA) 

47. Penyusunan  Laporan  

CALK Semesteran dan 

Tahunan 

48. Pelaporan SPT 

Tahunan wajib pajak 

4 Kasubbag. 

Kepegawaian      

dan 

Ortala 

34 1. Pemutakhiran data 

Sapk BKN dan Sikep 

Simari 

2. Update data ke dalam 

aplikasi Simpeg 

3. Penyusunan  Job  

Description 

4. Pegawai Pembuatan   

Sasaran   Kinerja 

5. Pegawai Pengisian   

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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register   /   buku induk 

kepegawaian 

6. Pembuatan   dan   

pembaruan SK yang 

berhubungan dengan 

tugas pegawai 

7. Penerbitan   Surat   

KP4   dan SPMMJ 

8. Pembuatan daftar 

hadir dan pulang 

(Absensi) pegawai 

9. Usulan permohonan 

cuti 

10. Usulan kenaikan 

pangkaT 

11. Usulan pensiun 

12. Pengajuan ijin belajar 

13. Pengajuan pembuatan 

karis/karsu 

14. Pengajuan pembuatan 

karpeg 

15. Pengajuan pembuatan 

Taspen 

16. Pengajuan pembuatan 

BPJS 

17. Pembuatan surat tugas 

18. Pembuatan daftar 

penilaian prestasi kerja 
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pegawai 

19. Usulan CPNS menjadi 

PNS 

20. Usulan mendapatkan 

penghargaan 

Karyasatya dan 

Satyalancana Karya 

Satya 

21. Usulan kenaikan gaji 

berkala 

22. Usulan  kenaikan  

pangkat  ke BKN dan 

Ditjen Badilag 

23. Pelaksanaan 

pengambilan sumpah, 

pelantikan dan serah 

terima jabatan 

24. Pembuatan surat 

pernyataan pelantikan 

25. Pembuatan   surat   

penyataan menduduki 

jabatan 

26. Pembuatan surat 

pernyataan 

melaksanakan tugas 

27. Rapat Baperjakat 

28. Penerimaan tenaga 

honorer 
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29. Pembuatan bezetting 

30. Pembuatan daftar urut 

kepangkatan (DUK) 

31. Pembuatan daftar 

senioritas hakim 

32. Pembuatan struktur 

organisasi 

33. Pembuatan surat keluar 

untuk intern dan 

ekstern 

34. Pembuatan program 

kerja dan uraian tugas 

kepegawaian 

5 Staf Perencanaan 5 1. Penyusunan Rencana 

Kinerja Tahunan 

(RKT) 

2. Penyusunan Penetapan 

Kinerja Tahunan (PKT) 

3. Pembuatan         Term         

Of Reference (TOR) 

4. Pengumpulan    data    

dukung usulan 

anggaran Penyusunann 

RKA-KL 

5. Perencanaan     Daftar     

Isian Pelaksanaan             

Anggaran  (DIPA) 

 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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6 Staf Pengelola TI 17 1. Mengontrol  data  dan  

konten website 

2. Pengeloaan  Website  

(Upload Laporan) 

3. Pengelolaan Website 

(Upload Berita) 

4. Dokumentasi Surat 

Elektronik 

5. Mengontrol dan 

memperbaiki 

kerusakan hardware 

dan software 

6. Perawatan dan 

Troubleshooting 

Jaringan 

7. Mengontrol dan 

memback-up data-data 

aplikasi 

8. Monitoring         

implementasi SIPP 

dan aplikasi 

pendukung lainnya 

9. Perawatan SIPP 

10. Peliputan Berita 

11. Monitoring 

infrastruktur hardware, 

jaringan dan sistem 

teknologi informasi 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 
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12. Penyusunan laporan 

tahunan 

13. Penyusunan  laporan  

Kinerja 

14. Instansi Pemerintah 

(LKjIP) 

15. Penyusunan laporan e-

monev bappenas 

16. Penyusunan laporan e-

monev anggaran 

17. Penyusunan laporan 

bulanan tiap bagian 

7 Staf           

Pengelola 

Pelaporan 

5 1. Penyusunan laporan 

tahunan 

2. Penyusunan laporan  

Kinerja Instansi 

Pemerintah (LKjIP) 

3. Penyusunan laporan e-

monev bappenas 

4. Penyusunan laporan 

e-monev anggaran 

5. Penyusunan  laporan  

bulanan tiap bagian 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 

8 Staf           

Pengelola 

BMN,            

Sarana 

Prasarana            

29 1. Pengajuan          

permohonan 

penghapusan   BMN   

berupa bangunan        

yang akan dibangun 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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dan 

Kerumahtanggaan 

kembali 

2. Pengajuan        

permohonan 

penghapusan    BMN    

berupa peralatan 

kantor/meulebair 

3. Pengajuan         

permohonan 

penghapusan    

BMN    berupa 

kendaraan dinas 

bermotor 

4. Pelelangan BMN 

tindak lanjut dari 

penghapusan BMN 

5. Penatausahaan  Barang  

Milik Negara 

6. Penggunaan  BMN  

berupa laptop dan 

kendaraan dinas 

7. Inventarisasi                    

buku perpustakaan 

8. Peminjaman                  

buku perpustakaan 

9. Pengembalian               

buku perpustakaan 

10. Pengadaan barang dan 

jasa 
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11. Kebersihan gedung 

kantor 

12. Pengaturan parkir 

kendaraan 

13. Pengamanan kantor 

14. Mengemudi  

kendaraan  dinas 

pimpinan 

15. Pemeriksaan  rutin  

kendaraan dinas 

pimpinan 

16. Pemeriksaan berkala 

kendaraan dinas 

pimpinan 

17. Perawatan        mesin        

dan kebersihan 

kendaraan dinas 

pimpinan 

18. Pengelolaan                  

barang persediaan 

19. Penggantian     BMN     

hilang dengan tuntutan 

ganti rugi 

20. Penerimaan surat 

masuk 

21. Pengarahan surat 

masuk 

22. Pencatatan surat masuk 
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23. Pendistribusian surat 

masuk 

24. Penataan surat masuk 

25. Pengurusan     surat     

tertutup  (rahasia) 

26. Pembayaran  pajak  

kendaraan dinas roda 2 

dan roda 4 

27. Peramu kantor 

28. Penomoran surat keluar 

29. Resepsionis 

9. Staf           

Pengelola 

Keuangan 

44 1. Pengajuan            

permohonan 

penghapusan    BMN    

berupa bangunan yang 

akan dibangun 

kembali 

2. Pengajuan           

permohoann 

penghapusan    

BMN    berupa 

peralatan 

kantor/meulebair 

3. Pengajuan           

permohonan 

penghapusan BMN 

berupa kendaraan 

dinas bermotor 

Sudah 

dievaluasi 

Mei 

2018 
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4. Pelelangan BMN 

tindak lanjut dari 

penghapusan BMN 

5. Penatausahaan  Barang  

Milik Negara 

6. Penggunaan   BMN   

berupa laptop dan 

kendaraan dinas 

7. Inventarisasi buku 

perpustakaan 

8. Peminjaman  buku 

perpustakaan 

9. Pengembalian buku 

perpustakaan 

10. Pengadaan barang dan 

jasa 

11. Kebersihan gedung 

kantor 

12. Pengaturan parkir 

kendaraan 

13. Pengamanan kantor 

14. Mengemudi kendaraan 

dinas pimpinan 

15. Pemeriksaan  rutin  

kendaraan dinas 

pimpinan 

16. Pemeriksaan  berkala 

kendaraan dinas 
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pimpinan 

17. Perawatan mesin dan 

kebersihan   kendaraan   

dinas pimpinan 

18. Pengelolaan   barang 

persediaan 

19. Penggantian BMN 

hilang dengan tuntutan 

ganti rugi 

20. Penerimaan surat 

masuk 

21. Pengarahan surat 

masuk 

22. Pencatatan surat masuk 

23. Pendistribusian surat 

masuk 

24. Penataan surat masuk 

25. Pengurusan     surat     

tertutup (rahasia) 

26. Pembayaran pajak 

kendaraan dinas roda 2 

dan roda 4 

27. Peramu kantor  

28. Penomoran surat keluar 

29. Resepsionis 

30. Pengajuan  belanja  

modal  ke KPPN 

31. Pengajuan uang 
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persediaan ke KPPN 

32. Pengajuan belanja 

pegawai 

33. Pembayaran uang 

makan 

34. Pembayaran 

kekurangan gaji 

35. Pengajuan                

tunjangan remunerasi 

36. Pembayaran     dan     

validasi pajak 

37. Penyetoran      dan      

laporan penerimaan    

negara    bukan pajak 

38. Pembuatan  surat  

keterangan 

penghentian         

pembayaran  (SKPP) 

39. Rekonsiliasi                 

laporan keuangan 

bulanan ke KPPN 

40. Laporan  alokasi  

belanja  data dan jasa 

41. Pelaporan   Sistem   

Akutansi 

42. Kuasa   Pengguna   

Anggaran  (SAKPA) 

43. Penyusunan  Laporan  
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CALK Semesteran dan 

Tahunan 

44. Pelaporan SPT 

Tahunan wajib pajak 

10. Staf     

Kepegawaian 

dan Ortala 

28 1. Pemutakhiran     data     

Sapk BKN dan Sikep 

Simari 

2. Update data ke dalam 

aplikasi Simpeg 

3. Penyusunan  Job  

Description Pegawai 

4. Pembuatan   Sasaran   

Kinerja Pegawai 

5. Pengisian    register    /    

buku induk 

kepegawaian 

6. Pembuatan   dan   

pembaruan SK yang 

berhubungan dengan 

tugas pegawai 

7. Pembuatan  daftar  

hadir  dan pulang 

(Absensi) pegawai 

8. Usulan permohonan 

cuti 

9. Usulan kenaikan 

pangkat 

10. Usulan pensiun 

Sudah 

dievaluasi 

Mei  

2018 
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11. Pengajuan ijin belajar 

12. Pengajuan              

pembuatan karis/karsu 

13. Pengajuan pembuatan 

karpeg  

14. Pengajuan pembuatan 

Taspen 

15. Pengajuan pembuatan 

BPJS 

16. Pembuatan surat tugas 

17. Pembuatan daftar 

penilaian prestasi kerja 

pegawai 

18. Usulan CPNS menjadi 

PNS 

19. Usulan mendapatkan 

penghargaan  

Karyasatya  dan 

Satyalancana Karya 

Satya 

20. Usulan kenaikan gaji 

berkala 

21. Usulan  kenaikan  

pangkat  ke BKN dan 

Ditjen Badilag 

22. Pelaksanaan 

pengambilan sumpah, 

pelantikan dan serah 



 

[ Laporan Tahunan  2018 ]Pengadilan Agama Nganjuk /   100 
 

 

terima jabatan 

23. Pembuatan surat 

pernyataan pelantikan 

24. Pembuatan surat 

penyataan menduduki 

jabatan 

25. Pembuatan surat 

pernyataan 

melaksanakan tugas 

26. Pembuatan bezetting 

27. Pembuatan daftar urut 

kepangkatan (DUK) 

28. Pembuatan surat keluar 

untuk intern dan 

ekstern 

III. Fungsional 

- - - - - 

Tabel 2.2 SOP Pengadilan Agama Nganjuk 

SOP ini akan direvisi setiap awal tahun kegiatan dan atau awal tahun 

anggaran sesuai dengan kesediaan dana, sarana, dan prasarana serta sumber daya 

aparatur Pengadilan Agama Nganjuk.Adapun penyusunan SOP dimaksud telah 

disosialisasikan oleh Mahkamah Agung dan Pengadilan Tinggi Agama Surabaya 

kepada seluruh pegawai di lingkungan peradilan dan atas ketentuan tersebut 

seluruh pegawai Pengadilan Agama Nganjuk telah menyusun Standar Operasional 

Prosedur. 
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2. SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) 

 

Dalam hal peningkatan dan pengembangan 

kinerja pegawai, diperlukannya suatu 

standarisasi kinerja sebagai pedoman yang 

dapat dijadikan tolak ukur bagi pegawai 

untuk mencapai kinerja secara maksimal 

dengan berdasarkan peraturan perundang-

undangan yang berlaku. Maka dari itu, SKP (Sasaran Kerja Pegawai) adalah Sasaran 

Kerja Pegawai yang ada dalam salah satu unsur didalam Penilaian Prestasi Kerja PNS 

yang diatur dalam Peraturan Pemerintah Nomor 46 Tahun 2011, Peraturan Badan 

Kepegawaian Negara No. 1 Tanun 2013 dan dipertegas Peraturan Sekretaris 

Mahkamah Agung RI No. 06 Tahun 2013, sangatlah diperlukan untuk menentukan 

Penilaian Kinerja yang dalam hal dini dilakukan oleh atasan maupun bawahan.  

Adapun terdapat berbagai pokok permasalahan dan pengertian yang mendasar 

dari berbagai aspek yang perlu di ketahui dalam hal penyelenggaraan SKP (Sasaran 

Kinerja Pegawai) diantaranya yaitu : 

1. Cara menentukan target kuantitas dalam pekerjaan yang tidak bisa diprediksi 

atau output dari orang lain yaitu dengan cara mempertimbangkan jumlah output 

yang masuk pada tahun-tahun sebelumnya. 

2. Cara menilai aspek kualitas dalam suatu pekerjaan/kegiatan adalah dengan 

mengacu pada parameter yang ada pada Peraturan Kepala BKN Nomor 1 Tahun 

2013. 

3. Yang dapat memasukkan aspek biaya adalah PNS yang secara langsung 

mempertanggung jawabkan biaya kegiatan tersebut dalam hal ini PPK (Pejabat 

Pembuat Komitmen). 
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4. Untuk menyusun SKP jabatan fungsional umum adalah disesuaikan dengan 

nama jabatan yang bersangkutan dan uraian kegiatannya yang akan dilakukan 

selama 1 (satu) tahun dengan mengacu pada SKP atasan langsungnya. 

5. Untuk menyusun SKP jabatan fungsional tertentu adalah dengan mengacu pada 

lampiran kegiatan yang ada pada Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur 

Negara dan RB yang mengatur tentang jabatan tersebut dan Angka Kreditnya 

(AK) sesuai dengan jenjang jabatan masing-masing. 

6. Perbedaan antara DP3 dan SKP adalah kalau DP3 yang dinilai lebih pada prilaku 

kerja PNS yang bersangkutan.sedangkan kalau SKP lebih pada capaian kinerja 

PNS yang bersangkutan dalam setiap targetnya. 

7. Kaitannya antara Rencana Kerja Tahunan (RKT) dengan kegiatan tugas jabatan 

adalah RKT sebagai acuan untuk menyusun kegiatan tugas jabatan masing-

masing PNS. 

8. Dalam menyelesaikan tugas/pekerjaan ada perbedaan tingkat kesulitan pekerjaan 

antara atasan dengan bawahan sesuai dengan karakteristik pekerjaan masing-

masing. 

9. Apabila terjadi kesamaan jenis pekerjaan antara PNS yang satu dengan yang 

lainnya maka dapat dibagi perwilayah atau perinstansi. 

10. Kegiatan tugas tambahan yang dilakukan selama 1 ( satu ) tahun bisa dituangkan 

kedalam formulir keterangan melaksanakan tugas tambahan yang ada pada 

Peraturan BKN Nomor 1 Tahun 2013, sedangkan nilainya langsung dituangkan 

dalam penyusunan SKP pada akhir tahun dalam kolom nilai tugas tambahan. 

Berdasarkan peraturan di atas, seluruh pegawai Pengadilan Agama Nganjuk 

telah menyusun Sasaran Kerja Pegawai yang disusun pada bulan Januari 2018 dalam 

kurun waktu 12 (dua belas) bulan, sampai dengan bulan Desember 2018. Berikut 

jumlah SKP Pegawai Pengadilan Agama Nganjuk periode 2 Januari 2018 sampai 

dengan 31 Desember 2018 : 
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 Eselon II 

Pada Pengadilan Agama Nganjuk Sasaran Kerja Pegawai (SKP) Eselon II 

tidak ada, namun yang disetarakan dengan eselon II yaitu Ketua dan Wakil 

Ketua. 

 Eselon III 

Sasaran kerja pegawai Eselon III pada Pengadilan Agama Nganjuk yang 

terdiri dari 2 (dua) orang yaitu Panitera dan Sekretaris. 

 Eselon IV 

Sasaran kerja pegawai Eselon IV pada Pengadilan Agama Nganjuk yang 

terdiri dari 2 (dua) orang yaitu Kepala Sub Kepegawaian dan Organisasi Tata 

Laksana dan Kepala Sub Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan. 

 Fungsional 

Sasaran kerja pegawai fungsional pada Pengadilan Agama Nganjuk yang 

terdiri dari 3 (tiga) orang yaitu Panitera Muda Hukum, Panitera Muda Gugatan 

dan Panitera Muda Permohonan. 

 Panitera Pengganti 

Sasaran kerja pegawai Panitera Pengganti pada Pengadilan Agama 

Nganjuk yang terdiri dari 2 (dua) orang yaitu Penitera Pengganti. 

 Jurusita Pengganti 

Sasaran kerja pegawai Jurusita Pengganti pada Pengadilan Agama 

Nganjuk yang terdiri dari 6 (enam) orang. 

Adapun penyusunan Sasaran Kinerja Pegawai dimaksud telah disosialisasikan 

oleh Mahkamah Agung dan Pengadilan Tinggi Agama Surabaya kepada seluruh 

pegawai di lingkungan peradilan dan atas ketentuan tersebut seluruh pegawai 

Pengadilan Agama Nganjuk telah menyusun Sasaran Kinerja Pegawai (terlampir). 

Untuk matriknya dapat diuraikan sebagai berikut : 
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No. Sasaran Kerja Pegawai Jumlah Kegiatan 

Tahun 2018 

Ket. 

1. Ketua 40  

2. Wakil Ketua -  

3. Hakim 17  

4. Hakim 17  

5. Hakim 17  

6. Hakim 17  

7. Panitera 30  

8. Sekretaris 23  

9. Wakil Panitera 18  

10. Panitera Muda Gugatan 9  

11. Panitera Muda Permohonan 8  

12. Panitera Muda Hukum 11  

13. Kasubag. Kepegawaian dan Ortala 20  

14. Kasubag. Perencanaan, IT, dan Pelaporan 18  

15. Panitera Pengganti 13  

16. Panitera Pengganti 13  

17. Jurusita Pengganti 6  

18. Jurusita Pengganti 6  

19. Jurusita Pengganti 6  

20. Jurusita Pengganti 6  

21. Jurusita Pengganti 6  
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B. PELAYANAN PUBLIK YANG PRIMA 

1. AKREDITASI PENJAMINAN MUTU  

Berdasarkan Surat Direktur Jenderal Badan Peradilan Agama RI Nomor 

2971/DjA/OT.01.3/07/2018 tanggal 27 Juli 2018 perihal Persiapan Sertifikasi 

Akreditasi Penjaminan Mutu Pengadilan Agama/Mahkamah Syar’iyah, pada awal 

Januari 2018 Pimpinan Pengadilan Agama Nganjuk segera menindaklanjuti surat 

tersebut dengan menerbitkan SK Tim Akreditasi Penjaminan Mutu Tahun 2018. 

Selanjutnya Pengadilan Agama Nganjuk telah berhasil meraih predikat A 

Excellence yang dilakukan oleh Ketua Mahkamah Agung RI kepada Ketua 

Pengadilan Agama Nganjuk pada tanggal 12 sampai dengan 14 Juli 2018 di 

Balikpapan. 

Diharapkan dengan Akreditasi Penjaminan Mutu ini dapat mendorong upaya 

peningkatan mutu dan kinerja pelayanan Pengadilan Agama akreditasi serta  

mendorong  optimalisasi  sarana,  prasarana  dan  sistem  manajemen untuk 

mewujudkan performa, kinerja dan pelayanan publik yang prima. 

 

2. POSBAKUM  

POSBAKUM adalah pos batuan hukum bagi masyarakat khusunya bagi 

para pencari keadilan di wilayah yuridiksi Pengadilan Agama Nganjuk. Tujuannya 

adalah untuk membantu masyarakat yang kurang mengerti tentang hukum khusunya 

hukum perdata (dalam lingkungan peradilan agama). 

Pada tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk mendapatkan alokasi DIPA 

untuk POSBAKUM sebesar Rp. 24.000.000,- (dua puluh empat juta rupiah). 

 

3. SIDANG KELILING / PELAYANAN TERPADU 

Pada tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk mendapatkan DIPA untuk 

sidang keliling sebesar Rp. 20.000.000,- (dua puluh juta rupiah). Kegiatan tersebut 

telah dilaksanakan di dua kecamatan dengan total kegiatan sebanyak 9 (sembilan) 

kali.  
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Sidang keliling ini dilaksanakan dengan tujuan yang salah satunya untuk 

mempermudah para pencari keadilan dalam melaksanakan sidangnya. Kegiatan ini 

dilaksanakan di dua kecamatan yaitu Kecamatan Baron. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

4. PERKARA PRODEO (PEMBEBASAN BIAYA PERKARA) 

 

Perkara Prodeo adalah perkara yang pada dasarnya biaya ditanggung oleh para 

pencari keadilan akan tetapi pemerintah melalui satuan kerja tertentu dengan DIPA 

tertentu pula telah membebaskan seluruh biaya perkara dengan kata lain perkara yang 

didaftarkan biayanya gratis dengan syarat dan ketentuan yang berlaku. 

 Pada tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk  mendapatkan anggaran DIPA 

perkara prodeo sebanyak Rp. 6.000.000,- (enam juta rupiah) dan dapat melaksanakan 

sebanyak 12 (dua belas) kegiatan perkara prodeo. 
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A. SUMBER DAYA MANUSIA PENGADILAN AGAMA NGANJUK

Sumber Daya Manusia (SDM) Pengadilan Agama Nganjuk berdasarkan

penggologan kegiatan Yudisial sebagai berikut :

No Nama Nip Golongan

1. Drs. H.Syaiful Heja. MH 19671006.199403.1.009 Pembina Utama
Muda, IV/c

2. Drs. H.M.Iskandar Eko Putro,
MH

19691009.199403.1.003 Pembina Utama
Muda, IV/c

3. Drs. H.Musthofa Zahron 19591203.199203.1.001 Pembina Utama
Muda, IV/c

4. Drs. Sohibul Bahri, M.H.ES 19590715.199403.1.001 Pembina Utama
Muda, IV/c

5. Drs. Moh. Muchsin.M.SY 19690621.199503.1.001 Pembina Utama
Muda, IV/c

6. Haitami, SH. MH 19661212.199003.1.005 Pembina, Tk. I,
IV/b

7. Zainul Hudaya, SH 19621226.198203.1.002 Pembina, IV/a

8. Dyah Puspita
Suningrum,SH.MH

19751103.200803.1.001 Penata, Tk. I,
III/d

9. Muhammad Nafi’, SH.,M.HI 19820509.200604.1.011 Penata, III/c

10. Amir Hamzah, SH 19670601.199203.1.005 Penata, III/c

11. Ahmad Romadhon, S.Ag.MH 19721022.199803.1.005 Pembina, IV/a

12. Setyo Hayuningsih, SH 19661110.199603.2.002 Penata, Tk.I,
III/d

13. Nurul Kumtianawati, SH, 19831010.200904.2.013 Penata Muda,
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MH Tk. I, III/b

14. Fathul Mubin, S.Hi 19840822.201101.2.007 Penata Muda,
Tk. I  III/b

15. Fuad, S.HI 19790609.201101.1.009 Penata, III/c

16. Sabilil Muttaqien, S.Hi 19880228.201403.1.003 Penata Muda,
Tk.I, III/b

17. Nur Kerisna Wachidah 19680926.200701.2.001 Pengatur, II/c

18. Irwan Abd Rahman, SH, MH 19760301.201405.1.001 Penata Muda,
Tk. I, III/b

19. Sunarto 19620507.201405.1.001 Pengatur Muda,
Tk. I, II/b

20. Muh Yanuar Arifin 19780105 201405 1 001 Pengatur Muda,
Tk. I, II/b

21. Mukarom 19670910.201408.1.002 Pengatur Muda
Tk.I, II/b

22. Yusrida Hani, A.Md 19881009.201503.2.001 Pengatur, II/c

 SDM Teknis Yudisial

Sumber Daya Manusia Teknis Yudisial pada Pengadilan Agama Pengadilan

Agama terdiridari:

a. Hakim, sebanyak 6 (enam) orang, terdiridari : Ketua dan 5 hakim

b. Panitera sebanyak 6 (enam) orang, terdiri dari : Panitera 1(satu) orang,

Panitera Muda 3 (tiga) orang, Panitera Pengganti 2 (dua) orang.

c. Jurusita sebanyak 6 (enam) orang, terdiri dari:

Jurusita Pengganti 5 (lima) orang dan Jurusita 1 (satu) orang,

 Sumber Daya Manusia Non TeknisYudisial

 Sumber daya manusia nonteknis yudisial pada Pengadilan Agama Nganjuk

terdiri dari :

a. Sekretaris 1 (satu) orang,
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b. Kepala Sub Bagian Perencanaan,IT dan Pelaporan1 (satu) orang,

c. Kepala SubBagian Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana 1 (satu)

orang,

 Adapun Sumber daya manusia dari tenaga honorer pada Pengadilan

Agama Nganjuk sebanyak 16 (enam belas) orang, terdiri dari:

a. Tenaga Honorer Pramubhakti sebanyak 12 orang

b. Tenaga Honorer Satpam sebanyak 4 orang

 SDM berdasarkan Jenjang Pendidikan

SDM berdasarkan Jenjang Pendidikan, Pegawai Pengadilan Agama Nganjuk

sebagai berikut :

NO. JenjangPendidikan Jumlah
1. S.2 10 orang
2. S.1 6 orang
3. DIII 1 orang
4. SMA / Madrasah Aliyah 5 orang

 Pegawai Pengadilan Agama Nganjuk menurut  pangkat/golongan

Keadaan Pegawai Pengadilan Agama Nganjuk menurut pangkat/golongan

sebagai berikut :

NO. PANGKAT GOLONGAN JUMLAH
1
.

Pembina Utama Madya IVd -
2
.

Pembina Utama Muda IVc 5
3
.

Pembina Tk. IVb 1
4
.

Pembina IVa 2
5
.

Penata Tk.I IIId 2
6
.

Penata IIIc 3
7
.

Penata MudaTk.I IIIb 4
8
.

Penata Muda IIIa -
9
.

Pengatur TK.I IId -
10
.

Pengatur IIc 2
11
.

Pengatur Muda TK.I IIb 3
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 SDM Berdasarkan Jenis Kelamin

Keadaan pegawai Pengadilan Agama Nganjuk berdasarkan jenis kelamin

sebagai berikut :

NO. Jenis Kelamin JUMLAH

1. Laki-laki 18

2. Perempuan 4

 SDM Berdasarkan Usia

Keadaan Pegawai Pengadilan Agama Pengadilan Agama berdasarkan usia

sebagai berikut:

NO. USIA JUMLAH

1
.

s.d 29 -
2
.

30 – 39 7
3
.

40 – 49 5
4
.

50 –59 10
5
.

60 – 66 -

1. Mutasi

 Mutasi kenaikan pangkat sebanyak 9 (Sembilan) Pegawai.

 Mutasi kenaikan gaji berkala sebanyak 6 (Enam) Pegawai.

 Mutasi tempat tugas (pegawai yang dimutasi promosi m a s u k  d a n keluar) ke

Pengadilan Agama Nganjuk untuk tahun 2018 sebanyak 4 (Empat) orang

pegawai mutasi masuk dan sebanyak 2 (dua) orang pegawai mutasi keluar.

a. Mutasi Kenaikan Pangkat tahun 2018 :

No NAMA PEGAWAI
Pangkat

Lama Baru
Tanggal

SK
Periode

1. Drs.H.M.Iskandar Eko P. MH IV/b IV/c 27/08/2018 2018

2. Drs. H. Shohibul Bahri IV/b IV/c 27/08/2018 2018

3. Drs. H. Musthofa Zahron IV/b IV/c 27/08/2018 2018
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4. Drs. H. Moh Muchsin, M.Sy IV/b IV/c 27/08/2018 2018

5 Irwan Abd Rahman, SH III/a III/b 04/09/2018 2018

6 Sabilil Muttaqien, SH III/a III/b 04/09/2018 2018

7 Muh Yanuar Arifin II/a II/b 04/09/2018 2018

8. Mukarom II/a II/b 04/09/2018 2018

9. Sunarto II/a II/b 04/09/2018 2018

b. Mutasi Kenaikan Gaji Berkala tahun 2018 :

No NAMA PEGAWAI TMT Tanggal SK

1. Drs. H. Syaiful Heja, M.H 01 Maret 2018 23 Februari 2018

2. Drs. H. Musthofa Zahron 01 Maret 2018 26 Februari 2018

3. Dyah Puspita Suningrum, S.H,.M.H 01 Mei 2018 07 Maret 2018

4. Ahmad Romadhon, S.Ag.MH 01 Maret 2018 26 Februari 2018

5. Nurul Kumtianawati, SH 01 April 2018 07 Maret 2018

6.
Sabilil Muttaqien, S.HI 01 Maret 2018 26 Februari 2018

a. Pegawai yang mutasi keluar Pengadilan Agama Pengadilan Agama tahun 2018 :

No
NAMA

PEGAWAI

JABATAN
TMT TGLSK

LAMA BARU

1
Heri Eka Siswanta,
SH, MH

Panitera
PA
Nganjuk

Panitera PA Kab.
Kediri

01/8/2018 22/1/2018

2
Drs. H. Moh. Munib,
M.HI

Wapan
Pengadilan
Agama
Nganjuk

Panitera
Pengadilan
Agama
Trenggalek

01/72018 22/1/2018
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2. PROMOSI
Pada Tahun 2018 terdapat 3 (tiga) pegawai yang mendapatkan promosi jabatan, yaitu :

No
NAMA PEGAWAI JABATAN

TMT TGLSK
LAMA BARU

1
Heri Eka Siswanta, SH,
MH

Panitera
PA
Nganjuk

Panitera PA Kab.
Kediri

01/8/2018 22/1/2018

2
Drs. H. Moh. Munib, M.HI

Wapan
Pengadilan
Agama
Nganjuk

Panitera
Pengadilan
Agama
Trenggalek

01/72018 22/1/2018

3 Irwan Abd Rahman, S.H.,
M.H.

Jurusita
Pengganti
Pengadilan
Agama
Nganjuk

Jurusita Pengadilan
Agama Nganjuk

19/122018 14/11/2018

3. PENSIUN

No NAMA PEGAWAI JABATAN TMT TGL SK

1 Mohammad Thoha, S.Ag Hakim 01/07/2018 27/08/2018

4. DIKLAT TEKNIS DAN NON TEKNIS

NO NAMA/ WAKTU DIKLAT PESERTA

1 Bimtek Kewajiban Perpajakan Bendaharaan Bendahara Pengeluaran

B. PENYELESAIAN PERKARA

1. Jumlah Sisa Perkara yang diputus

Pengadilan Agama Nganjuk pada tahun 2017 masih menyisakan

perkara yang  belum diselesaikan sebanyak 327 perkara terdiri dari 322 perkara

gugatan dan 5 perkara permohonan, sedangkan untuk perkara yang diterima pada
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tahun 2018 sebanyak 2716 perkara, terdiri dari 2551 perkara gugatan dan 165

perkara permohonan, sehingga jumlah perkara yang ditangani selama tahun 2018

sebanyak 3043 perkara. Sedangkan perkara yang diputus pada tahun 2018

sebanyak 2526 perkara (83 %), dengan demikian sisa tundaan perkara sebanyak

517 perkara (17 %) dengan rincian  perkara gugatan diputus sebanyak 2366

perkara (82 %) dan perkara permohonan diputus sebanyak 160 perkara (94 %).

Tabel I : Jumlah sisa perkara tahun 2017 perkara diterima tahun 2018

perkara diputus tahun 2018 dan sisa perkara 2018.

No. Nama
Sisa

Perkara
2017

Perkara
Diterima

Perkara
Diputus

Sisa
Perkara

2018
DICABUT 170

1 Izin poligami 1 5 2 2
2 Pencegahan Perkawinan - - - -
3 Penolakan Perkawinan

Oleh PPN
- - - -

4 Pembatalan Perkawinan 1 3 - 2
5 Kelalaian Atas Kewajiban

Suami/Istri
- - - -

6 Cerai Talak 83 670 550 125
7 Cerai Gugat 222 1836 1588 364
8 Harta Bersama 3 6 - 3
9 Penguasaan Anak 1 11 5 1

10 Nafkah Anak Oleh Ibu
karena Ayah tidak mampu

- - - -

11 Hahak-hak bekas
Istri/Kewajiban bekas
Suami

- - - -

12 Pengesahan Anak 2 3 5 -
13 Pencabutan Kekuasaan

Orang Tua
- - - -

14 Perwalian - 19 15 2
15 Pencabutan Kekuasaan

Wali
- - - -

16 Penunjukan Orang Lain
sebagai Wali oleh
Pengadilan

- - - -
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17 Ganti Rugi terhadap Wali - - - -
18 Asal-usul Anak - 1 - 1
19 Penolakan Kawin

Campuran
- - - -

20 Istbat Nikah 2 17 14 -
21 Ijin Kawin - - - -
22 Dispensasi Kawin 1 70 68 1
23 Wali Adhol 1 19 15 3

24 Ekonomi Syariah - - - -
25 Gugat Waris 10 17 4 10
26 Wasiat - - - -
27 Hibah - - - -
28 Wakaf - - - -
29 Zakat/Infaq/Shodaqoh - - - -
30 Permohonan Penetapan

Ahli Waris
- 22 14 3

31 Denden Verzet - - - -
32 Lain-Lain - 17 15 -

DITOLAK 8
TIDAK DITERIMA 22
GUGUR 18
DICORET 13

J u m l a h 327
Perkara

2716
Perkara

2526
Perkara

517
Perkara

Adapun secara terperinci keadaan perkara Pengadilan Agama Nganjuk selama tahun
2018 sebagai berikut :

 Jenis Perkara yang Diterima Tahun 2018

Pengadilan Agama Nganjuk selama tahun 2018 telah menerima sebanyak 2716

perkara, yang terdiri dari perkara contentious (gugatan) sebanyak 2551 perkara,

dan perkara voluntair (permohonan) sebanyak 165 perkara. Dengan perincian

sebagai berikut:

Tabel III.10.a Jumlah perkara diterima tahun 2018

No. Jenis Perkara Jumlah

1. Izin Poligami 5
2. Pencegahan Perkawinan -
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3. Penolakan Perkawinan Oleh PPN -
4. Pembatalan Perkawinan 3
5. Kelalaian Atas Kewajiban Suami/Istri -
6. Cerai Talak 670
7. Cerai Gugat 1836
8. Harta Bersama 6
9. Pengasuhan/pemeliharaan anak 11

10. Nafkah Anak Oleh Ibu karena Ayah tidak mampu -
11. Hak-hak bekas Istri/Kewajiban bekas Suami -
12. Pengesahan Anak 3
13. Pencabutan Kekuasaan Orang Tua -
14. Perwalian 19
15. Pencabutan Kekuasaan Wali -
16. Penujukan Orang lain sebagai Wali oleh Pengadilan -
17. Ganti Rugi terhadap Wali -
18. Asal-usul Anak 1
19. Penolakan Kawin Campuran -
20. Itsbat nikah 17
21. Izin Kawin -
22. Dispensasi Kawin 70
23. Wali Adhol 19
24. Ekonomi Syariah -
25. Gugat Waris 17
26. Wasiat -
27. Hibah -
28. Wakaf -
29. Zakat/Infaq/Shodaqoh -
30. Permohonan penetapan ahli waris 22
31. Denden Verzet -
32, Lain-Lain 17

J u m l a h 2716kara

2. Jenis Perkara yang Diputus Tepat Waktu

Pengadilan Agama Nganjuk selama tahun 2018 telah menyelesaikan

sebanyak 2526 perkara, yang terdiri dari perkara contentious (gugatan) sebanyak

2366 perkara, dan perkara voluntair (permohonan) sebanyak 160 perkara, dengan

perincian sebagai berikut:

Tabel III.11. Jumlah perkara diputus tahun 2018
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No. Jenis Perkara Jumlah

DICABUT 170
1. Izin Poligami 2
2. Pencegahan Perkawinan -
3. Penolakan Perkawinan Oleh PPN -
4. Pembatalan Perkawinan -
5. Kelalaian Atas Kewajiban Suami/Istri -
6. Cerai Talak 550
7. Cerai Gugat 1588
8. Harta Bersama -
9. Pengasuhan/pemeliharaan anak 5

10. Nafkah Anak Oleh Ibu karena Ayah tidak mampu -
11. Hak-hak bekas Istri/Kewajiban bekas Suami -
12. Pengesahan Anak 5
13. Pencabutan Kekuasaan Orang Tua -
14. Perwalian 15
15. Pencabutan Kekuasaan Wali -
16. Penujukan Orang lain sebagai Wali oleh Pengadilan -
17. Ganti Rugi terhadap Wali -
18. Asal-usul Anak -
19. Penolakan Kawin Campuran -
20. Itsbat nikah 14
21. Izin Kawin -
22. Dispensasi Kawin 68
23. Wali Adhol 15
24. Ekonomi Syariah -
25. Gugat Waris 4
26. Wasiat -
27. Hibah -
28. Wakaf -
29. Zakat/Infaq/Shodaqoh -
30. Permohonan penetapan ahli waris 14
31. Denden Verzet -
32. Lain-Lain 15

DITOLAK 8
TIDAK DITERIMA 22
GUGUR 18
DICORET 13

J u m l a h 2526 Perkara
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 Tingkat Penyelesaian Perkara

Dari jumlah perkara yang diterima tahun 201 8 sebanyak 2716

ditambah sisa perkara tahun 2017 sebanyak 327 perkara, jumlah

sebanyak 3043 perkara, dan perkara yang diputus pada tahun 2018

sebanyak 2526 perkara, adapun sisa perkara tahun 2018 yang belum

diputus sebanyak 517 perkara. Sedangkan untuk jangka waktu penyelesaian

perkara tersebut sejak pendaftaran sampai dengan diputus oleh Majelis

Hakim pada tahun 2018 yang diselesaikan dalam waktu kurang dari 5

bulan sebanyak 2342 perkara (93 %). Sedangkan yang diselesaikan lebih dari

5 bulan sebanyak 184 perkara (7 %).

 Minutasi Berkas Perkara

Pengadilan Agama Nganjuk pada tahun 2018 telah berhasil memutus perkara

sebanyak 2526 perkara, dari jumlah perkara yang diputus tersebut telah selesai

diminutasi sebanyak 2526 perkara (100 %), sehingga sisa sampai dengan akhir

tahun 2018, berkas perkara yang belum diminutasi sebanyak 0 perkara (0 %).

3. Perkara yang Dimohonkan Upaya Hukum

a. Perkara yang dimohonkan Banding adalah sebagai berikut:

- Sisa tahun 2017 = 2 Perkara

- Diterima tahun 2018 = 10 Perkara

- Dicabut tahun  2018 = 0 Perkara

- Diputus tahun 2018 = 9 Perkara

- Sisa tahun 2018 = 3 Perkara

Rincian perkara tersebut sebagai berikut:
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Sisa Perkara Banding tahun 2018

No. No. Perkara
Jenis

Perkara
Ketua Majelis

Keterangan
(Putus/Belum/

Dicabut)

1 2 3 4 5
1

2

3

596/Pdt.G/2018/PA.Ngj

1513/Pdt.G/2018/PA.Ngj

453/Pdt.G/2018/PA.Ngj

Cerai Talak

Cerai Gugat

Pembatalan

Nikah

Drs. H. Musthofa Zahron

Drs. H. Musthofa Zahron

Drs. H. Syaiful Heja, M.H.

Belum

Belum

Belum

b. Perkara yang dimohonkan Kasasi adalah sebagai berikut:

- Sisa tahun 2017 = 2 Perkara

- Diterima tahun 2018 = 8 Perkara

- Dicabut / TMS = 2 Perkara

- Diputus tahun 2018 = 3 Perkara

- Sisa tahun 2018 = 5 Perkara

Rincian perkara tersebut sebagai berikut:

Sisa Perkara Kasasi tahun 2018

No. No. Perkara
Jenis

Perkara
Ketua Majelis

Keterangan

(Putus/Belum/

Dicabut)

1 2 3 4 5
1.

2.

3.

4.

5.

1339/Pdt.G/2016/PA.Ngj

1793/Pdt.G/2017/PA.Ngj

262/Pdt.G/2018/PA.Ngj

1773/Pdt.G/2017/PA.Ngj

176//Pdt.G/2018/PA.Ngj

Harta Bersama

Cerai Gugat

Carai Gugat

Cerai Talak

Cerai Gugat

Drs. H. Syaiful Heja, M.H.

Mohammad Thoha, S.Ag.

Drs. H. Musthofa Zahron

Drs. H. Musthofa Zahron

Haitami, S.H., M.H.

Belum

Belum

Belum

Belum

Belum

c. Perkara yang dimohonkan Peninjauan Kembali adalah sebagai berikut :

- Sisa tahun 2017 = 0 Perkara

- Diterima tahun 2018 = 1 Perkara

- Diputus tahun 2018 = 0 Perkara
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- Sisa tahun 2018 = 1 Perkara

Rincian perkara tersebut sebagai berikut:

Sisa Perkara Peninjauan Kembali tahun 2018

No. No. Perkara Jenis Perkara Ketua Majelis

Keterangan

(Putus/Belum/

Dicabut)

1 2 3 4 5

1. 1641/Pdt.G/2015/PA.Ngj Waris Drs. H. Moh. Muchsin, M.Sy Belum

 Perkara yang Dimohonkan Eksekusi

Keadaan perkara yang dimohonkan Eksekusi pada tahun 2018 adalah

sebagai berikut:

Diterima tahun 2018

- Sisa tahun 2017 = 1 Perkara

- Diterima tahun 2018 = 3 Perkara

- Dalam Proses 2018 = 0 Perkara

- Diselesaikan tahun 2017 = 0 Perkara

- Dicabut / Damai = 4 Perkara

- Sisa tahun 2018 = 0 Perkara

Sisa Perkara yang dimohonkan Eksekusi tahun 2018
-

No. No. Perkara
Jenis

Perkara
Ketua Majelis

Keterangan
(Putus/Belum/

Dicabut)

1 2 3 4 5

1. - - - NIHIL

4. Jumlah Perkara yang berhasil di mediasi.

Pengadilan Agama Nganjuk selama tahun 2018 telah menerima

sebanyak 2551 perkara. Dari jumlah perkara yang di terima Pengadilan Agama

Nganjuk yang tidak dapat dilakukan Mediasi sebayak 2188 perkara dan dari
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jumlah perkara yang dapat dilakukan mediasi hanya 363 (17 %) yang terdiri dari

perkara yang berhasil sebanyak 9 Perkara (2 %) dan yang tidak berhasil sebanyak

354 Perkara (98 %).

 Penyelesaian Perkara dan Permohonan Pembagian Harta Peninggalan

Diluar Sengketa (P3HP).

Penyelesaian permohonan pembagian harta peninggalan di luar sengketa

(P3HP) sesuai pasal 107 ayat (2) Undang-Undang RI Nomor 7 Tahun 2989,

Pengadilan Agama Nganjuk selama tahun 2018 tidak pernah menerima

perkara ini (NIHIL).

a. Perkara yang Dilaksanakan Sita

Keadaan perkara yang dimohonkan sita pada tahun 2018, sebagai berikut:

- Sisa tahun 2017 = 0 Perkara

- Diputus tahun 2018 = 0 Perkara

- Dilaksanakan tahun 2018 = 0 Perkara

- Sisa tahun 2018 = 0 Perkara

Rincian perkara tersebut sebagai berikut:

No. No. Perkara Jenis Perkara Ketua Majelis Keterangan

1 2 3 4 5

- - - - NIHIL

 Rasio Perkara Terhadap Majelis

Pengadilan Agama Nganjuk pada tahun 2018 menerima perkara sejumlah

2716 perkara, terdiri dari perkara contentious (gugatan) sebanyak 2551

perkara, dan perkara voluntair (permohonan) sebanyak 165 perkara, sedangkan

total perkara yang diputus pada tahun 2018 sebanyak 2526, sehingga  rata-

rata setiap  bulan Pengadilan Agama Nganjuk menerima perkara gugatan

dan permohonan sebanyak 226 perkara. Dari jumlah 226 perkara itu

kemudian diperiksa dan diselesaikan oleh majelis hakim yang berjumlah 5
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majelis, belum termasuk majelis ketua dan wakil ketua, dan hari- hari sidang

dalam satu minggu dilaksanakan setiap hari Senin, Selasa, Rabu dan Kamis

sehingga jumlah  hari efektif  selama satu bulan adalah sebanyak 16 hari, lalu

apabila dihitung rasio perkara terhadap majelis hakim dalam menerima dan

menyelesaikan perkara jika digunakan rumus “Jumlah perkara dibagi majelis

hakim, kemudian jumlah tersebut dibagi hari efektif persidangan  selama  satu

bulan”, maka akan  diperoleh angka setiap  majelis hakim pada setiap

harinya menerima dan menyelesaikan rata-rata 34 perkara, sehingga satu

majelis dalam satu bulan menerima dan menyelesaikan perkara rata-rata 34

perkara.

Dilihat dari tingkat kesulitan menyelesaikan perkara, Pengadilan Agama

Nganjuk termasuk salah satu Pengadilan di Jawa Timur yang masyarakatnya

memiliki tingkat problem sebagai masyarakat yang status sosial ekonominya lebih

kurang di atas rata-rata dan mereka memiliki tingkat kesadaran dan melek hukum

yang sangat tinggi, sehingga berpengaruh terhadap kualitas perkara yang diputus

dan diselesaikan, hal ini berpengaruh juga terhadap penyelesaian perkara, karena

penyelesaian perkara pada Pengadilan Agama di kota-kota besar atau di ibukota

propinsi semua tahapan acara persidangan cenderung dilewati, karena para pihak

yang sudah paham beracara akan melewati semua rangkaian acara persidangan

terutama pihak yang menggunakan jasa lawyer, maka sudah bisa dipastikan semua

tahapan acara suatu persidangan akan dilewati secara lengkap, oleh karenanya

penyelesaian satu perkara di Pengadilan Agama Nganjuk, bisa menjadi lebih lama,

dibanding dengan penyelesaian perkara di Pengadilan Agama lain.

Berdasarkan uraian tersebut di atas, dapat disimpulkan bahwa dilihat dari

aspek kuantitas, penerimaan perkara di Pengadilan Agama Nganjuk dalam satu

majelis hakim pada setiap bulan sebanyak 45. perkara, maka rasio majelis

terhadap perkara cukup ideal, akan tetapi  dilihat  dari aspek kualitas, rasio

majelis terhadap penyelesaian perkara menjadi kurang ideal, karena diselesaikan

dalam rentang waktu yang cukup lama sehingga berakibat terhadap sisa perkara
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yang relatif banyak pada setiap bulan bahkan setiap tahun.

 Akta Cerai

Dalam kurun waktu satu tahun di Tahun 2018  ini Pengadilan Agama

Nganjuk berhasil menghasilkan produk Akta Cerai sebanyak 2105 lembar yang

terdiri dari perkara Cerai Talak sebanyak 522 lembar dan Cerai Gugat sebanyak

1583 lembar. Hal ini menunjukan kenaikan pencetakan Akta Cerai dari tahun

sebelumnya.

C. PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA.

 Sarana/ Prasarana Gedung

Sarana/PrasaranaGedungPengadilan Agama Nganjuk sebagai berikut:

No.   Sarana/Prasarana Gedung                          Jumlah Keterangan

1 Ruang Ketua 1

2 Ruang Wakil Ketua 1

3 Ruang Hakim 1

4 Ruang Panitera 1

5

6

7

8

Ruang Sekretaris 1

Ruang Sidang 2

Ruang Kepaniteraan 1

Ruang Kesekretariatan 1

9

10

11

12

Ruang Panmud Hukum -

Ruang Panmud Permohonan -

Ruang Panmud Gugatan -

Ruang Kasubag Perencanaan, IT
-

dan Pelaporan

13
Ruang Kasubag Umum dan

-
Keuangan
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14
Ruang Kasubag Kepegawaian,

-
Organisasi dan Tata Laksana

15

16

17

18

19

20

21

Ruang Panitera Pengganti -

Ruang Jurusita /Jurusita Pengganti -

Ruang Rapat                                                        1

Ruang Kasir                                                         1

Ruang Mediasi 1

Ruang Posbakum                                                 1

Ruang Pendaftaran 1

22

23

24

Ruang Meja Informasi                                         1

Ruang Arsip 1

Ruang Server 1

25 Ruang Perpustakaan 1

26 Ruang Laktasi 1

27 Smoking Area 1

28 Ruang Kantin 1

29 Gudang 1 Lt.1

30 Toilet Pria 3                  Lt. 1 dan Lt.2

31 Toilet Wanita                                                       3                  Lt. 1 dan Lt.2

32 Pos Satpam 1

c.2.  Sarana/PrasaranaFasilitas Perkantoran

Sarana/Prasarana Fasilitas Perkantoran Pengadilan Agama Nganjuk sebagai
berikut:

No.
Sarana/PrasaranaFasilitas

Jumlah Keterangan
Perkantoran

1 PC Unit 22

2 Laptop 12
3 Note Book -
4 Infokus -
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5 PABX 8
6 PesawatTelepon -
7 Mesin Fotokopi -
8 AC 17
9 Faksimili -
10 Genset -
11 Scanner                                                               1
12 Mesin Fotocopy -
13 Brankas 3
14 AlatPenghancurkertas -
15 Mesin Absensi 2
16 Alatpencetaklabel -
17 MejaKerja Besi -
18 MejaKerjaKayu 37
19 Meja Rapat 3
20 UPS 2
21 Printer 11
22 Serial Printer -
23 Server 1
24 Router 1
25 Peralatan Jaringan Lainnya 1
26 Sice 7
27 GPS Receiver 1
28 Televisi 1
29 Wireless                                                             1
30 Microphone                                                       4
31 White Board 2
32 CCTV 1

c.3.  Kendaraan Dinas

Kendaraan Dinas Pengadilan Agama Nganjuk sebagai berikut:

No. Uraian
Tahun

Perolehan

Kondisi
Keterangan

Baik
Rusak
Ringan

Rusak
Berat

I Jenis Kendaraan Roda 4

1 Toyota Innova            2006        Baik
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2

3

Suzuki Ertiga             2015        Baik

II Jenis Kendaraan Roda 2

1

2

3

Honda NF 125 SD    2006 Baik

Supra X 125 CW      2008 Baik

Mega Pro CW           2008 Baik

4 Mega Pro CW           2008 Baik

c.4. Rumah Dinas

Rumah Dinas Pimpinan Pengadilan Agama Nganjuk sebagai berikut :

No. Uraian Jumlah

Kondisi
Keterangan

Baik
Rusak
Ringan

Rusak
Berat

1. Rumah Dinas 1 Baik - - -

1. Sarana dan Prasarana Gedung

Gedung Pengadilan Agama Nganjuk terletak di wilayah Pemerintahan

Kabupaten Nganjuk di Jalan Gatot Subroto No.03 Desa Ringinanom Kecamatan

Nganjuk Kabupaten Nganjuk yang berada di atas tanah dengan status Hak Pakai

dengan luas tanah 3540 m², luas bangunan 974 m², dengan total nilai asset

bangunan sebesar Rp. 2.830.858.000,- (Dua milyar delapan ratus tiga puluh juta

delapan ratus lima puluh delapan ribu rupiah), selain gedung kantor, Pengadilan

Agama Nganjuk juga dilengkapi dengan sarana bangunan parkir kendaraan roda

dua untuk karyawan dan tamu dan area parker kendaraan roda empat seluas + 320

m².

a. Pengadaan

Dalam Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) PengadilanAgama

Nganjuk tahun 2018ada belanja modal sebesar Rp. 37.500.000,- (Tiga puluh
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tujuh juta lima ratus ribu rupiah) dengan rincian sebagai berikut:

1. Pengadaan Alat Pengolah Data dan Komunikasi    : Rp. 37.500.000,-

(Tiga puluh tujuh juta lima ratus ribu rupiah).

b. Pemeliharaan

Untuk pemeliharaan Kantor Pengadilan Agama Nganjuk pada tahun

2018mendapatanggaransebesarRp. 197.152.000,- (Seratus sembilan puluh

tujuh juta seratus lima puluh dua ribu rupiah),denganrealisasisebesar

99,99%:

No.
Nama

Realisasi Ket.
Pemeliharaan/Perawatan

1 Perawatan Gedung Kantor Rp. 74.955.200,-

2 Perawatan Halaman Kantor Rp. 3.000.000,-

3 Perawatan Rumah Dinas Rp. 14.972.250,-

c. Penghapusan

Pada tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk tidak melakukan penghapusan

Barang Milik Negara.

2. Sarana dan Prasarana Fasilitas Gedung

a.Pengadaan

Dalam Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Pengadilan Agama

Nganjuk tahun 2018 adabelanjamodalyaitu Alat PengolahData

danKomunikasi sebesar Rp. 37.500.000,- (Tiga puluh tujuh juta lima ratus

ribu rupiah).

b.Pemeliharaan
Pemeliharaan sarana dan prasarana fasilitas kantor selama satu tahun
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anggaran 2018 berupa pemeliharaan peralatan dan mesin meliputi perawatan

Kendaraan Roda 4 dan Roda 2, PC, laptop, printer, AC, dan inventaris

lainnya senilai Rp. 104.196.000,- (Seratus empat juta seratus sembilan puluh

enam ribu rupiah).

No.
Nama

Realisasi Ket.
Pemeliharaan/Perawatan

1 Perawatan Server Rp. 2.360.000,-

2 Perawatan PC Rp. 9.790.000,-

3 Perawatan Laptop Rp. 8.508.000,-

4 Perawatan Printer Rp. 7.590.000,-

5 Perawatan AC Rp. 10.370.000,-

6 Perawatan Inventaris Rp. 1.840.000,-

7 Perawatan Kendaraan Roda 2 Rp. 7.917.722,-

8 Perawatan Kendaraan Roda 4 Rp. 550.819.654,-

c. Penghapusan

Pada tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk tidak melakukan penghapusan

Barang Milik Negara.

d. Transfer Masuk

Pada tanggal 23 Nopember 2018 terdapat Transfer masuk dari Direktorat

Jenderal Badan Peradilan Agama MA-RI berupa Buku Register dan Blangko

Akta Cerai senilai Rp. 8.704.094,- (Delapan juta tujuh ratus empat ribu

sembilan puluh empat rupiah), dengan Nomor BAST :

258/DJA.1/PL.04/11/2018 tanggal 23 Nopember 2018.
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e. Hibah

Pada tanggal 16 Nopember 2018 terdapat hibah dari perorangan berupa satu

buah TV LG 32' dengan Nomor BAST ; W13-A22/3803/PL.02/11/2018 tanggal

16 Nopember 2018.

D. PENGELOLAAN KEUANGAN

Secara umum pengelolaan keuangan anggaran DIPA di Pengadilan

Agama Nganjuk Selatan dilaksanakan dalam bentuk belanja yang terbagi

menjadi 4(empat) bagian yaitu, belanja pegawai, belanja barang, belanja modal,

dan Program  Peningkatan Manajemen  Peradilan Agama yang terdiri Biaya

Prodeo dan Pos Bantuan Hukum, sebagaimana berikut:

1. Belanja Pegawai

Secara keseluruhan, anggaran Belanja Pegawai tahun 2018

berjumlah Rp. 2.982.166.000,- (Dua milyar sembilan ratus delapan puluh

dua juta seratus enam puluh enam ribu rupiah).

Realisasi Anggaran Belanja  Pegawai yang merupakan

pelaksanaan dari rencana penggunaan anggaran terhitung sampai

dengan akhir Desember 2018 secara keseluruhan berjumlah Rp.

2.605.572.660,-(Dua milyar enam ratus lima juta lima ratus tujuh puluh

dua ribu enam ratus enam puluh rupiah).

Sisaanggaranbelanja pegawaitahun 2018 sebesar Rp. 376.593.340,-

(Tiga ratus tujuh puluh enam juta lima ratus sembilan puluh tiga ribu

tiga ratus empat puluh rupiah),dengan presentasesebesar 87,37%.

2. Belanja Barang

Secara keseluruhan Anggaran Belanja Barang tahun 2018 di

Pengadilan Agama Nganjuk berjumlah Rp. 806.228.000,- (Delapan ratus

enam juta dua ratus dua puluh delapan ribu).
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Realisasi pelaksanaan dari rencana penggunaan anggaran

terhitung sampai dengan akhir Desember 2018 secara keseluruhan

berjumlah Rp. 806.085.765,- ((Delapan ratus enam juta delapan puluh

lima ribu  tujuh ratus enam puluh lima).

Sisa anggaran Belanja Barang terhitung sampai dengan Desember

2018 berjumlah Rp. 142.235,- (Seratus empat puluh dua ribu dua ratus tiga

puluh lima ribu rupiah),dengan persentase sebesar 99,98%.

3. Belanja Modal

Belanja modal adalah belanja barang yang meliputi keseluruhan

pengeluaran untuk pengadaan peralatan dan mesin, dan biaya-

biayalainnya yang dikeluarkan.

Secara keseluruhan Anggaran Belanja Modal tahun 2018 di

Pengadilan Agama Nganjuk berjumlah Rp. 37.500.000,- (Tiga puluh tujuh

juta lima ratus ribu rupiah).

Realisasi pelaksanaan dari rencana penggunaan anggaran

terhitung sampai dengan Desember 2018 secara keseluruhan berjumlah

Rp.Rp. 37.500.000,- (Tiga puluh tujuh juta lima ratus ribu rupiah)dengan

persentase  sebesar 100%.

4. Biaya Program Peningkatan Manajemen Peradilan Agama

Pada tahun anggaran 2018, Pengadilan Agama Nganjuk

mendapatkan anggaran peningkatan manajemen peradilan agama sebesar

Rp. 50.000.000,- (Lima puluh juta rupiah) yang terdiri dari prodeo dan

posbakum dan sidang keliling.

Realisasi anggaranbiaya peningkatan manajemen peradilan agama

pada Pengadilan Agama Nganjuk terhitung sampai Desember 2018

sebesar Rp. 49.633.000,- (Empat puluh sembilan juta enam ratus tiga

puluh tiga ribu rupiah).
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Sisa anggaran biaya peningkatan manajemen peradilan agama

Pengadilan Agama  Nganjuk tahun  2018 berjumlah Rp. 367.000,- (Tiga

ratus enam puluh tujuh ribu rupiah), dengan persentase sebesar 99,27 %.

Realisasi Anggaran Belanja DIPA I sebagai berikut:

No. URAIAN PAGU
DIPA

REALISASI SISA
(Rp

)
% ANGGARAN

1 BelanjaGajiPokokPNS 823.321.000 1.000.433.600 121,51 (177.112.600)
2 BelanjaPembulatanGajiPNS 17.000 15.097 88,81 1.903
3 BelanjaTunj.Suami/istriPNS 72.356.000 90.909.180 125,64 (18.553.180)
4 BelanjaTunj.AnakPNS 26.943.000 27.018.322 100,28 (75.322)
5 BelanjaTunj.StrukturalPNS 39.520.000 37.660.000 95,29 1.860.000
6 BelanjaTunj.FungsionalPNS 1.452.685.00

0
1.092.840.000 75,23 359.845.000

7 BelanjaTunj.PPHPNS 269.184.000 133.986.662 49,78 135.197.338
8 BelanjaTunj.BerasPNS 77.210.000 59.167.140 76,63 18.042.860
9 BelanjaUangMakanPNS 182.160.000 145.888.000 80,09 36.272.000

10 BelanjaTunj.UmumPNS 38.770.000 2.160.000 5,57 36.610.000
11 Belanja Bahan 14.940.000 10.443.000 69,90 4.497.000
12 BelanjaPerjalananBiasa 63.120.000 61.160.000 96,89 1.960.000
13 Belanja Layanan Dukungan

Manajemen Peradilan
78.060.000 77.960.000 99,87 100.000

14 BelanjaKeperluan
Perkantoran

384.160.000 384.160.000 100,00 0

15 BelanjaPengirimanSurat
DinasPosPusat

552.000 550.500 99,73 1.500

16 BelanjaHonorOperasional
SatuanKerja

38.400.000 38.400.000 100,00 0

17 BelanjaBarangOperasional
Lainnya

17.279.000 17.278.550 100,00 450

18 BelanjaBarangPersediaan
BarangKonsumsi

31.156.000 31.155.475 100,00 525

19 BelanjaLanggananListrik 56.400.000 56.391.828 99,99 8.172
20 BelanjaLanggananTelepon 1.620.000 1.617.686 99,86 2.314
21 BelanjaLanggananAir 1.449.000 1.448.900 99,99 100
22 BelanjaPemeliharaanGedung

danBangunan
77.956.000 77.955.200 100,00 800

23 BelanjaPemeliharaan Rumah
Dinas

15.000.000 14.972.250 99,82 27.750

24 BelanjaPemeliharaan
PeralatandanMesin

104.196.000 104.195.376 100,00 624

25 BelanjaModalPeralatandan
Mesin

37.500.000 37.500.000 100,00 0

TOTAL 3.903.954.0
00

3.505.266.76
6

89.79 398.687.234
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Sedangkan realisasi anggaran belanja DIPA II sebagai berikut:

No. URAIA
N

PAGU DIPA
REALISASI SISA

(Rp) % ANGGARAN

1
BelanjaBarangNon
OperasionalLainnya
(Pembebasanbiayaperkara)

6.000.000 5.993.000 99,88 7.000

2
Belanja Sidang Keliling

20.000.000 20.000.000 100,00 0

3
BelanjaJasaKonsultan
(Posbakum)

24.000.000 23.640.000 98,50 360.000

TOTAL
50.000.000 49.633.000 99,27 367.000

E. DUKUNGAN TEKNOLOGI INFORMASI TERKAIT SIPP

Untuk menjamin pelaksanaan Administrasi pengadilan yang tertib, modern

dan akuntabel, Mahkamah Agung RI telah menetapkan bahwa seluruh pengadilan

harus beralih dari administrasi pengadilan yang dilakukan secara manual

(konvensional) beralih keadministrasi pengadilan yang berbasis Teknologi

Informasi (TI), hal ini dikarenakan adanya peningkatan administrasi, tuntutan

transparansi dan akuntabilitas seluruh pengadilan diIndonesia membutuhkan akses

terhadap datayang akurat, lengkap dan mutakhir.

Ketua Mahkamah Agung menyampaikan sebelum ayam jantan berkokok

tahun 2018 Seluruh Pengadilan harus sudah mengimplementasikan SIPP versi 3.2.0

hal ini disampaikan oleh Ketua Mahkamah Agung dalam acara peluncuran Sistem

Informasi Penelusuran Perkara dan penyerahan Sertifikasi Penjaminan Mutu kepada

4 lingkungan peradilan.

Dalam menjamin pelaksanaan Administrasi pengadilan yang tertib, modern

dan akuntabel, Mahkamah Agung RI telah menetapkan bahwa seluruh pengadilan

harus beralih dari administrasi pengadilan yang dilakukan secara manual

(konvensional) beralih ke administrasi pengadilan yang berbasis Teknologi
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Informasi (TI), hal ini dikarenakan adanya peningkatan administrasi, tuntutan

transparansi dan akuntabilitas seluruh pengadilan di Indonesia membutuhkan akses

terhadap data yang akurat, lengkap dan mutakhir.

Dalam kinerja Tahun 2018 ini Pengadilan Agama Nganjuk

mengaplikasikan SIPP versi 3.2.0-5 untuk menunjang kinerja secara efektif, dan

selama Tahun 2018 Pengadilan Agama Nganjuk menyelesaikan perkara

sebanyak 2526 perkara dari perkara sisa Tahun 2017 sebanyak 327 perkara dan

perkara masuk di Tahun 2018 sebanyak 2716 perkara dari hasil tersebut dapat

diprosentasekan sebesar (83 %) dan menyisakan perkara sebanyak 517 Perkara.

Gambar : Prosentase penanganan perkara SIPP Pengadilan Agama

Nganjuk

Penerapan Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP) di Pengadilan

Agama Nganjuk telah dilaksanakan semenjak tahun 2016 sejak SIPP versi 3.1.1

sampai sekarang update yang terbaru yaitu SIPP versi 3.2.0 -5 untuk membantu

dalam pelaksanaan administrasi perkara mulai dari pendaftaran oleh petugas Meja I

sampai dengan Minutasi oleh petugas Meja III diterapkan oleh masing-masing user

dalam pengisian datanya.

Setelah dilakukan penelusuran lebih jauh terhadap data di SIPP, selama tahun

2018 seluruh user di Pengadilan Agama Nganjuk sudah bisa menggunakan SIPP
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dalam membantu penyelesaian perkaranya dan data perkara yang sudah masuk di

SIPP sedikit kurang valid dikarenakan tidak semua user menggunakan SIPP secara

disiplin dengan berbagai alasannya masing-masing.

Dalam melakasanakan kinerja administrasi perkara melalui SIPP versi

3.2.0 -5 lokal admin SIPP berkewajiban mengirimkan data secara real kinerja

pengadilan untuk bisa disinkronisasikan dan dipublikasikan melalui SIPP

Mahkamah Agung RI sebagai tolak ukur kinerja selama Tahun 2018.

Berikut screenshot dari penyelesaian perkara Pengadilan Agama Nganjuk

yang sudah disinkronisasikan melalui SIPP Mahkamah Agung RI :

Gambar : Prosentase penanganan perkara SIPP MA Pengadilan Agama

Nganjuk

Dalam melaksanakan One Day One Publish Pengadilan Agama Nganjuk

pada Tahun 2018 telah mempublikasikan putusan sebanyak 2229 putusan pada

Direktori Putusan Mahkamah Agung RI atau + 15 putusan dalam satu hari kerja.

Dalam hal pelaksanaan publikasi perkara (oneday publish), telah disediakan

aplikasi turunan dari SIPP dengan menggunakan barcode oleh pencari keadilan,

namun demikian kemanfaatannya sangat tergantung konsistensi para user dalam
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penginputan perkara.

a. PERANGKAT KERAS (Hardware)

Hardware yang telah dimiliki oleh Pengadilan Agama Nganjuk guna

mendukung penggunaan Teknologi Informasi berupa:

No. Jenis Barang Jumlah Keterangan

1. Local Area Network (LAN) 1 Buah Baik

2. P.C. unit 21 Buah Baik

3. Lap Top 8 Buah Baik

4. Touchscreen 1 Buah Baik

5. Printer 10 Buah Baik

6. Scanner 3 Buah Baik

7. Scanner Type ADF 1 Buah Baik

8. Printer Laserjet (Mono Laser) 4 Buah Baik

9. Router Board 1 Buah Baik

Dalam penerapannya, seluruh PC (Personal Computer) dan Laptop

(Notebook)yang dimiliki Pengadilan Agama Nganjuk sudah terkoneksi langsung

dengan SIPP di PC Server yang sangat membantu mempercepat proses

administrasi perkara sehingga penyalinan, pembuatan dan pencetakan surat-surat

dan dokumen-dokumen perkara dapat dilakukan dengan mudah. Adapun

pemanfaatan perangkat Teknologi Informasi tersebut antara lain:
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1.Membantu  petugas  Meja  satu  dalam  penginputan  permohonan/gugatan,

SKUM dan yang berkaitan dengan jenis surat kuasa.

2.Membantu petugas meja dua, meja tiga dan para hakim dalam pembuatan dan

pencetakan PMH, P4, PHS, Relaas, Pemberitahuan, Surat Pengantar dan

dokumen- dokumen lainnya.

3.Membantu Panitera Pengganti, Hakim dan petugas yang diberi wewenang

dalam pembuatan dan pencetakan Berita Acara Persidangan, Putusan,

Penetapan dan Akta Cerai.

Selain yang disebutkan di atas Teknologi Informasi pada Pengadilan Agama

Nganjuk juga dimanfaatkan antara lain untuk :

1. Meng-upload update data perkara ke SIPP Mahkamah Agung RI;

2. Mengirimkan pelaporan sms gateway mahkamah agung melalui situs :

http://sms.mahkamahagung.go.id.;

3. Publikasi Putusan ke    Direktori Putusan Mahkamah Agung

(www.putusan.mahkamahagung.go.id);

4. Rekonsiliasi Laporan Keuangan ke KPPN;

5. Pengiriman Laporan BMN Semester dan Tahunan ke KPKNL;

6. Akurasi data kepegawaian SIKEP dan SIMPEG;

7. Pengiriman data-data peserta pelatihan- pelatihan;

8. Transparansi informasi.;

b. PERANGKAT LUNAK (software)

Perangkat Lunak yang dimiliki oleh Pengadilan AgamaNganjuk berupa

aplikasi-aplikasi baik yang dikembangkan oleh MahkamahAgung Republik

Indonesia, Badan Peradilan Agama, Pengadilan Tinggi Agama maupun

dikembangkan  oleh pihak ketiga, antara lain meliputi :
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No.    Jenis Aplikasi Status

1 Aplikasi SIPP                                                               Aktif

2 Aplikasi SIADPA PLUS                                              Aktif

3 Aplikasi Antrian Sidang                                               Aktif

4 Aplikasi E-SKUM                                                        Aktif

5 Aplikasi Slims Perpustakaan                                        Aktif

6 Aplikasi Tabayun Online Aktif

7 Aplikasi SIMAK BMN                                                Aktif

8 Aplikasi Persediaan Aktif

9 Aplikasi SAIBA                                                           Aktif

10 Aplikasi Simantap                                                        Aktif

11 Aplikasi Simpeg                                                           Aktif

12 Aplikasi Simkep                                                           Aktif

13 Aplikasi RKA-KL                                                        Aktif

14 Aplikasi GPP                                                                Aktif

15 Aplikasi SAPK                                                             Aktif

16 Aplikasi SPM                                                               Aktif

17 Aplikasi Absensi                                                          Aktif

18 Aplikasi PP 39 Tahun 2009                                          Aktif

19 Aplikasi SAS                                                                Aktif

20 Aplikasi Komdanas                                                      Aktif

21 Aplikasi SIMARI                                                         Aktif

22 Aplikasi SAK (Sistem Arsip Kesekretariatan)             Aktif
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F. REGULASI TAHUN 2018

Regulasipublik adalah ketentuan yang harus dijalankan dan dipatuhi dalam

proses pengelolaan lembaga publik, baik pada lembaga pemerintah pusat maupun

pemerintah daerah. Mahkamah Agung RI sebagai lembaga layanan publik memiliki

regulasi yang harus dijalankan pada tataran lembaga, baik pada Mahkamah Agung

RI maupun pada lembaga peradilan yang berada dibawahnya, terutama terhadap

program- program prioritas lainnya yang berhubungan dengan penyelesaian

perkara, manajemen SDM, pengawasan/ pengaduan, pengelolaan website,

implementasi Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP), serta program “justice

forall” yang terdiri dari layanan prodeodan posyankum.

Pengadilan Agama sebagai institusi pelayanan public berkewajiban

memberikan pelayanan prima kepada masyarakat pencari keadilan. Untuk

merealisasikan hal tersebut, Pengadilan Agama Nganjuk mengambil kebijaksanaan

untuk  senantiasa berusaha memberikan  pelayanan  sebaik- baiknya kepada

masyarakat melalui prinsip peradilan yang  sederhana, cepat dan biaya ringan.Untuk

menunjang pelayanan tersebut, Pengadilan Agama Nganjuk memaksimalkan

pemanfaatan teknologi informasi seperti:

1. Penggunaan program aplikasi Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP)

dengan secara terus-menerus dikembangkan sesuai dengan kebutuhan.

2. Selalu memperbaharui website dengan alamat www.pa-nganjuk.go.id agar

dapat memberikan manfaat yang sebesar-besarnya kepada masyarakat pencari

keadilan.

3. Mengaplikasikan Mesin Antrian Sidang, sehingga para pencari keadilan dapat

mengantri dengan tertib sebelum sidang dan proses persidangan dapat berjalan

dengan lancar.

Selain itu, juga pelayanan informasi yang lain yang dapat membantu

masyarakat secara langsung untuk melihat perkembangan perkara yang diajukan

adalah dengan menyediakan peralatan computer berupa Sistem Informasi Mandiri
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dengan fitur layar sentuh (touchscreen) yang merupakan sumbangan dari Badilag

MARI, dengan alat ini diharapkan masyarakat dapat mengakses sendiri data-data

yang dibutuhkan tanpa harus bertanya kepada pegawai pengadilan.Namun masih

banyak masyarakat yang buta tentang IT. Oleh karena itu Pengadilan Agama

Nganjuk dalam mensosialisasikan alat ini secara bertahap yakni, melalui kuasa

hokum serta aparat yang mendampingi pihak-pihak atau pihak-pihak secara

langsung yang benar-benar memahami.

Adapun regulasi yang mengatur administrasi perkantoran di Pengadilan

Agama Nganjuk diwujudkan dalam suatu surat keputusan sebagaimana table

berikut :

NO NOMOR SK TANGGAL
SK

PERIHAL

1. W13-A22/19/OT.01.3/SK/I/2018 02-01-2018

Rincian Tugas (Job Description)

Hakim Dan  Pegawai Pengadilan

Agama NganjukTahun  2018

Regulasi ini bertujuan :

 sebagai  pedoman  dalam melaksanakan TUSI  para hakim  dan  pegawai

Pengadilan Agama Nganjuk,

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas

2. W13-A22/83/HM.00/SK/I/2017 03-01-2018

Penunjukkan Hakim Pegawai Negeri

Sipil Sebagai Petugas Juru Bicara,

Humas, Dan Dokumenter Di

Lingkungan Pengadilan Agama

Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 Penunjukan hakim sebagai juru bicara apabila ada permintaan penjelasant erkait

dengan kegiatan pengadilan oleh mass media.

 Sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.
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3.
W13-A22/3774/OT.01.3/SK/12/2017 05-12-2017

Pembentukan      Tim Akreditasi

Penjaminan Mutu Pada Pengadilan

Agama Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI dalam pelaksanaan Akreditasi

Penjaminan Mutu Pengadilan Agama Nganjuk sesuai dengan bidangnya masing-

masing (Administrasi Manajemen, Administrasi Kesekretariatan, Administrasi

Kepaniteraan).

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

4.

W13-A22/108/KU.01/SK/1/2018
W13-A22/46/KU.01/SK/1/2018
W13-A22/98/KU.01/SK/1/2018
W13-A22/109/KU.01/SK/1/2018

02-01-2018

Penunjukkan Pejabat Penguji Surat

Permintaan Pembayaran (SPP)Dan

Pejabat Penandatangan  Surat

Perintah Membayar (PPSPM),

BendaharaPengeluaran, Bendahara

Penerima, Dan Petugas Pembuat

Anggaran Belanja Pegawai (PPABP)

Pada Pengadilan Agama Nganjuk

5. W13-A22/36/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018

Penunjukan Petugas Meja I,Meja II

Dan Meja III Pengadilan Agama

Nganjuk

Regulasi inibertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI pelayanan peradilan pada Meja I, II

dan III di Pengadilan AgamaNganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.
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6.
W13-A22/30/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Panjar Biaya     Perkara     Pada

Pengadilan Agama Nganjuk

Regulasi inibertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI pelayanan peradilan pada Meja I

dan Kasir untuk menaksir biaya perkara di PengadilanAgama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

7.

W13-A22/31/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Penunjukkan Tim Pengelola Biaya

Proses   Pada Pengadilan Agama

Nganjuk

Regulasi inibertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI pengelolaan biaya proses di

Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun ZonaIntegritas.

8.

W13-A22/117/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Penetapan Pejabat      Pengadaan

Barang/Jasa Pada Pengadilan Agama

Nganjuk

Regulasi inibertujuan:

 sebagai  pedoman  dalam melaksanakan TUSI pengadaan  barang/jasa di

Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

9.

W13-A22/24/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Penunjukan          Petugas Tim

Penanganan Pengaduan Pengadilan

Agama Nganjuk
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Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI untuk menangani pengaduan

pengadilan di Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

10.
W13-A22/6/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Penunjukan Mediator Pada

Pengadilan Agama Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman  dalam melaksanakan TUSI bagi Hakim  Mediator di

Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

11.

W13-A22/8/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Pembentukan Tim Pengelola Meja

Informasi Pengadilan Agama
Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI untuk mengelola meja informasi di

Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.

12.
W13-A22/13/KU.01/SK/1/2018 02-01-2018 Susunan Majelis Hakim Pengadilan

Agama Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI oleh Majelis Hakim di Pengadilan

Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan
Mutu maupun Zona Integritas.
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13. W13-A22/14/PS.00/SK/1/2018 02-01-2018 Penunjukan Hakim Pengawas Bidang
Pada Pengadilan Agama Nganjuk

Regulasi ini bertujuan:

 sebagai pedoman dalam melaksanakan TUSI hakim pengawas bidang di

Pengadilan Agama Nganjuk.

 sebagai bahan penilaian dalam Reformasi Birokrasi, Akreditasi Penjaminan

Mutu maupun Zona Integritas.
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Pengawasan sesuai dengan perspektif manajemen secara umum

merupakan salah  satu fungsi organik manajemen. Secara etis filosofis ---

monitoring/pengawasan bukanlah mencurigai atau memata-matai, melainkan

mengendalikan, memadukan, mengitegrasikan suatu penyelenggaraan

administrasi. Secara normatif, monitoring bertujuan menjaga agar suatu

usaha/pekerjaan selalu dikerjakan dengan aturan (rechmatig) dan sesuai dengan

peruntukannya (doelmatig).

Perspektif terminologi internal Mahkamah Agung RI sendiri, bahwa

pengawasan merupakan salah satu fungsi pokok manajemen untuk menjaga

dan mengendalikan agar tugas-tugas  yang harus dilaksanakan dapat

berjalan sebagaimana mestinya, sesuai dengan rencana dan aturan yang

berlaku. Demikian pula halnya dengan Pengadilan Agama Nganjuk dalam

melaksanakan pengawasan diarahkan pada upaya menjaga agar

pelaksanaan tugas lembaga peradilan sesuai dengan rencana dan

ketentuan peraturan yang berlaku, mengendalikan agar administrasi peradilan

dikelola secara tertib, teratur serta menjamin terwujudnya pelayanan publik

yang baik bagi masyarakat pencari keadilan.

Dengan demikian Pengawasan di lingkungan Peradilan mempunyai

landasan yang sangat kuat, karena merupakan salah satu unsur

manajemen yang harus dijalankan dengan sungguh-sungguh agar

organisasi berjalan dan berkesinambungan. Di dalam lingkungan peradilan,

pengawasan internal mencakup 2 (dua) jenis pengawasan yaitu, pengawasan

melekat dan pengawasan fungsional.

A. PENGAWASAN INTERNAL

Pengawasan Internal adalah pengawasan dari dalam lingkungan

peradilan sendiri yang mencakup 2 (dua) jenis pengawasan yaitu:

Pengawasan Melekat dan Rutin/Reguler.

a. Pengawasan Melekat adalah serangkaian kegiatan yang bersifat
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sebagai pengendalian yang terus menerus, dilakukan oleh atasan langsung

terhadap bawahannya secara  preventif  dan represif, agar  pelaksanaan

tugas bawahan tersebut berjalan secara efektif dan efisien sesuai dengan

rencana kegiatan dan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

b. Pengawasan Rutin / Reguler adalah pengawasan yang dilaksanakan

Pengadilan Agama Nganjuk secara rutin terhadap penyelenggaraan

peradilan sesuai dengan kewenangan masing-masing.

c. Pengawasan Keuangan adalah pemeriksaan terhadap penyelenggaraan

Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara (APBN) serta dana/bantuan

pihak ketiga yang sedang berjalan (Current Audit), dan atau yang telah

direalisasikan beserta neraca (Post Audit) yang meliputi Audit Ketaatan

(terhadap peraturan perundang- undangan yang berlaku), Audit Keuangan

(dengan menggunakan standar akuntansi yang berlaku), dan Audit

Operasional (apakah pengelolaan APBN telah dilakukan secara ekonomis,

efisien, dan efektif).

d. Penanganan Pengaduan adalah rangkaian proses penanganan atas

pengaduan yang ditujukan terhadap instansi, atau pelayanan publik, atau

tingkah laku aparat peradilan dengan cara melakukan monitoring, dan

atau observasi, dan atau konfirmasi, dan atau klarifikasi, dan atau

investigasi (pemeriksaan) untuk mengungkapkan benar tidaknya hal yang

diadukan tersebut.

e. Manajemen Pengadilan adalah rangkaian kebijakan  untuk  mewujudkan

tujuan yang diinginkan, meliputi perencanaan, pelaksanaan,

pengendalian/pengawasan dan penilaian serta evaluasi atas kegiatan yang

dilakukan;

f. Administrasi Persidangan adalah seluruh kegiatan yang harus

dilakukan untuk pelaksanaan persidangan, meliputi sistem pembagian

perkara, penentuan majelis hakim, penentuan hari sidang, pemanggilan,

pembuatan berita acara persidangan, dan tertib persidangan;

g. Administrasi Perkara adalah seluruh kegiatan yang dilakukan oleh

aparat pengadilan yang diberi tugas untuk mengelola penanganan perkara

yang meliputi prosedur  penerimaan perkara, keuangan perkara,
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pemberkasan perkara, penyelesaian perkara, dan pembuatan  laporan

perkara sesuai dengan pola yang sudah ditetapkan.

h. Administrasi Umum adalah seluruh kegiatan yang berhubungan

dengan pengelolaan dibidang kepegawaian, keuangan, inventaris,

perpustakaan, tertib, persuratan, tertib perkantoran.

i. Kinerja Pelayanan Publik adalah suatu tingkat pencapaian atas

pelaksanaan tugas pelayanan publik dibidang hukum dan keadilan yang

mendukung terwujudnya visi dan misi lembaga peradilan;

Tindak Lanjut adalah tindakan, atau kebijakan yang diambil sebagai

pelaksanaan dan rekomendasi hasil pengawasan.

1. PENGAWASAN MELEKAT

Di dalam pengawasan melekat bersifat sebagai pengendalian yang

terus menerus dilakukan oleh atasan terhadap bawahan secara preventif

dan represif agar tugas-tugas bawahan berjalan secara efektif dan efisien

sesuai dengan rencana kegiatan dan peraturan perundangan yang berlaku.

Dalam rangka memenuhi ketentuan Pasal 53 Undang-Undang

Nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang telah diubah dengan

Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 dan Perubahan Keduadengan

Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 dan memenuhi Ketentuan

Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 035/KS/IX/2008

tanggal 1 September 2008 tentang Petunjuk Pelaksanaan KMA   Nomor

71/KMA/SK/V/2008 tentang Penegakan Disiplin Kerja dalam

Pelaksanaan Pemberian Tunjangan Khusus Kinerja Hakim dengan

Pegawai Negeri Sipil pada Mahkamah Agung RI, telah dilaksanakan

Pengawasan Melekat di Pengadilan Agama Nganjuk, yakni pengawasan

yang dilakukan oleh atasan langsung pegawai yang bersangkutan, baik

dari segi disiplin masuk dan pulang kerja maupun kinerja bawahan setiap

hari, setiap pejabat mempunyai buku catatan penilaian pekerjaan untuk

dijadikan bahan evaluasi bagi pejabat tersebut dalam menilai kinerja

personil yang berada di bawahnya. Untuk mencapai hasil pengawasan

yang maksimal, Ketua Pengadilan Agama Nganjuk telah membentuk

Hakim Pengawas Bidang (Hawasbid) yang bertugas membantu pimpinan
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untuk mengawasi bawahannya sesuai dengan bidang tugas masing–masing

berdasarkan Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Nomor

W13-A22/3054/PS.00/SK/10/2018 tanggal 01 Oktober 2018 tentang

penunjukan Hakim Pengawas Bidang pada Pengadilan Agama

Surabaya.

a. Drs. H. MUHAMMAD ISKANDAR EKO PUTRO, M.H., sebagai

Hakim mempunyai tugas sebagai Koordinator Pengawasan,

mengkoordinir laporan Hakim Pengawas Bidang, mengkoordinasikan

tindak lanjut hasil pengawasan, membuat rekapitulasi hasil

pengawasan dan melaporkannya secara  berkala kepada Ketua

Pengadilan Agama Nganjuk.

b. Drs. H. MUSTHOFA ZAHRON, mempunyai tugas sebagai Pengawas

Administrasi Perkara meliputi: Prosedur Penerimaan Perkara, Register

Perkara yaitu: Register Perkara Gugatan, Register Permohonan,

Register Permohonan Banding, Register Perkara Kasasi, Register

Perkara Peninjauan Kembali, Register Penyitaan Barang Bergerak,

Register Penyitaan Barang Tidak Bergerak, Register Eksekusi dan Akta

Cerai.

c. Drs. SHOHIBUL BAHRI, M.H.E.S., mempunyai tugas Pengawas

Administrasi Persidangan meliputi: Penetapan Majelis Hakim

(PMH), Penetapan Hari Sidang  (PHS), Penetapan Hari Sidang

Ikrar Talak, Panggilan Kepada Para Pihak, Proses Persidangan,

Berita Acara Sidang, Berita Acara Sidang Ikrar Talak, Akta Cerai.

d. Drs. H. MOCH. MUCHSIN, M.Sy., mempunyai tugas Administrasi

Umum meliputi : Kepegawaian, Keuangan, Inventaris, Pepustakaan,

tertib persuratan dan perkantoran.

e. HAITAMI, S.H., M.H., mempunyai tugas sebagai Pengawas

Manajemen Peradilan dan Pelayanan Publik meliputi: Pengelolaan

Manajemen, Mekanisme Pengawasan, Kepemimpinan, Pembinaan

dan pengembangan sumber daya manusia, Pemeliharaan/ perawatan

inventaris, Ketertiban, Kedisiplinan, Ketaatan, Kebersihan dan

Kerapian, Kecepatan dan Ketepatan penanganan perkara dan
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Pengaduan Masyarakat.

Pelaksanaan pengawasan dilakukan 4 (empat) kali dalam setahun,

namun juga bisa dilakukan setiap bulan agar pengawasan lebih baik, dan

hasil temuan tidak terlalu banyak yang hasil temuan-temuan dari

pengawasan dilaporkan kepada pimpinan melalui Wakil Ketua selaku

koordinator pengawasan setiap 3 (tiga) bulan dan temuan tersebut

sebagian telah ditindaklanjuti oleh masing- masing pejabat sesuai dengan

masing-masing bidang tugasnya. Temuan yang belum dapat

ditindaklanjuti karena berkaitan dengan alokasi anggaran dan perlunya

waktu yang lebih lama untuk menindaklanjutinya.

2. PENGAWASAN FUNGSIONAL

Istilah pengawasan fungsional digunakan secara resmi untuk

pertama kalinya dalam Instruksi Presiden Nomor 15 Tahun 1983. Adapun

definisi secara lengkap sebagaimana Instruksi Presiden Nomor 1 Tahun

1989 pada Pedoman Umum angka 1 huruf c adalah pengawasan yang

dilakukan oleh aparat pengawasan secara fungsional baik intern

pemerintah maupun ekstern pemerintah yang dilaksanakan terhadap

pelaksanaan tugas umum pemerintahan dan pembangunan agar sesuai

dengan rencana dan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Adapun pengawasan fungsional Pengadilan Agama Nganjuk

dalam melaksanakan tugas-tugasnya diawasi langsung oleh Pengadilan

Tinggi Agama Surabaya selaku atasan langsung dan Badan Pengawasan

Mahkamah Agung Republik Indonesia.

Pengawasan dalam hal ini bergabung dengan Pelaksanaan

Assesmen External SAPM yang dilakukan oleh Pengadilan Tinggi

Agama Surabaya dilaksanakan pada tanggal 28 sampai dengan 30 Mei

2018.

3. PENGAWASAN RUTIN

Pengadilan Agama Nganjuk dalam melaksanakan pengawasan rutin

terhadap masing-masing bagian dilakukan baik langsung oleh Ketua
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Pengadilan maupun Hakim Pengawas Bidang, juga diawasi oleh Hakim

Pengawas Pengadilan Tinggi Agama maupun dari Hakim pengawas

Mahkamah Agung RI.

Selain bentuk pengawasan sebagaimana terurai di atas sebagai

upaya meningkatkan disiplin pegawai, absensi yang digunakan

memakai fingerprint sehingga baik kedatangan maupun pulangnya

pegawai bisa  dilihat dari hasil cetak (print-out) setiap bulan, sebagai

wujud implementasi dari KMA Nomor 071/KMA/SK/V/2008 dan SK

Sekretaris MARI Nomor 35/SK/IX/2008.

4. PENGADUAN

Pada tahun 2011 Pengadilan Agama Nganjuk membuka meja

pengaduan sesuai dengan KMA Nomor 1-144/KMA/SK/I/2011 tanggal 5

Januari 2011. Oleh karena keterbatasan sarana dan  sumber daya

manusia, meja pengaduan masih bergabung menjadi satu dengan meja

informasi dan dilaksanakan oleh petugas yang sama.

Selain meja pengaduan tersebut, untuk mengakses setiap keluhan

masyarakat terhadap pelayanan di Pengadilan Agama Nganjuk telah

disediakan pengaduan berupa (1) kotak pengaduan/saran, (2) SMS

Nomor 082265017896 (3) email ke panganjuk@gmail.com maupun

melalui website pa-nganjuk.go.id

Pada tahun 2018, pengaduan yang melalui surat sebanyak 2

(dua) pengaduan dan kedua pengaduan tersebut sudah ditindaklanjuti.

B. EVALUASI

Bahwa Pengadilan Agama Nganjuk selalu melakukan yang lebih baik

sehingga evaluasi terhadap fungsi Pengadilan terus dilakukan. Dalam

pelaksanaan tugas pada Pengadilan Agama Nganjuk ada dua bidang yaitu

bidang Kepaniteraan yaitu Administrasi Peradilan kemudian bidang

Kesekretariatan yaitu Administrasi Umum, dua hal tersebut mempunyai

fungsi yang berbeda. Bidang Administrasi Peradilan yang terkait dengan

pelayanan kepada masyarakat pencari keadilan sedangkan bidang
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kesekretariatan membantu dan mendukung terwujudnya pelayanan prima

kepada masyarakat pencari keadilan, dalam dua bidang tersebut diatas perlu

kami sampaikan yang terkait dengan evaluasinya sebagai berikut :

1. BIDANG KEPANITERAAN (Administrasi Peradilan) :

a. Bahwa evaluasi bidang Kepaniteraan (Administrasi Peradilan)

langkah yang dilakukan oleh Pengadilan Agama Nganjuk yaitu

diadakannya pembinaan SDM   (Sumber Daya Manusia) dengan

mengadakan rapat-rapat seperti rapat dengan para hakim, rapat dengan

para Panitera Pengganti, rapat dengan Jurusita / Juru Sita Pengganti satu

rapat dengan petugas Kepaniteraan.

b. Diadakan rapat koordinasi dengan seluruh karyawan / karyawati

minimal 1 (satu) kali dalam sebulan.

c. Pengawasan dan Pembinaan dari Pengadilan Tinggi Agama Surabaya.

d. Pengawasan rutin dari Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI

yang dilaksanakan pada setiap tahunnya.

2. BIDANG KESEKRETARIATAN (Administrasi Umum) :

a. Bahwa evaluasi bidang Kesekretariatan (Administrasi Umum)

langkah- langkah yang dilakukan dengan mengadakan rapat-rapat

dengan para Kasubbag, Petugas Operator Simak BMN dan Operator

SAKPA serta rapat- rapat dengan Petugas Kebersihan dan Satpam

yang  dilaksanakan sesuai dengan keadaan.

b. Rapat koordinasi rutin   dengan karyawan/karyawati Pengadilan

Agama Nganjuk minimal 1 (Satu) bulan sekali.

c. Pengawasan dan Pembinaan dari Hakim Pengawas bidang dan

Pengadilan Tinggi Agama Surabaya.

d. Pengawasan dari Badan Pengawas Mahkamah Agung RI setiap

tahunnya.

e. Evaluasi program kerja pada setiap tahunnya.

Dari  beberapa hal tersebut  diatas  dibahas  berbagai  permasalahan  dan

setelah diidentifikasi kendala- kendala yang menghambat, maka Pengadilan



[ Laporan Tahunan 2018 ] Pengadilan Agama Nganjuk / 150

Agama Nganjuk mengambil langkah-langkah yang harus dilaksanakan untuk

selanjutnya melakukan pembenahan dan perbaikan sehingga segala sesuatunya

yang  mendukung  tugas dan fungsi peradilan agama kedepannya dapat

berjalan lancar.



[ Laporan Tahunan 2018 ] Pengadilan Agama Nganjuk / 151

A. KESIMPULAN

1. Penyelesaian perkara tahun 2018 pada tingkat pertama telah memenuhi

target dan berhasil dengan baik, sisa dari tahun 2017 sebanyak 327

perkara, ditambah yang diterima pada tahun 2018 sebanyak 2716

perkara, telah berhasil diselesaikan sebanyak 2526 perkara (83,01%),

sisanya sebanyak 517 perkara (16,99%).

2. Pelaksanaan tugas bidang administrasi perkara, telah dilaksanakan dengan

tertib sesuai dengan keputusan Ketua Mahkamah Agung Republik

Indonesia Nomor KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola Bindalmin,

walaupun masih ada kesalahan-kesalahan kecil yang perlu

diperbaiki/disempurnakan.

3. Pelaksanaan administrasi perkara menggunakan SIPP (Sistem Informasi

Penelusuran Perkara) untuk sistem Online dan SIADPA (Sistem

Administrasi Pengadilan Agama) untuk system penyimpanan data

digital secara internal.

4. Pelaksanaan tugas pembinaan dan fungsi pengawasan dengan aplikasi

SIWAS (Sistem Pengawasan) baik dalam bidang administrasi dan teknis

yustisial, tingkah laku dan perbuatan hakim maupun administrasi umum

telah dilaksanakan dengan baik dan berjalan secara efektif.

5. Penatausahaan bagian kepegawaian telah memakai Apilkasi SIMPEG,

bagian umum dan keuangan memakai aplikasi keuangan : SAKPA,

SPM, SIMARI dan SIMPHONI, bagian perencanaan, teknologi

informasi dan pelaporan memakai aplikasi : RKABMN, RKAKL, SIPP

untuk perkara.

6. Kekuatan Pegawai menurut jenis pekerjaan dan fungsinya belum

seimbang dengan volume pekerjaan yang harus dilaksanakan.

7. Secara kumulatif nilai capaian akhir kebijakan Pengadilan Agama

Nganjuk tahun 2018 berhasil dengan baik.
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B. SARAN

Pada akhir laporan ini, kami sampaikan rekomendasi sebagai berikut:

1. Bidang Teknis Yustisial dan Administrasi Perkara

a) Perlu adanya penambahan jumlah Panitera Pengganti yang sudah

tidak sebanding dengan jumlah Hakim.

b) Perlu adanya pelatihan bidang kearsipan perkara dan arsip dinamis.

c) Mengusulkan penambahan ruang mediasi beserta perlengkapannya

yang layak dan memadai.

d) Perlu diadakan peningkatan kadar pengetahuan serta kemampuan

teknis yustisial melalui penataran-penataran singkat, upgrading, dan

pembekalan seluruh pejabat fungsional dan struktural.

e) Perlu adanya penambahan perangkat komputer untuk peningkatan

akses pelayanan publik, khususnya di bidang keperkaraan, sehingga

setiap pegawai dapat menggunakan masing-masing satu komputer.

f) Perlu diadakan diklat teknis hakim, panitera, dan jurusita serta diklat

manajemen kepemimpinan (ISQ, Integritas Moral, dll.)

2. Bidang Administrasi Umum dan Manajemen

a) Adanya pemberian reward dan promosi jabatan bagi hakim dan

pegawai yang menunjukkan kinerja yang tinggi.

b) Dalam rangka pembinaan karir, perlu adanya juknis (petunjuk

teknis) atau pedoman-pedoman yang berisi tatacara dan kriteria

untuk menyusun dan pengusulan mutasi pegawai dalam rangka

promosi jabatan yang terencana, terarah, dan professional serta dapat

dipertanggungjawabkan.

c) Perlu adanya penambahan anggaraan melalui DIPA 2018 untuk

belanja modal.

d) Perlu adanya penambahan anggaran melalui DIPA 04 2018 untuk

peningkatan biaya sidang keliling dan biaya prodeo sehingga bisa

membantu para pencari keadilan lebih banyak.
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PELAYANAN MEJA INFORMASI

1. SARANA  DAN PRASARANA

a. Gedung Pengadilan Agama Nganjuk seluas 951 m2 dengan luas tanah 3.540 m2.

b. Meja informasi dengan 1 komputer, terhubung dengan SIPP dan internet, Formulir Permohonan

Informasi, Buku Register Permohonan Informasi.

c. Landasan Hukum adalah Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Nganjuk tentang Pembentukan

Tim Pengelola Meja Informasi Pengadilan Agama Nganjuk tahun 2017 dan SK Dirjen Badilag Nomor :

0017/Dj.A/SK/2011 tentang Pedoman Pelayanan Meja Informasi dilingkungan Peradilan Agama.

2. SUMBER DAYA MANUSIA

Tim Pengelola Meja Informasi dan Dokumentasi yang terdiri dari:

JABATAN NAMA KETERANGAN

Atasan Pejabat Pengelola Informasi

dan Dokumentasi
Drs. H. Syaiful Heja, MH. Ketua

Pejabat Pengelola Informasi

dan Dokumentasi
Zainul Hudaya, S.H. Panitera

Penanggung Jawab Informasi Dyah Puspita Suningrum, S.H., MH Sekretaris

Muhammad Nafi’, S.H., M.HI Panitera Muda Hukum

Fuad, S.HI Kasubag Kepegawaian dan

Ortala

3. ANGGARAN

Nihil

4. DATA PELAYANAN MEJA INFORMASI

Jenis Informasi Jumlah
Permohonan

Jumlah permohonan
yang dikabulkan

Jumlah Permohonan
yang ditolak

Keterangan

Perkara dan Putusan 18 18 0 -

Pengawasan dan Hukuman - - - -

Anggaran dan Aset - - - -

Lainnya - - - -

Total 18 18 0 -

Mengetahui
Ketua,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.
NIP. 196710061994031009

Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.
NIP. 196212291982031002



NO. REKAPITULASI JUMLAH

1 Jumlah Pengaduan yang diterima 4

2 Jumlah Pengaduan yang diteruskan kepada Pengadilan Tingkat Banding 0

3 Jumlah Pengaduan yang diteruskan kepada Badan Pengawasan MA RI 0

4 Jumlah Pengaduan yang sedang ditangani 4

5 Jumlah Pengaduan yang telah selesai ditangani, LHP disampaikan kepada Pengadilan Tingkat Banding 0

6 Jumlah Pengaduan yang telah selesai ditangani, LHP disampaikan kepada Badan Pengawasan MA RI 0

PENYELESAIAN PENGADUAN
PENGADILAN  AGAMA  NGANJUK

TAHUN 2018

Laporan Tahunan Pengadilan Agama Nganjuk 2018

Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua,

M.H.SYAIFUL  HEJA,Drs. H.
NIP. 196710061994031009
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2 PA. NGANJUK 0 0 0 1 0 39 131 1 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 2 0 4 3 0 2 0 0 0 0 1 3 189 0
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JUMLAH

Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

LAPORAN PERKARA YANG DITERIMA
PENGADILAN AGAMA NGANJUK
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BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.
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Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
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2 PA. NGANJUK 598 189 787 14 0 0 0 0 0 50 145 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 1 0 6 1 0 0 0 0 0 0 0 3 0 2 1 2 213 560 209 0
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Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH

Ketua Pengadilan Agama Nganjuk
Mengetahui

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

LAPORAN PERKARA YANG DIPUTUS
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

1 PA. NGANJUK 10 1 - 4 17 - 1 5 - 35 2 1 161 - 237 0

2 PA. NGANJUK 7 2 - 7 23 - - 5 - 24 2 - 113 - 183 0

3 PA. NGANJUK 10 - - 2 9 2 - 2 - 46 - - 101 - 172 0

4 PA. NGANJUK 4 - - 4 12 - - 5 - 38 1 - 140 - 204 0

5 PA. NGANJUK 8 - - 2 10 - - 3 - 43 - - 84 - 150 0
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12 PA. NGANJUK 1 0 0 0 8 - - 5 - 21 - 1 81 - 117 0
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FAKTOR-FAKTOR PENYEBAB TERJADINYA PERCERAIAN
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

Faktor-Faktor Penyebab Terjadinya Perceraian
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JUMLAH

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

Mengetahui
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk
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Ketua Pengadilan Agama Nganjuk
Mengetahui

JUMLAH

No. Pengadilan
Agama

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.
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Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

LAPORAN PERKARA KHUSUS PP. NO. 10 TAHUN 1983 jo. PP. NO. 45 TAHUN 1990

C
er

ai
 T

al
ak

C
er

ai
 G

ug
at

Ada Izin
Pejabat

Tidak
Ada Izin
Pejabat

K
et

er
an

ga
n

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

 Penggugat /
Pemohon

PENGADILAN AGAMA NGANJUK

Diputus Sisa

Nganjuk, 31 Desember 2018

Tergugat /
Termohon

C
er

ai
 T

al
ak

Tidak
Ada

Persetuju
an

PejabatC
er

ai
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ug
at

C
er
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in
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ol
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i



RK.7a

No.
PENGADILAN TINGGI

AGAMA / PENGADILAN
AGAMA

SALDO AWAL
PELAPORAN (RP)

PENERIMAAN BULAN
INI (RP) UANG TERPAKAI (RP)

UANG YANG
DIKEMBALIKAN KE

PARA PIHAK (RP)

SALDO AKHIR
BULAN (RP) KETERANGAN

1 2 3 4 5 6 7 8

1 PA. NGANJUK 160.678.000 288.436.001 168.689.000 23.987.000 256.438.001 0
2 PA. NGANJUK 256.438.001 124.890.000 124.327.000 24.927.000 232.074.001 0
3 PA. NGANJUK 232.074.001 136.146.000 123.925.000 25.711.001 218.584.000 0
4 PA. NGANJUK 218.584.000 149.938.000 114.428.000 22.394.000 231.700.000 0
5 PA. NGANJUK 231.700.000 122.464.000 115.741.000 24.852.000 213.571.000 0
6 PA. NGANJUK 213.571.000 72.726.000 77.914.000 14.165.000 194.218.000 0
7 PA. NGANJUK 194.218.000 237.868.000 161.817.000 19.043.000 251.226.000 0
8 PA. NGANJUK 251.226.000 165.179.000 155.870.000 30.249.000 230.286.000 0
9 PA. NGANJUK 230.286.000 156.103.000 119.880.000 24.009.000 242.500.000 0

10 PA. NGANJUK 242.500.000 172.419.000 137.799.000 29.115.000 248.005.000 0
11 PA. NGANJUK 248.005.000 152.598.000 136.773.000 27.638.000 236.192.000 0
12 PA. NGANJUK 236.192.000 107.349.000 94.703.000 19.220.000 229.618.000 0

1.886.116.001 1.531.866.000 285.310.001 0

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

Nganjuk, 31 Desember 2018

REKAPITULASI KEUANGAN PERKARA

Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

PENGADILAN AGAMA NGANJUK
BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

JUMLAH

Mengetahui
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk



RK.8a

No.
PENGADILAN TINGGI

AGAMA / PENGADILAN
AGAMA

PAGU ANGGARAN
REALISASI BULAN

LALU
REALISASI BULAN

INI JUMLAH SISA
JUMLAH

KEGIATAN
JUMLAH

PERKARA

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 PA. NGANJUK 20.000.000 0 0 0 20.000.000 0 0

2 PA. NGANJUK 20.000.000 0 0 0 20.000.000 0 0

3 PA. NGANJUK 20.000.000 0 0 0 20.000.000 0 0

4 PA. NGANJUK 20.000.000 0 8.000.000 8.000.000 12.000.000 3 53

5 PA. NGANJUK 20.000.000 8.000.000 4.000.000 12.000.000 8.000.000 2 32

6 PA. NGANJUK 20.000.000 12.000.000 0 12.000.000 8.000.000 0 0

7 PA. NGANJUK 20.000.000 12.000.000 2.000.000 14.000.000 6.000.000 1 0

8 PA. NGANJUK 20.000.000 14.000.000 6.000.000 20.000.000 0 0 0

9 PA. NGANJUK 20.000.000 20.000.000 0 20.000.000 0 0 0

10 PA. NGANJUK 20.000.000 20.000.000 0 20.000.000 0 0 0

11 PA. NGANJUK 20.000.000 20.000.000 0 20.000.000 0 0 0

12 PA. NGANJUK 20.000.000 20.000.000 0 20.000.000 0 0 0

20.000.000 0 20.000.000 20.000.000 0 6 85

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

LAPORAN PELAKSANAAN SIDANG KELILING
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

JUMLAH



RK.8b

No.
PENGADILAN TINGGI

AGAMA / PENGADILAN
AGAMA

PAGU ANGGARAN REALISASI BULAN
LALU

REALISASI BULAN
INI JUMLAH SISA JUMLAH PERKARA

1 2 3 4 5 6 7 8

1 PA. NGANJUK 6000000 0 2180000 2180000 3820000 5

2 PA. NGANJUK 6000000 2180000 416000 2596000 3404000 1

3 PA. NGANJUK 6000000 2596000 2159000 4755000 1245000 4

4 PA. NGANJUK 6000000 4755000 867000 5622000 378000 2

5 PA. NGANJUK 6000000 5622000 378000 6000000 0 1

6 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

7 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

8 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

9 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

10 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

11 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

12 PA. NGANJUK 6000000 6000000 0 6000000 0 0

6000000 0 6000000 6000000 0 13

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

LAPORAN PELAKSANAAN PRODEO
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

JUMLAH









RK.8c

PAGU ANGGARAN REALISASI BULAN
LALU

REALISASI BULAN
INI JUMLAH SISA JUMLAH LAYANAN

1 2 3 4 5 6 7 8

1 PA. NGANJUK 24.000.000 0 0 0 24.000.000 0

2 PA. NGANJUK 24.000.000 0 2.040.000 2.040.000 21.960.000 20

3 PA. NGANJUK 24.000.000 2.040.000 2.520.000 4.560.000 19.440.000 20

4 PA. NGANJUK 24.000.000 4.560.000 2.520.000 7.080.000 16.920.000 22

5 PA. NGANJUK 24.000.000 7.080.000 2.400.000 9.480.000 14.520.000 21

6 PA. NGANJUK 24.000.000 9.480.000 2.400.000 11.880.000 12.120.000 22

7 PA. NGANJUK 24.000.000 11.880.000 1.440.000 13.320.000 10.680.000 12

8 PA. NGANJUK 24.000.000 13.320.000 2.760.000 16.080.000 7.920.000 25

9 PA. NGANJUK 24.000.000 16.080.000 2.280.000 18.360.000 5.640.000 28

10 PA. NGANJUK 24.000.000 18.360.000 2.760.000 21.120.000 2.880.000 40

11 PA. NGANJUK 24.000.000 21.120.000 2.520.000 23.640.000 360.000 30

12 PA. NGANJUK 24.000.000 23.640.000 0 23.640.000 360.000 0

24.000.000 0 23.640.000 23.640.000 360.000 240JUMLAH

LAPORAN PELAKSANAAN POSBAKUM
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No.
PENGADILAN TINGGI

AGAMA / PENGADILAN
AGAMA

POSBAKUM

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.



RK.9

Dimohonkan Diputus Dimohonkan Diputus Dimohonkan Diputus Dimohonkan Dilaksanakan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 PA. NGANJUK 1 2 1 0 0 0 0 0

2 PA. NGANJUK 0 1 1 0 0 0 0 0

3 PA. NGANJUK 1 1 0 1 0 0 0 0

4 PA. NGANJUK 1 0 1 0 0 0 0 0

5 PA. NGANJUK 3 0 0 0 0 0 0 0

6 PA. NGANJUK 0 1 0 1 0 0 0 0

7 PA. NGANJUK 1 0 0 0 0 0 2 0

8 PA. NGANJUK 1 0 0 0 1 0 1 0

9 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 3

10 PA. NGANJUK 2 1 1 0 0 0 0 0

11 PA. NGANJUK 0 4 0 1 0 0 0 0

12 PA. NGANJUK 0 0 4 0 0 0 0 0

10 10 8 3 1 0 3 3

REKAPITULASI PERKARA YANG DIMOHONKAN BANDING, KASASI, PK DAN EKSEKUSI
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No. Pengadilan Tinggi Agama /
Pengadilan Agama

Perkara Banding Perkara Kasasi Perkara PK Eksekusi

ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH

Ketua Pengadilan Agama Nganjuk
Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018

Panitera,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.



RK.10

Gagal Berhasil Tidak
Layak

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 PA. NGANJUK 322 407 376 31 29 2 0 0 0 0

2 PA. NGANJUK 585 175 139 36 36 0 0 0 0 0

3 PA. NGANJUK 545 187 164 23 22 1 0 0 0 0

4 PA. NGANJUK 512 197 163 34 34 0 0 0 0 0

5 PA. NGANJUK 527 156 127 29 26 3 0 0 0 0

6 PA. NGANJUK 479 100 83 17 17 0 0 0 0 0

7 PA. NGANJUK 421 328 291 37 36 1 0 0 0 0

8 PA. NGANJUK 561 217 193 24 22 2 0 0 0 0

9 PA. NGANJUK 497 210 186 24 24 0 0 0 0 0

10 PA. NGANJUK 527 227 187 40 40 0 0 0 0 0

11 PA. NGANJUK 550 209 175 34 34 0 0 0 0 0

12 PA. NGANJUK 524 138 104 34 34 0 0 0 0 0

6.050 2.551 2.188 363 354 9 0 0 0 0

Masih Dalam
Proses Mediasi

Ketua Pengadilan Agama Nganjuk

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

Jumlah
Perkara

Yang Tidak
Bisa

Dimediasi

Jumlah
Perkara Yang

Dimediasi

Laporan Penyelesaian Mediasi

Mengetahui

JUMLAH

Sisa Perkara Keterangan

REKAPITULASI LAPORAN MEDIASI
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No. Pengadilan Tinggi Agama /
Pengadilan Agama

Sisa
Perkara

Lalu

Perkara
Diterima
Bulan Ini



RK-11a

Permohonan Pendaftaran Tingkat Banding Permohonan Pendaftaran Tingkat Pertama

1 2 3 4

1 PA. NGANJUK 50.000 12.630.000

2 PA. NGANJUK 0 5.670.000

3 PA. NGANJUK 50.000 5.790.000

4 PA. NGANJUK 50.000 6.210.000

5 PA. NGANJUK 150.000 5.340.000

6 PA. NGANJUK 0 3.030.000

7 PA. NGANJUK 50.000 10.290.000

8 PA. NGANJUK 50.000 7.170.000

9 PA. NGANJUK 0 6.540.000

10 PA. NGANJUK 100.000 7.410.000

11 PA. NGANJUK 0 6.720.000

12 PA. NGANJUK 0 4.170.000

500.000 80.970.000

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH

REKAPITULASI PENERIMAAN HAK HAK KEPANITERAAN (HHK)
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No. Pengadilan Tinggi Agama /
Pengadilan Agama

HHK



RK 11.b

Penyerahan
Turunan
/Salinan
Putusan

/Penetapan
Pengadilan

Hak Redaksi

Memperliha
tkan surat

kepada
yang

berkepentin
gan

mengenai
surat-surat

yang
tersimpan

kepabiteraa
n

Mencarikan
surat

kepada
yang

tersimpan di
arsip yang
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Pembuatan
Akta

dimana
seseorang

menyatakan
menerima
keputusan

dalam
perkara

pelanggaran

Penyitaan/e
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barang yang
bergerak

atau yang
tidak

bergerak
untuk

pencatatan
pencabutan

suatu
penyitaan di
dalam berita

Melakukan
penjualan
dimuka

umum/lela
ng atas

perintah
pengadilan

Penyimpana
n dan

penyerahan
kembali

uang atau
surat

berharga
yang

disimpan di
kepaniteraa

n

Legalisasi
tanda tangan

Pencatatan
pembuatan
Akta yang

bukan
keputusan
pengadilan

Sesuatu
penyerahan

akta di
kepaniteraan

yang
dilakukan

didalam hal
yang

diharuskan
menurut
hukum

Penyerahan
akta tersebut

diatas
panitera/juru

sita

Penyerahan
surat dari

berkas
perkara

Akta asli
yang dibuat
dikepanitera

an

Legalisasi
dari satu
atau lebih

tanda
tangan

didalam
akta

Pendaftaran
surat kuasa

untuk
mewakili

pihak yang
berperkara

Biaya
pembuatan
surat kuasa
insidentil

Pengesahan
surat

dibawah
tangan

Uang leges

1 2 5 (3) 6 (4) 7 (5) 8 (6) 9 (7) 10 (8) 11 (9) 12 (10) 13 (11) 14 (12) 15 (13) 16 (14) 17 (15) 18 (16) 19 (17) 20 (18) 21 (19) 22 (20) 23 (21)

1 PA. NGANJUK 121.800 770.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.975.000 1.975.000 1.975.000 0 0 590.000 10.000 0 0

2 PA. NGANJUK 67.800 1.135.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.340.000 1.340.000 1.340.000 0 0 0 385.000 0 0

3 PA. NGANJUK 67.800 1.160.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.385.000 1.385.000 1.385.000 0 0 0 620.000 5.000 0

4 PA. NGANJUK 120.000 980.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.575.000 1.575.000 1.575.000 0 0 395.000 0 0 0

5 PA. NGANJUK 102.300 1.100.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.395.000 1.395.000 1.395.000 0 0 510.000 0 0 0

6 PA. NGANJUK 59.700 845.000 0 0 0 0 0 0 0 0 740.000 740.000 740.000 0 0 145.000 0 0 0

7 PA. NGANJUK 119.100 1.005.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.595.000 1.595.000 1.595.000 0 0 455.000 0 0 0

8 PA. NGANJUK 130.200 1.500.000 0 0 0 75.000 0 0 0 0 1.410.000 1.410.000 1.410.000 0 0 415.000 10.000 0 0

9 PA. NGANJUK 70.500 97.500 0 0 0 0 0 0 0 0 1.200.000 1.200.000 1.200.000 0 0 435.000 0 0 0

10 PA. NGANJUK 164.000 1.095.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.700.000 1.700.000 1.700.000 0 0 435.000 0 0 0

11 PA. NGANJUK 54.000 1.245.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.665.000 1.665.000 1.665.000 0 0 440.000 0 0 0

12 PA. NGANJUK 85.500 815.000 0 0 0 0 0 0 0 0 1.120.000 1.120.000 1.120.000 0 0 27.500 0 0 0

1.162.700 11.747.500 0 0 0 75.000 0 0 0 0 17.100.000 17.100.000 17.100.000 0 0 3.847.500 1.025.000 5.000 0

REKAPITULASI HAK-HAK KEPANITERAAN LAINNYA (HHKL)
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No. PTA/PA

HHKL

Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018



RK.12

Diputus s/d 3 bulan Diputus 3 - 5 bulan Diputus lebih 5 bulan Belum putus lebih dari 5
bulan

1 2 3 4 5 6

1 PA. NGANJUK 84 49 22 19

2 PA. NGANJUK 155 59 13 13

3 PA. NGANJUK 189 35 8 17

4 PA. NGANJUK 135 34 26 21

5 PA. NGANJUK 132 70 15 15

6 PA. NGANJUK 97 58 14 16

7 PA. NGANJUK 136 43 23 16

8 PA. NGANJUK 229 52 22 18

9 PA. NGANJUK 174 16 5 21

10 PA. NGANJUK 149 55 14 14

11 PA. NGANJUK 152 81 16 15

12 PA. NGANJUK 110 48 6 18

1.742 600 184 203

Mengetahui
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH

REKAPITULASI TINGKAT PENYELESAIAN PERKARA
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

No. Pengadilan Tinggi Agama /
Pengadilan Agama

Jumlah Perkara Diselesaikan



RK.MA

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1 PA. NGANJUK 322 407 144 585 5 19 11 13 5 6

2 PA. NGANJUK 585 175 215 545 13 14 12 15 5 6

3 PA. NGANJUK 545 187 220 512 15 9 12 12 5 6

4 PA. NGANJUK 512 197 182 527 12 12 13 11 5 6

5 PA. NGANJUK 527 156 204 479 11 23 13 21 5 5

6 PA. NGANJUK 479 100 158 421 21 1 11 11 5 5

7 PA. NGANJUK 421 328 188 561 11 19 14 16 4 8

8 PA. NGANJUK 561 217 281 497 16 23 22 17 3 8

9 PA. NGANJUK 497 210 180 527 17 9 15 11 3 8

10 PA. NGANJUK 527 227 204 550 11 20 14 17 6 9

11 PA. NGANJUK 550 209 235 524 17 15 14 18 5 8

12 PA. NGANJUK 524 138 155 507 18 1 9 10 5 8

322 2.551 2.366 5 165 160 5 8

Nganjuk, 31 Desember 2018

JUMLAH

PENGADILAN AGAMA
PUTUS SISA HAKIM PP

NO
MASUK

LAPORAN JUMLAH PERKARA PERDATA YANG DITERIMA DAN DIPUTUS
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

GUGATAN PERMOHONAN JUMLAH

Panitera,Ketua Pengadilan Agama Nganjuk

ZAINUL HUDAYA, S.H.

MASUKSISA
BULAN LALU

SISA
BULAN LALU

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

Mengetahui

SISAPUTUS



RK.ESYARIAH

TERIMA PUTUS

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

2 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

3 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

4 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

5 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

6 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

7 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

8 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

9 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

10 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

11 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

12 PA. NGANJUK 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0

 LAPORAN PERKARA EKONOMI SYARI'AH
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

NO PENGADILAN AGAMA JENIS PERKARA NOMOR PERKARA
TANGGAL

BELUM PUTUS BANDING

JUMLAH

Mengetahui
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H.

KASASI

Nganjuk, 31 Desember 2018
Panitera,

ZAINUL HUDAYA, S.H.

KETERANGAN



KABUL TOLAK SUAMI ISTRI

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 0 0 0 0 0 0 0 0

2 0 0 0 0 0 0 0 0

3 0 0 0 0 0 0 0 0

4 0 0 0 0 0 0 0 0

5 0 0 0 0 0 0 0 0

6 0 0 0 0 0 0 0 0

7 0 0 0 0 0 0 0 0

8 0 0 0 0 0 0 0 0

9 0 0 0 0 0 0 0 0

10 0 0 0 0 0 0 0 0

11 0 0 0 0 0 0 0 0

12 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0

 LAPORAN PELAYANAN TERPADU
PENGADILAN AGAMA NGANJUK

BULAN JANUARI s/d DESEMBER TAHUN 2018

NO TEMPAT
PELAKSANAAN

WAKTU
PELAKSANAAN

JUMLAH PERKARA ITSBAT NIKAH
YANG DISIDANGKAN

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

JUMLAH BUKU NIKAH YANG
DIKELUARKAN KUA

JUMLAH

JUMLAH AKTA
KELAHIRAN

YANG
DIKELUARKAN

DUKCAPIL

KETERANGAN

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk Panitera,



G P G P G P G P G P G P G P

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

1 Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. 6 0 204 9 210 9 192 8 18 1 192 8 0 0

2 Drs. H. MOH. ISKANDAR EKO PUTRO, M.H. 78 2 392 28 470 30 357 28 113 2 357 28 0 0

3 Drs. SOHIBUL BAHRI, M.H.Es. 75 0 645 43 720 43 591 39 129 4 591 39 0 0

4 Drs. H. MUSTHOFA ZAHRON 83 2 654 44 737 46 613 44 124 2 613 44 0 0

5 Drs. H. MOH. MUCHSIN, M.Sy. 80 1 656 41 736 42 613 41 123 1 613 41 0 0

JUMLAH 322 5 2551 165 2873 170 2366 160 507 10 2366 160 0 0

Mengetahui Nganjuk, 31 Desember 2018
Ketua Pengadilan Agama Nganjuk, Panitera,

Drs. H. SYAIFUL HEJA, M.H. ZAINUL HUDAYA, S.H.

Nama Hakim / Majelis
Sisa Tahun Lalu Tambah Tahun ybs Jumlah yang diminutir

LAPORAN KEGIATAN HAKIM PADA PENGADILAN AGAMA NGANJUK TAHUN 2018

Jumlah Diputus Sisa Tahun ybs
No

Sisa yang belum diminutir

  Halaman 55Laporan Perkara Pengadilan Agama Nganjuk
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